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Introduzione 4

1 Introduzione

11 AA9

DICHIARAZIONE DI INIZIO, VARIAZIONE E CESSAZIONE

ATTIVITA'
(IMPRESE INDIVIDUALI E LAVORATORI AUTONOMI)

La procedura prevede le funzioni necessarie all'adempimento della Dichiarazione di
inizio, variazione e cessazione attivita, nonche per la domanda di attribuzione del codice
fiscale, ai sensi fiscali.

Il modello € composto dai seguenti quadri:

oAb~

N

8.

9.

Quadro di impostazione

Quadro A - Tipo di dichiarazione

Quadro B - Soggetto d'imposta

Quadro C - Titolare

Quadro D - Rappresentante

Quadro E - Operazioni straordinarie/Trasformazioni/Conferimento, Cessione,
Donazione o Affitto d'azienda

Quadro F - Soggetti depositari e luoghi di conservazione delle scritture contabili e
delle fatture all'estero

Quadro G - Informazioni inerenti le attivita esercitate/Altri luoghi di esercizio attivita
e conservazione scritture

Quadro H - Presunzione di cessione e rapporto di rappresentanza

10. Quadro I - Altre informazioni in sede di inizio attivita/Allegati
11. Quadro R - Riepilogo

Si rimanda alle Istruzioni Ministeriali per qualunque problema di carattere normativo e
per gli obblighi/termini di presentazione del Modello.
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Predisposizione Ambiente

2 Predisposizione Ambiente

L'Amministratore di sistema, prima dell'inizio dell'utilizzo dell'Applicativo e pertanto
dell'elaborazione delle dichiarazioni, ha la possibilita di predisporre:

a) i "Logins-Utente" che si identificheranno al sistema;

b) i "Ruoli Applicativi" di ciascun Login-Utente;

c) ulteriori "Parametri Utente" specifici;

d) "Preferenze Operative" personalizzate.

Ciascun argomentazione su-esposta e' ritrovabile all'interno del Manuale "Guida
Generale" ai seguenti capitoli:

a)Predisposizione Ambiente- Capitolo "Gestione Utenti";
b)Predisposizione Ambiente- Capitolo "Ruoli Applicativi";
c)Predisposizione Ambiente - Capitolo "Parametri Utente";

d)Predisposizione Ambiente - Capitolo "Preferenze Operative".
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Gestione Dichiarazioni 8

3.1

Gestione Dichiarazioni

Dichiarazioni

Dal menu Gestione / Dichiarazioni:

-]-i5) Gestione
= & [lichiarazioni
-~ Anagrafica comune
-~ Caf o Intermediario
-~ Sed provincial
-~ Uffict penfenc

[ Stampa

[ Telematico

[ Utilita"

[ Servizi

T E-[E

si accede alla lista delle dichiarazioni presenti, gestite, stampate, eccetera:

Codice Denominazione Codice Fiscale Tipoks
00001 [E] DATAUFFICIO SPA 01534731000 3

E' possibile procedere agli inserimenti di nuove dichiarazioni, o alla variazione di
dichiarazioni gia esistenti, nonche' alla stampa delle stesse.

Per variare l'insieme di dichiarazioni da visualizzare occorre premere il bottone scelto tra
"Disattivate", "Sospese", ecc.

Per variare il tipo di ordinamento proposto in ingresso (per Codice Progressivo) e'
necessario premere il bottone corrispondente all'ordinamento prescelto (CF Dichiarante,
eccetera).

In riferimento a ciascun tipo di ordinamento, e' possibile ricercare per una stringa
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9 AAO9 - Dichiarazione di Inizio, Variazione e Cessazione Attivita

specifica indicandola al campo di ricerca appositamente predisposto.

Per visualizzare i quadri compilati di ciascuna dichiarazione occorre usare il bottone
"Quadri compilati".

Per inserire una nuova dichiarazione occorre premere il tasto "Inserisci".

Per modificare una dichiarazione esistente occorre premere il tasto "Modifica".
Per eliminare una dichiarazione esistente occorre premere il tasto "Elimina".
Per stampare una dichiarazione esistente occorre premere il tasto "Stampa".

Per visualizzare una dichiarazione esistente gia' gestita (ad es. nello stato di
"Stampata") occorre premere il tasto "Visualizza".

I tasti "Stampa", "Inserisci/Visualizza", "Modifica", "Elimina" risultano abilitati in
funzione dello stato in cui si trova la dichiarazione e a seconda dei ruoli definiti per
ciascun Utente.

3.1.1 Stato delle dichiarazioni

La dichiarazione viene interessata da continui cambi di "stato" che vengono di seqguito
descritti in dettaglio.

Gli "stati" che una dichiarazione puo assumere sono:

e Sospesa: dichiarazione che I'operatore non considera definitiva, per la quale viene
apposta apposita spunta al campo "Sospesa" presente al Quadro Impostazioni

e Errata: dichiarazione che presenta almeno un'anomalia al Quadro Anomalie e che
pertanto non risulta stampabile

e Chiusa: dichiarazione correttamente gestita che non presenta alcuna anomalia al
Quadro Anomalie

e Stampata: dichiarazione per la quale e' stato stampato il modello di Dichiarazione
ufficiale; la dichiarazione non e' modificabile

e Inviata: dichiarazione predisposta per l'invio telematico

In base al preciso "stato" di ciascuna pratica, vengono attivati/disattivati i bottoni
relativi alle funzioni di gestione della pratica.

E' possibile variare lo "stato" della dichiarazione, se si €' in possesso degli appositi
diritti, tramite la funzione "Variazione stato delle dichiarazioni" presente al menu'
Utilita'.

3.2 Inserimento delle dichiarazioni

Per procedere all'inserimento di una nuova dichiarazione occorre premere il bottone
"Inserisci", in modo tale da avere I'accesso al Quadro Impostazioni, come di seguito
mostrato:

© 2010 Vers. 1.0.0



Codice Codice Fiscale
AAQ
Fan 7t
D =l Dichiarazione Sospesa Chiusura

Gestione Dichiarazioni 10
[
200
Codice Raggruppamenta I:l CAF [ Professionista I:l
- _ I:I Tipo dichiarazZione |:|
|| Disattiva Starmpa Usiiciale Stampa [ ]

o
Quadro d'impostazione
Cenominazione o Cognome Mome
Altri Dati || Date [Elence Quadri |
Ivio [ ]

Dati iniziali

Soggetto d'imposta

Titolare

Rappresentante

Qperazioni straordinarie

Soggetti depositari

Informazioni inerenti e attivita esercitate
Fresunzione di cessione

Altre inform. in sede di inizio attivita
Riepilogo

O —T o Tmog o m =

EEIEICIEIEI ES R )

¥ = Da compilare, C = Compilata, = = Stampsto

Il Quadro Impostazioni si compone delle seguenti sezioni essenziali:
- Dati Anagrafici del Dichiarante

- Elenco Quadri

- Altri dati

- Date

E' necessario digitare il codice fiscale del soggetto dichiarante, nonche' denominazione.
E' possibile altresi richiamare una anagrafica gia presente all'interno dell''Anagrafica
comune", utilizzando il tasto F4.

E' obbligatoria l'indicazione del Tipo di dichiarazione, avvalendosi dell'apposito menu' a
tendina.

E' possibile effettuare la scelta dei quadri che si intende compilare, tramite la
corrispondente scelta.

Altri dati

Dichiarazione Saspesa: nel caso si debba ritenere la pratica non completa ad es. per
assenza di documenti, e' possibile assegnare lo stato di "Sospesa" apponendo I'apposita
scelta.

Date: automaticamente poste dal sistema

"Chiusura": prima volta che la dichiarazione viene posta in stato di tipo "Completa"
"Stampa": stampa del modello ufficiale della dichiarazione

"Invio": generazione ufficiale su file sequenziale della dichiarazione
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3.2.1

Una volta terminato l'inserimento del Quadro Impostazioni occorre procedere con la
compilazione degli altri quadri interessati.

Per accedere ai rispettivi quadri si ha a disposizione la bottoniera

ovvero l'utilizzo delle corrispondenti funzioni "Alt" combinate (come mostrato dagli
avvisi visivi che vengono dati dal sistema posizionandovi il puntatore del mouse).

Alt F3 - Annotazioni:permette I'indicazione di annotazioni distinte tra bloccanti (che
assegnano lo stato di "Errata" alla dichiarazione) e non bloccanti.

Alt F6 - Vis. Log: permette la visualizzazione delle singole fasi che hanno interessato la
pratica (se attivato)

Quadro A

Selezionando il Quadro A si accede alla compilazione di:

genzia [ j
o ntrate s

(ELLE BN TRATE DEL Roma, 28 dcembre 2006

Nella sezione "Tipo di Dichiarazione" sara possibile I'indicazione dei dati solo
relativamente alla scelta effettuata al Quadro Impostazioni.

Esiste la possibilita di prelievo dei dati da Anagrafica Comune tramite il tasto funzione
F4.

Una volta aver effettuato la compilazione occorrera salvare tramite il bottone F2.
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3.2.2 Quadro B

Selezionando il Quadro B si accede alla compilazione di:

Per procedere e' possibile avvalersi degli appositi menu a tendina dove predisposti.

Una volta aver effettuato la compilazione occorrera salvare tramite il bottone F2.

3.2.3 Quadro C

Selezionando il Quadro C si accede alla compilazione di:

Il Quadro C e' destinato alla compilazione dei dati relativi al Titolare.

Per procedere e' possibile avvalersi degli appositi menu a tendina dove predisposti.

Una volta aver effettuato la compilazione occorrera salvare tramite il bottone F2.

3.2.4 Quadro D

Selezionando il Quadro D si accede alla compilazione di:
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ZODICE FISCALE
|1|1|'l 1|1|1|1|1|1|1|5‘ | | | | | Pﬂ:;lil'r:ln.l |D|
QUADRC D
RAPPRESENTAMTE HICWE OHVERD) DENOMINATIONE O RAGICHE M | |‘ PROCECHENT |
Lo falaliial] o«
Ll b b b b b bl
Lol
Per procedere e' possibile avvalersi degli appositi menu a tendina dove predisposti.
Una volta aver effettuato la compilazione occorrera salvare tramite il bottone F2.
3.2.5 Quadro E
Selezionando il Quadro E si accede alla compilazione di:
QUADRO E DA COMPILARE A CURA DEL SOGGETTO BEMEFICIARIO essionari, donataris, ecc.]
E)EF‘IEI?#N\ZEIG.INI mCBSK}NE EDONATIONE PATERD A .'-'.OI!FWIONE i SOCIETA IM DITIA INDMDLALE SUCCES‘SIONE EREDTARLA
STRAORDIMARIE
-;g?,?';?qEﬂmel CESSICME EDONAZIONE DI RAMO D'AZIENDA
SOGGETTIVE
Ehrrae la comella == il =og getio suberimrie interde eszretiare la facolta di acquistare beni e servizi s2rom pagaments dell'impesia @ narma dell®art. 2,
comma 2, della L n. 2871597
indicare |a partita WA AT ITA, |l E AISCALE DICE FISCAL
e A RN
d'r\'el:z:deii:?ggde.n‘_i::rivli_ AT hod R
e NN EER NN EEEER
Lia bl Li a1
SETIONE 2 DA COMPILARE A CURA DEL COMFERENTE, CEDENTE © DONANTE
CONFERIMENTO LT 1n 1 | [ |
E)m};éhﬁz Partita VA o cedice fiscale del conferitario, cessionarie o denatarie
DIAZIENDA COH . o L )
S I bt i eyl gt il v 1= L1111 | Bl
SETIOME 3 AFFTTUARIO LOCATORE
AFFITTO D'ADENDA Comunicazione ai fini dell'vfilzzs dal plafond trasferite (art. 8, quarts commal
[ 4 T ¢ { COCICE FBCALE D 1DCAT (5 |areiro avnics amenos  [[& | revoca armio oraziziba
I B
Per procedere e' possibile avvalersi degli appositi menu a tendina dove predisposti.
Una volta aver effettuato la compilazione occorrera salvare tramite il bottone F2.
3.2.6 Quadro F

Selezionando il Quadro F si accede alla compilazione di:
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Gestione Dichiarazioni 14
QUADRO F - '=lf| | | |
[ 1 I T T T Y T I I O A
SEZIONE 1 NCARZ2C COM PLETC (WA, PLATTA, MNUMERD OWIOD, SCALS, INTERNG, PALATTING, ECOC.|
SOGGETTI DEPOSTAR]
E LUOGHI D1
COMSERVAZIOME DELLE AP SCAULINE (3enm chbraviaz iong] ATWINC LA
SCRITTURE COMTABRILI
i L1l 1
-‘:n-.\-"ﬁ'u-“-\i "COKCE FISCALE
[AlLel] 11| Ll
MCARZ 1 WO PLATES, RUMERD %) SCALS, INTERRNC, PALATTING, ECC.|
A, LI 1 bt OWIRCLA,
L1 ]
:-".\'.\-"J'\i-"-\i OO KCE ASCALE
I3 I T I I T O O I A
NCARZ2C COM PLETC (WA, PLATTA, MNUMERD OWIOD, SCALS, INTERNG, PALATTING, ECOC.|
A, LI 1 bt OWIRCLA,
| ]
SEZIOME 2 ROREZD COv 5 01 PLATTA, MLWERC CIV ECCH
LUCGHI
Dl COMSERVAZIONE =7 TIAID TR
DELLE FATTURE : h S
ALLESTERD
A zionE | MOREZC Cow 4 0 PLATEA, HLWERC CIVICO)
[~][<]
A SIAT s

Per procedere e' possibile avvalersi degli appositi menu a tendina dove predisposti.

Una volta aver effettuato la compilazione occorrera salvare tramite il bottone F2.

3.2.7 Quadro G

Selezionando il Quadro G si accede alla compilazione di:
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|

CODICE ASCALE
|1|1|1 1|1|1|1|1|1|1|5| | | | | | Fagina n. |D|2|
QUADRC G Barrare |aceella “A” in ceo di comunikc aziene di ruova altivita
INFORMAZIONI IMERENT)  Barrare [ cmella “C7 in easo di comunizazione di cessazione di affivita
LE ATTIVITA ESERCITATE B — DESCRIZIOME ATTITA
o il IR NN NNNRNEN: I
ALTRE ATTIVITA
ESERCITATE
[A1lcl i1l IRRENEND N
RN IRRENEN A
[A1lcllinll prrrrnrdl g
SEZIOME 2 Barrare |o cmella “A in cosa di comunicozione di nuova sede
ALTR] LUOGH 1M CUl Barrare |a coella “C* in mio di comunioazione di chivsum sede
VEMGOMO ESERCITATE r L SCRITTUR
LE ATTIVITA BITAE
E/C COMSERVATE TF I
LE SCRITTURE COMTABIL AL CATIONE T Y. =y,
L1 11 I
AL CATIONE — - = I -
L F AP FROVIMCL
A] [<] | L 1 1 1 |
urd ADOHE o . - .
. F ALPE FROVIMCL
A1 <] | L1 1 1 ]

Per procedere e' possibile avvalersi degli appositi menu a tendina dove predisposti.

Una volta aver effettuato la compilazione occorrera salvare tramite il bottone F2.

3.2.8 QuadroH

Selezionando il Quadro H si accede alla compilazione di:

QUADRC H

Prasunzione di cessio- |
ne - rapporto di 0P~ partita VA o codics fiscale del rappresentante

presenfanza ark.1,

comma 4,

D.PR. n. 441/1997

Per procedere e' possibile avvalersi degli appositi menu a tendina dove predisposti.

Una volta aver effettuato la compilazione occorrera salvare tramite il bottone F2.

3.2.9 Quadrol

Selezionando il Quadro I si accede alla compilazione di:
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QUADRO | PR R e o .
ALTRE INFORMATIONI I

IN SEDE ) Sy

D IMIZIC ATTIVITA

Dati relativi alfimmakile TITCLART A DEIL WMOELE | TIF SETIHE
Jejinate alfesercizia
ol “atfiwita
ESTREM| REGISTRAZIONE CONTRATTO AT Dl B BATINE
[ LOCATIONE © DI COMODATD f. istruziori] l I I | L1 L1 L1111 L]
RADCHN M Ml

Dai relativi all atfild
esercitaia

ALLEGATI

Per procedere e' possibile avvalersi degli appositi menu a tendina dove predisposti.

E' necessario indicare eventuali allegati.

Una volta aver effettuato la compilazione occorrera salvare tramite il bottone F2.
3.2.10 Quadro R

Selezionando il Quadro R si accede alla compilazione di:

© 2010 Vers. 1.0.0



17 AAO9 - Dichiarazione di Inizio, Variazione e Cessazione Attivita

CODICE FISCALE

|1|1|1 1|1|1|1|1|1|1‘5| | | | | | Fagina n. |D|3|
QUADRI COMPILATI

o - e 1 ) . Tatale | |
EE:‘?’:\REE%‘;E | =ottoscritin dichiara di aver compilata | saguenti cuodri E E m mlbull-:uol Pagine 0] 3

pata 14 e T T O T O A A

FIRMA DEL DICHI ARAMTE

DELEGA
Il sottoscritio dalega il Sig.
nata o il a presantare in sua veos il presents modello
DATA FIRMA, DEL DICH IARANTE
IMPEGMNO ALLA Codica fizcale dell'inermediario
PRESTNIATIONE tr o bbb W, isaiziens allalbe i 26| 1 1 1 10]
RISERVATC Impegne a presantare par via felematica la dichiamziene predisposta dal contribuente
ALLINTERMEDLARIO B ! = P D

Impegno o prasantare per wia telematica ko dichiamzione del contribuente predispesta dal saggetio che b trasmatie I

Domckdtimpegra | | | 1 | 1 1 1 | ARacenTERMEDIARD

La scelta sulla tipologia di quadri compilati, nonché il numero totale di pagine presenti
viene automaticamente posto dal sistema.

E' di obbligatoria compilazione la sezione riservata all'Impegno alla presentazione
telematica.

Per procedere e' possibile avvalersi degli appositi menu a tendina dove predisposti.

Una volta aver effettuato la compilazione occorrera salvare tramite il bottone F2.

3.2.11 Quadro Anomalie

Il quadro Anomalie e' di sola visualizzazione perche' generato automaticamente e
gestisce l'insieme di rilevazioni bloccanti imposte dal documento normativo, assieme ad
ulteriori controlli.

Il sistema, per ciascuna anomalia, fornisce l'indicazione del quadro/rigo di
appartenenza, come in esempio:
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By Elenco Anomalie

ane

Codice fiscale guadro R non & stato compilata.

1

1|0 Il quadro P1C non risulta compilato.
1(@0 Il guadro P20 non risulta compilato,
1(@0 Il guadro P2E non risulta compilato.
1(a0 Il quadra P2F non risulta compilato.
1|20 Il quadro P3G non risulta compilata.
1(a0 Il quadra P4H non risulta compilata.

| % Trova | =k 3eleziona | jk Report \I

La colonna "N. Mod." indica il modello.

La colonna "Quadro" indica il quadro.

La colonna "Descrizione" indica una descrizione sintetica dell'errore presente.

Fino a quando saranno presenti anomalie, la pratica rimarra nello stato di "Errata".

Uscendo dalla dichiarazione, nel caso siano presenti anomalie, il sistema provvede a
visualizzare in automatico il quadro Anomalie.

Qualora non siano presenti anomalie il sistema avverte dando apposito messaggio e la
dichiarazione viene posta nello stato di "Completa".

© 2010 Vers. 1.0.0
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4 Gestione Stampe

4.1 Rubrica

Per realizzare la stampa della rubrica occorre accedere al menu' Stampa - Rubrica.
E' possibile effettuare selezioni per:

Intervallo: indicare gli estremi di "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale"

ovvero

Gruppo di codici: utilizzare il tasto "Shift" assieme ai tasti "Freccia Su/Giu'" e/o "Pagina
Su/Giu'" per individuare uno o piu' gruppi di dichiarazioni, ovvero il tasto "Ctrl" assieme
al tasto sinistro del mouse per selezionare/deselezionare piu' dichiarazioni non
consecutive

Al campo "Ordina per" viene proposto "Codice", eventualmente modificabile in "Codice
Fiscale" o "Denominazione o Cognome e Nome". Nel caso sia presente "Codice", i menu'
a tendina dei campi "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale" mostrano le dichiarazioni in
ordine crescente di codice progressivo; qualora sia presente "Codice Fiscale"
I'ordinamento avviene per ordine crescente di codice fiscale del dichiarante e se
presente "Denominazione o Cognome e Nome" si ottiene un ordinamento crescente per
denominazione o cognome e nome del dichiarante.

Al campo "Data di Stampa" viene proposta la data di sistema, eventualmente
modificabile.

E' a disposizione la scelta di destinazione della stampa tra "Finestra" (proposta dal
sistema), "File" o "Stampante".

X s n

La modalita "Finestra" consente di ottenere il risultato mostrato a video, eventualmente
stampabile.

La modalita "File" permette |'accesso a

Nome File: occorre indicare il nome del file da ottenere

Tipo File: viene proposto "Record", eventualmente modificabile scegliendo tra quanto
proposto all'interno del menu' a tendina

Procedendo con il bottone "Conferma" il sistema creera il file contenente il risultato
ritrovabile alla cartella C:\Summa\Fisc200n\PrntFile

N n n

La modalita "Stampante" consente di ottenere il risultato direzionato alla stampante
prescelta.
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4.2

Una volta impostate le selezioni opportune, €' necessario premere il bottone
"Conferma".

Anagraficacomune

Per realizzare la stampa dell'anagrafica comune occorre accedere al menu' Stampa -
Anagrafica comune.

E' possibile effettuare selezioni per:
Intervallo: indicare gli estremi di "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale"
ovvero

Gruppo di codici: utilizzare il tasto "Shift" assieme ai tasti "Freccia Su/Giu'" e/o "Pagina
Su/Giu'" per individuare uno o piu' gruppi di dichiarazioni, ovvero il tasto "Ctrl" assieme
al tasto sinistro del mouse per selezionare/deselezionare piu' dichiarazioni non
consecutive

Al campo "Ordina per" viene proposto "Codice", eventualmente modificabile in "Codice
Fiscale" o "Denominazione o Cognome e Nome". Nel caso sia presente "Codice", i menu'
a tendina dei campi "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale" mostrano le dichiarazioni in
ordine crescente di codice progressivo; qualora sia presente "Codice Fiscale"
I'ordinamento avviene per ordine crescente di codice fiscale del dichiarante e se
presente "Denominazione o Cognome e Nome" si ottiene un ordinamento crescente per
denominazione o cognome e nome del dichiarante.

Al campo "Data di Stampa" viene proposta la data di sistema, eventualmente
modificabile.

E' a disposizione la scelta di destinazione della stampa tra "Finestra" (proposta dal
sistema), "File" o "Stampante".

X s n

La modalita "Finestra" consente di ottenere il risultato mostrato a video, eventualmente
stampabile.

A | N ] n

La modalita "File" permette |'accesso a
Nome File: occorre indicare il nome del file da ottenere

Tipo File: viene proposto "Record", eventualmente modificabile scegliendo tra quanto
proposto all'interno del menu' a tendina

Procedendo con il bottone "Conferma" il sistema creera il file contenente il risultato
ritrovabile alla cartella C:\Summa\Fisc200n\PrntFile
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N n n

La modalita "Stampante" consente di ottenere il risultato direzionato alla stampante
prescelta.

Una volta impostate le selezioni opportune, €' necessario premere il bottone
"Conferma".

4.3 Caf o Intermediario

Per realizzare la stampa dell'anagrafica Caf o Intermediario occorre accedere al menu
Stampa - Caf o Intermediario.

E' possibile effettuare selezioni per:
Intervallo: indicare gli estremi di "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale"
ovvero

Gruppo di codici: utilizzare il tasto "Shift" assieme ai tasti "Freccia Su/Giu'" e/o "Pagina
Su/Giu'" per individuare uno o piu' gruppi di dichiarazioni, ovvero il tasto "Ctrl" assieme
al tasto sinistro del mouse per selezionare/deselezionare piu' dichiarazioni non
consecutive

Al campo "Ordina per" viene proposto "Codice", eventualmente modificabile in "Codice
Fiscale" o "Denominazione o Cognome e Nome". Nel caso sia presente "Codice", i menu'
a tendina dei campi "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale" mostrano le dichiarazioni in
ordine crescente di codice progressivo; qualora sia presente "Codice Fiscale"
I'ordinamento avviene per ordine crescente di codice fiscale del dichiarante e se
presente "Denominazione o Cognome e Nome" si ottiene un ordinamento crescente per
denominazione o cognome e nome del dichiarante.

Al campo "Data di Stampa" viene proposta la data di sistema, eventualmente
modificabile.

E' a disposizione la scelta di destinazione della stampa tra "Finestra" (proposta dal
sistema), "File" o "Stampante".

X s n

La modalita "Finestra" consente di ottenere il risultato mostrato a video, eventualmente
stampabile.

A | N ] n

La modalita "File" permette |'accesso a
Nome File: occorre indicare il nome del file da ottenere

Tipo File: viene proposto "Record", eventualmente modificabile scegliendo tra quanto
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4.4

proposto all'interno del menu' a tendina

Procedendo con il bottone "Conferma" il sistema creera il file contenente il risultato
ritrovabile alla cartella C:\Summa\Fisc200n\PrntFile

N n n

La modalita "Stampante" consente di ottenere il risultato direzionato alla stampante
prescelta.

Una volta impostate le selezioni opportune, €' necessario premere il bottone
"Conferma".

Sedi provinciali

Per realizzare la stampa dell'anagrafica delle sedi provinciali occorre accedere al menu'
Stampa - Sedi provinciali.

E' possibile effettuare selezioni per:
Intervallo: indicare gli estremi di "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale"
ovvero

Gruppo di codici: utilizzare il tasto "Shift" assieme ai tasti "Freccia Su/Giu'" e/o "Pagina
Su/Giu'" per individuare uno o piu' gruppi di dichiarazioni, ovvero il tasto "Ctrl" assieme
al tasto sinistro del mouse per selezionare/deselezionare piu' dichiarazioni non
consecutive

Al campo "Ordina per" viene proposto "Codice", eventualmente modificabile in "Codice
Fiscale" o "Denominazione o Cognome e Nome". Nel caso sia presente "Codice", i menu'
a tendina dei campi "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale" mostrano le dichiarazioni in
ordine crescente di codice progressivo; qualora sia presente "Codice Fiscale"
I'ordinamento avviene per ordine crescente di codice fiscale del dichiarante e se
presente "Denominazione o Cognome e Nome" si ottiene un ordinamento crescente per
denominazione o cognome e nome del dichiarante.

Al campo "Data di Stampa" viene proposta la data di sistema, eventualmente
modificabile.

E' a disposizione la scelta di destinazione della stampa tra "Finestra" (proposta dal
sistema), "File" o "Stampante".

X s n

La modalita "Finestra" consente di ottenere il risultato mostrato a video, eventualmente
stampabile.

A | N ] n

La modalita "File" permette |'accesso a
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Nome File: occorre indicare il nome del file da ottenere

Tipo File: viene proposto "Record", eventualmente modificabile scegliendo tra quanto
proposto all'interno del menu' a tendina

Procedendo con il bottone "Conferma" il sistema creera il file contenente il risultato
ritrovabile alla cartella C:\Summa\Fisc200n\PrntFile

N n n

La modalita "Stampante" consente di ottenere il risultato direzionato alla stampante
prescelta.

Una volta impostate le selezioni opportune, €' necessario premere il bottone
"Conferma".

4.5  Uffici periferici

Per realizzare la stampa dell'anagrafica uffici periferici occorre accedere al menu'
Stampa - Uffici periferici.

E' possibile effettuare selezioni per:
Intervallo: indicare gli estremi di "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale"
ovvero

Gruppo di codici: utilizzare il tasto "Shift" assieme ai tasti "Freccia Su/Giu'" e/o "Pagina
Su/Giu'" per individuare uno o piu' gruppi di dichiarazioni, ovvero il tasto "Ctrl" assieme
al tasto sinistro del mouse per selezionare/deselezionare piu' dichiarazioni non
consecutive

Al campo "Ordina per" viene proposto "Caf", eventualmente modificabile secondo altri
tipi di ordinamento.

Al campo "Data di Stampa" viene proposta la data di sistema, eventualmente
modificabile.

E' a disposizione la scelta di destinazione della stampa tra "Finestra" (proposta dal
sistema), "File" o "Stampante".

X s n

La modalita "Finestra" consente di ottenere il risultato mostrato a video, eventualmente
stampabile.

A | N ] n

La modalita "File" permette |'accesso a

Nome File: occorre indicare il nome del file da ottenere
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4.6

Tipo File: viene proposto "Record", eventualmente modificabile scegliendo tra quanto
proposto all'interno del menu' a tendina

Procedendo con il bottone "Conferma" il sistema creera il file contenente il risultato
ritrovabile alla cartella C:\Summa\Fisc200n\PrntFile

N n n

La modalita "Stampante" consente di ottenere il risultato direzionato alla stampante
prescelta.

Una volta impostate le selezioni opportune, €' necessario premere il bottone
"Conferma".

Dichiarazioni

Per realizzare la stampa delle dichiarazioni occorre accedere al menu' Stampa -
Dichiarazioni.

Le dichiarazioni assumono lo stato di "Stampata" solo se:

1. hanno lo stato di "Completa";
2. e' stata scelta I'opzione di stampa "Ufficiale".
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Stampa dichiarazioni

Seleziona per Qrdina per

Gruppo

Codice

di Codici

Intervallo

Selezione Iniziale |:|L|
Selezione Finale |:|L|

Fagaruppamento Data Copie Composifione

[ ] 160172007 | =] [o01 2] [Tuttii quadri ~|
Tipo di Stampa Modalits di Stampa Tipo Modulao Stampa Riferimenti
& Mon Stampate | O Stampa controllo O O & Codice Fiscale
O Tutte (¥ Stampa ufficiale (2 Aghi ) Dichiarazione

Vgnnferma | % Annulla |

E' possibile effettuare selezioni per:
Intervallo: indicare gli estremi di "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale"

ovvero

Gruppo di codici: utilizzare il tasto "Shift" assieme ai tasti "Freccia Su/Giu'" e/o "Pagina
Su/Giu'" per individuare uno o piu' gruppi di dichiarazioni, ovvero il tasto "Ctrl" assieme
al tasto sinistro del mouse per selezionare/deselezionare piu' dichiarazioni non
consecutive

Al campo "Ordina per" viene proposto "Codice", eventualmente modificabile in "Codice
Fiscale" o "Denominazione o Cognome e Nome". Nel caso sia presente "Codice", i menu'
a tendina dei campi "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale" mostrano le dichiarazioni in
ordine crescente di codice progressivo; qualora sia presente "Codice Fiscale"
I'ordinamento avviene per ordine crescente di codice fiscale del dichiarante e se
presente "Denominazione o Cognome e Nome" si ottiene un ordinamento crescente per
denominazione o cognome e nome del dichiarante.
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Al campo "Data" viene proposta la data di sistema, eventualmente modificabile.
E' possibile scegliere il numero di "Copie", indicando il numero prescelto diverso da 1.

Accedendo all'apposito menu' a tendina occorre selezionare la "Composizione"
desiderata.

E' possibile selezionare solo le dichiarazioni Non ancora Stampate, ovvero in alternativa
Tutte le dichiarazioni.

Il sistema propone la stampa del modello "Ufficiale", eventualmente modificabile in
stampa di "Controllo". Scegliendo la modalita' di "Controllo" viene posta la dicitura
"Stampa di prova" su ciascuna pagina prodotta.

E' a disposizione la scelta di destinazione della stampa tra "Laser" (proposta dal
sistema), "Pdf" o "Aghi".

N n "

La modalita "Laser" consente di ottenere il risultato direzionato alla stampante di tipo
"Laser" prescelta (stampante PCL5 o superiori con almeno 4Mb di Ram).

N n "

La modalita "Pdf" permette di ottenere la generazione della stampa in formato file .Pdf.
Questa modalita puo' essere avviata direttamente o indirettamente.

La prima tipologia consente di stampare direttamente il file .Pdf direzionandolo alla
stampante, mentre la seconda si limita a generare il file .Pdf all'interno della cartella
C:\Summa\Fisc200n\Documenti\AAn.

Il sistema imposta la tipologia indiretta.

Per variare la tipologia da indiretta a diretta occorre accedere al menu' Servizi -
Preferenze operative e impostare la scelta in coincidenza dell'opzione "Stampa diretta",
nonché indicare il percorso in cui risiede l'installazione di Acrobat Reader nel campo
appositamente predisposto.

N n n

La modalita "Aghi" consente di ottenere il risultato direzionato alla stampante di tipo
"Aghi" prescelta.

In ciascuna pagina di modello, in alto a sinistra, il sistema provvede a stampare
automaticamente il Codice fiscale del contribuente (qualora al riquadro Stampa
Riferimenti sia presente la scelta alla voce "Codice fiscale"), ovvero il codice della
dichiarazione (qualora al riquadro Stampa Riferimenti sia presente la scelta alla voce
"Dichiarazione").

Al riguadro Stato e' possibile selezionare un gruppo di dichiarazioni corrispondenti ad un
prescelto stato (ad es. "Chiuse").

Una volta impostate le selezioni opportune, e' necessario premere il bottone
"Conferma".
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5.1

Gestione Seq.le Telematico

Telematico

La funzione di "Registrazione dati su file per invio telematico", per gli utenti autorizzati,
consente la generazione del formato ministeriale delle dichiarazioni da trasmettere con
invio telematico da parte degli intermediari.

Accedendo alla funzione occorre:

1) indicare CAE/Professionista, ed eventualmente Sede Provinciale e Ufficio periferico,
avvalendosi degli appositi menu a tendina

2) selezionare le dichiarazioni da processare in base allo Stata
3) stabilire se trattasi di Tipa "Inizio", "Variazione" ovvero "Cessazione"

4) decidere se effettuare lo scarico dati di tipo definitivo apponendo la scelta in

corrispondenza di Aggiorna stato ad Inviata

5) selezionare le dichiarazioni per codice mediante l'indicazione degli estremi di

Selezione iniziale/Selezione finale ovvero per Gruppo di codici

6) effettuare la Caonferma dell'operazione.
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6.1

Utilita

Ripresa dati da anno precedente

Il recupero dei dati anagrafici dagli applicativi DataUfficio dell'anno precedente, avviene
tramite la funzione "Ripresa dati da anno precedente" presente al menu "Utilita".

Accedendo al menu' Utilita - "Ripresa dati da anno precedente" si otterra:

31 R.A.P. - Ripresa dati ver. 1I.I

Origine Destinazione
Server
I:|Dl:a|:I —

[Fisczo0 ] [Fiscz00 ]

Anagrafica Comune

Applicazione Fiscale |

|.ﬁ.nagraﬁca Camune j Ordinamento dichiarazioni

[F] Anagrafica Comune |C.:..ji|:e

Selezione dichiarazioni

Da |00000

|v|

a 00000

|v|

{7} Sovrascrivers CF esistenti

Muova codifica dichiarazioni —

{¥) Sovrascrivere cod. dich. esistenti

s
{7} Mon sovrascrivere CF esiskenti
o

) Mon sovrascrivere cod, dich. esistenti

v corterma | R chua

Occorrera specificare l'intervallo inerente le Anagrafiche Comuni delle quali si vorranno

recuperare i dati, nonché confermare tramite il bottone "Conferma".

E' possibile assegnare una nuova codifica alle Anagrafiche Comuni che verranno riprese,

oppure se mantenere la codifica originale:

) Sovrascrivers CF esistenti

s
) Mon sovrascrivers CF esistenti
Muova codifica dichiarazioni ——
o

{®) Sovrascrivere cod, dich, esistenti

) Mon sovrascrivere cod, dich, esistenti

© 2010 Vers. 1.0.0



Utilita 32

Al termine, il sistema dara un messaggio di notifica di avvenuta operazione:

L— {3 Mon sovrascrivere cod, dich. esistenti

Ripresa terminata

Informazioni

6.2 Controllo codici fiscali errati

La funzione "Controllo codici fiscali errati" consente il controllo dei codici fiscali presenti
nelle dichiarazioni, al fine di individuarne gli eventuali errati.

E' possibile effettuare selezioni per:
Intervallo: indicare gli estremi di "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale"
ovvero

Gruppo di codici: utilizzare il tasto "Shift" assieme ai tasti "Freccia Su/Giu'" e/o "Pagina
Su/Giu'" per individuare uno o piu' gruppi di dichiarazioni, ovvero il tasto "Ctrl" assieme
al tasto sinistro del mouse per selezionare/deselezionare piu' dichiarazioni non
consecutive

Al campo "Ordina per" viene proposto "Codice", eventualmente modificabile in "Codice
Fiscale" o "Denominazione o Cognome e Nome". Nel caso sia presente "Codice", i menu'
a tendina dei campi "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale" mostrano le dichiarazioni in
ordine crescente di codice progressivo; qualora sia presente "Codice Fiscale"
I'ordinamento avviene per ordine crescente di codice fiscale del dichiarante e se
presente "Denominazione o Cognome e Nome" si ottiene un ordinamento crescente per
denominazione o cognome e nome del dichiarante.

Al campo "Data di Stampa" viene proposta la data di sistema, eventualmente
modificabile.

E' a disposizione la scelta di destinazione della stampa tra "Finestra" (proposta dal
sistema), "File" o "Stampante".

X s n

La modalita "Finestra" consente di ottenere il risultato mostrato a video, eventualmente
stampabile.

A | N ] n

La modalita "File" permette |'accesso a

Nome File: occorre indicare il nome del file da ottenere
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6.3

6.4

Tipo File: viene proposto "Record", eventualmente modificabile scegliendo tra quanto
proposto all'interno del menu' a tendina

Procedendo con il bottone "Conferma" il sistema creera il file contenente il risultato
ritrovabile alla cartella C:\Summa\Fisc200n\PrntFile

N n n

La modalita "Stampante" consente di ottenere il risultato direzionato alla stampante
prescelta.

Al termine delle impostazioni e' necessario premere il bottone "Conferma".

Modifica codici dichiarazioni

La funzione "Modifica codici dichiarazione" permette di variare il codice dichiarazione di
una pratica gia' presente, assegnando un codice non ancora utilizzato.

Al campo "Codice da modificare" e' necessario indicare (anche mediante I'utilizzo
dell'apertura del dettaglio contenente l'insieme delle dichiarazioni presenti) il codice

della dichiarazione che si intende variare.

Al campo "Codice da attribuire" e' necessario indicare un codice di dichiarazione non
ancora utilizzato.

Tramite il bottone "Convalida" si da' luogo all'operazione.

Nel caso sia stato indicato un codice da attribuire non ancora utilizzato il sistema dara'
messaggio di "Transazione riuscita"; in caso contrario apparira messaggio "Transazione
fallita".

Cancellazione selettiva

La funzione di "Cancellazione selettiva" consente I'eliminazione di una o piu dichiarazioni
contemporaneamente.

Non possono essere eliminate le dichiarazioni in stato di "Stampata" e successivi.

E' possibile effettuare selezioni per:

Intervallo: indicare gli estremi di "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale"

ovvero

Gruppo di cadici: utilizzare il tasto "Shift" assieme ai tasti "Freccia Su/Giu'" e/o "Pagina
Su/Giu'" per individuare uno o piu' gruppi di dichiarazioni, ovvero il tasto "Ctrl" assieme
al tasto sinistro del mouse per selezionare/deselezionare piu' dichiarazioni non

consecutive

Al campo "Ordina per" viene proposto "Codice", eventualmente modificabile in "Codice
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Fiscale" o "Denominazione o Cognome e Nome". Nel caso sia presente "Codice", i menu'
a tendina dei campi "Selezione Inziale" e "Selezione Finale" mostrano le dichiarazioni in
ordine crescente di codice progressivo; qualora sia presente "Codice Fiscale"
I'ordinamento avviene per ordine crescente di codice fiscale del dichiarante e se
presente "Denominazione o Cognome e Nome" si ottiene un ordinamento crescente per
denominazione o cognome e nome del dichiarante.

L'operazione deve essere confermata tramite il bottone "Conferma".

6.5 Variazione stato
La funzione "Variazione stato" consente il ripristino dello stato precedente ovvero
I'assegnazione di un altro stato.
E' necessario:
1) selezionare lo stato attuale;
2) selezionare il nuovo stato da assegnare;
3) scegliere l'intervallo di dichiarazioni interessate dalla modifica:
Intervallo: indicare gli estremi di "Dalla Dichiarazione" e "Alla Dichiarazione"
ovvero
Gruppo di cadici: utilizzare il tasto "Shift" assieme ai tasti "Freccia Su/Giu'" e/o "Pagina
Su/Giu'" per individuare uno o piu' gruppi di dichiarazioni, ovvero il tasto "Ctrl" assieme
al tasto sinistro del mouse per selezionare/deselezionare piu' dichiarazioni non
consecutive
Al campo "Ordina per" viene proposto "Codice", eventualmente modificabile in "Codice
Fiscale" o "Denominazione o Cognome e Nome". Nel caso sia presente "Codice", i menu'
a tendina dei campi "Dalla Dichiarazione" e "Alla Dichiarazione" mostrano le
dichiarazioni in ordine crescente di codice progressivo; qualora sia presente "Codice
Fiscale" I'ordinamento avviene per ordine crescente di codice fiscale del dichiarante e se
presente "Denominazione o Cognome e Nome" si ottiene un ordinamento crescente per
denominazione o cognome e nome del dichiarante;

4) confermare tramite il bottone "OK".

Questa funzione risulta inibita agli utenti che non possiedono il ruolo applicativo
necessario.
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6.6

6.7

6.8

Ricalcolo dichiarazioni
La funzione "Ricalcolo dichiarazioni" permette di ottenere il ricalcolo automatico di tutte
le dichiarazioni selezionate.

Possono essere controllate da questa funzione solo le dichiarazioni che si trovano nello
stato di "Errate", "Sospese" e "Complete".

E' necessario indicare:

Intervallo: indicare gli estremi di "Dalla dichiarazione" e "Alla dichiarazione"

E' altresi necessario indicare i modelli per i quali si vuole eseguire il ricalcolo apponendo
I'apposita scelta. In alternativa, per ottenere il ricalcolo di tutti i quadri elencati, €'
sufficiente indicare I'opzione "Ricalcola tutti i quadri”.

E' necessario confermare la funzione tramite il bottone "Ricalcola".

Nel caso si abbia necessita di interrompere la funzione una volta avviata, e' a
disposizione il bottone "Interrompi”.

Al termine il sistema avvisa fornendo apposito messaggio "Ricalcolo terminato."
Export dichiarazioni
La funzione Export dichiarazioni permette di eseguire lo scarico dei dati relativi alle

dichiarazioni selezionate.

E' possibile filtrare le dichiarazioni tramite I'assegnazione dello stato; il sistema in
entrata propone lo stato di "Chiuse".

E' necessaria l'indicazione dell'insieme di dichiarazioni che verranno estratte, o tramite
I'identificazione di un intervallo o tramite la selezione per gruppi di codice.

E' indispensabile confermare tramite il bottone Conferma, per dar luogo all'avvio
dell'operazione di esportazione dati.

Import dichiarazioni per codice fiscale

La funzione Import dichiarazioni per codice fiscale permette di esequire il recupero dei
dati presenti su files ottenuti tramite la funzione Export dichiarazioni.

E' necessaria l'indicazione del Percarsa in cui si trova il file per il quale procedere
all'importazione dei dati e confermare con Apri.

E' indispensabile confermare tramite il bottone Conferma, per dar luogo all'avvio
dell'operazione di ricezione dati.
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6.9 Export anagrafiche comuni

La funzione "Export anagrafiche comuni" permette I'esportazione dei dati relativi alle
anagrafiche comuni.

E' possibile effettuare selezioni per:
Intervallo: indicare gli estremi di "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale"
ovvero

Gruppo di codici: utilizzare il tasto "Shift" assieme ai tasti "Freccia Su/Giu'" e/o "Pagina
Su/Giu'" per individuare uno o piu' gruppi di dichiarazioni, ovvero il tasto "Ctrl" assieme
al tasto sinistro del mouse per selezionare/deselezionare piu' dichiarazioni non
consecutive

Al campo "Ordina per" viene proposto "Codice", eventualmente modificabile in "Codice
Fiscale" o "Denominazione o Cognome e Nome". Nel caso sia presente "Codice", i menu'
a tendina dei campi "Selezione Iniziale" e "Selezione Finale" mostrano le dichiarazioni in
ordine crescente di codice progressivo; qualora sia presente "Codice Fiscale"
I'ordinamento avviene per ordine crescente di codice fiscale del dichiarante e se
presente "Denominazione o Cognome e Nome" si ottiene un ordinamento crescente per
denominazione o cognome e nome del dichiarante.

Al termine delle impostazioni €' necessario premere il bottone "Conferma".
6.10 Import anagrafiche comuni
La funzione "Import anagrafiche comuni" permette I'importazione dei dati relativi alle

anagrafiche comuni.

Il sistema in ingresso avverte di procedere alla chiusura di tutti gli applicativi attivi
nonche' invita ad evitare che siano presenti operatori connessi.

E' necessario scegliere se si vuole ottenere sempre la sovrascrittura dei dati delle
anagrafiche comuni aventi lo stesso codice (premendo il bottone "Si"), ovvero se si
vuole che avvenga l'accodamento dei dati (premendo il bottone "No").

A seguire occorre indicare il file dal quale si vuole ottenere il prelievo e confermare
tramite il bottone "Apri".

6.11 Attribuzione codice Caf o Intermediario
La funzione "Attribuzione codice Caf o Intermediario" permette di variare
automaticamente i dati relativi al codice Caf o Intermediario ad un insieme di

dichiarazioni.

E' necessario fornire la selezione per
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Intervallo: indicare gli estremi di "Codice iniziale" e "Codice finale"

nonche' indicare il codice del Caf/Professionista da assegnare, utilizzando
eventualmente I'apposito menu a tendina.

Al termine occorrera confermare premendo il bottone "Convalida".

6.12 Azzerautenti collegati

La funzione "Azzera utenti collegati" permette di annullare la connessione al programma
di tutti gli utenti (login) attivi, nonche di ottenere I'eventuale sblocco di pratiche.

E' necessario indicare la password dell'Amministratore del Sistema, e quindi procedere
alla chiusura del pannello tramite I'utilizzo del bottone "X" in alto a destra del pannello
stesso.
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