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1 Introduzione

1.1 Successione e Voltura Catastale

Manuale operativo per l'utilizzo
dell'applicativo

Dichiarazione Unica di Successione e Voltura
Catastale

Il programma prevede la gestione degli adempimenti previsti per legge relativi alla
Dichiarazione Unica di Successione, alla Dichiarazione IN.V.IM e alla Dichiarazione di
Voltura Catastale.

Le principali caratteristiche dell'Applicativo sono le seguenti:

· calcolare, in base alla data di apertura della successione, l'imposta di successione,
ipotecaria, catastale e di bollo, la tassa ipotecaria ed i tributi speciali tenendo conto
delle riduzioni ed agevolazioni previste dalla normativa e con la suddivisione "pro
quota" delle imposte per ciascun erede o legatario;

· calcolare automaticamente le quote spettanti agli eredi in base al loro grado di
parentela;

· gestire tutti i tipi di dichiarazioni previste: prima dichiarazione, modificativa,
integrativa, sostitutiva e aggiuntiva;

· stampare l'insieme della modulistica prevista, compresi i modelli F23 e i modelli
aggiuntivi (autocertificazioni, ecc.);

· stampare le volture catastali
· produrre i files di dati in formato telematico per l'Agenzia del Territorio.

Il Modello di Dichiarazione Unica di Successione si compone dei seguenti quadri:

1. Frontespizio
2. Quadro A - Eredi e legatari
3. Quadro AG - Albero Genealogico
4. Quadro B1 - Immobili e diritti reali immobiliari
5. Quadro B2 - Azioni, Titoli, Quote di partecipazione non quotati in borsa nè negoziati

al mercato ristretto
6. Quadro B3 - Aziende
7. Quadro B4 - Altri Beni
8. Quadro B5 - Beni trasferiti a titolo oneroso negli ultimi sei mesi di vita del defunto

ed eventuali detrazioni
9. Quadro C - Donazioni e liberalità ancorchè presunte effettuate dal defunto agli eredi

e legatari
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10. Quadro D - Passività
11. Quadro E - Prospetto di liquidazione
12. Quadro E - Imposta di successione: calcolo per singolo erede
13. Quadro E - Ravvedimento Operoso
14. Quadro F23 - Modello di Pagamento
15. Autocertificazione per agevolazioni fiscali
16. Autocertificazione
17. Delega
18. Certificato destinazione urbanistica
19. Stato di famiglia
20. Richiesta copia dichiarazione

Il Modello di Dichiarazione di Voltura Catastale si compone dei seguenti quadri:

1. Voltura
2. Voltura - Sez. NOTA
3. Voltura - Sez. EREDI
4. Voltura - Sez. FABBRICATI
5.   Voltura - Sez. TERRENI

Si rimanda alle Istruzioni Ministeriali per qualunque problema di carattere normativo e
per gli obblighi/termini di presentazione dei Modelli.

1.2 Normativa di Riferimento

Le fonti normative a cui l'Applicativo Successioni fa riferimento sono le seguenti:

· Testo Unico delle disposizioni concernenti l'imposta sulle successioni e donazioni D.
Lgs. 31 Ottobre 1990, n. 346;

· Testo Unico delle disposizioni concernenti le imposte ipotecarie e catastali D. Lgs. 31
Ottobre 1990 n. 347;

· Articolo 69 della Legge 21 Novembre 2000 n. 342;
· Capo VI della Legge 18 Ottobre 2001 n. 383;
· Articoli del Codice Civile, Libro Secondo - Delle Successioni
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2 P r e d i s p o s i z i o n e  A m b i e n t e

L'Amministratore di sistema, prima dell'inizio dell'utilizzo dell'Applicativo e pertanto
dell'elaborazione delle dichiarazioni, ha la possibilità di predisporre:

a) i "Logins-Utente" che si identificheranno al sistema;

b) i "Ruoli Applicativi" di ciascun Login-Utente;

c) ulteriori "Parametri Utente" specifici.

Ciascun argomentazione su-esposta e' ritrovabile all'interno del Manuale "Guida
Generale" ai seguenti capitoli:

a) P r e d i s p o s i z i o n e  A m b i e n t e - Capitolo "Gestione Utenti";

b) P r e d i s p o s i z i o n e  A m b i e n t e - Capitolo "Ruoli Applicativi";

c) P r e d i s p o s i z i o n e  A m b i e n t e - Capitolo "Parametri Utente".
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3 Gestione Dichiarazioni e Volture Catastali

3.1 Dichiarazioni

Accedendo all'Applicativo Successione e Voltura Catastale appare il menù principale:

Fig. 1 - Menu Principale

Dal menù Gestione / Dichiarazione si accede alla lista delle dichiarazioni presenti,
gestite, stampate, eccetera, come di seguito illustrato:
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Fig. 2 - Elenco Dichiarazioni

E' possibile procedere agli inserimenti di nuove dichiarazioni, o alla variazione di
dichiarazioni già esistenti, nonche' alla stampa delle stesse.

Per variare l'insieme di dichiarazioni da visualizzare e' a disposizione l'apposito menù a
tendina in corrispondenza di "Stato".

Per ottenere l'insieme delle sole dichiarazioni aventi presente la "Voltura" occorre
selezionare "Dich. con Voltura" in corrispondenza di "Presenza Voltura".
Per ottenere l'insieme delle sole dichiarazioni non aventi presente la "Voltura" occorre
selezionare "Dich. senza Voltura" in corrispondenza di "Presenza Voltura".

Per visualizzare i quadri compilati di ciascuna dichiarazione occorre usare il bottone
"Quadri compilati".

E' possibile ricercare per "Codice" ovvero "Codice Fiscale" ovvero "Cognome e Nome"
indicando la stringa interessata e confermando mediante il bottone "Trova":

Fig. 3 - Ricerche

A seguito della ricerca filtrata della dichiarazioni, e' possibile ripristinare la
visualizzazione di tutte le dichiarazioni presenti, tramite il l'utilizzo di "richiedi" posto in
corrispondenza di "Totale Pratiche:".

Per inserire una nuova dichiarazione occorre premere il tasto "Inserisci".

Per modificare una dichiarazione esistente occorre premere il tasto "Modifica".

Per eliminare una dichiarazione esistente occorre premere il tasto "Elimina".

Per stampare una dichiarazione esistente occorre premere il tasto "Stampa".

Per visualizzare una dichiarazione esistente gia' gestita (ad es. nello stato di
"Stampata") occorre premere il

tasto "Visualizza".
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Si fa presente che per i Logins-Utente di tipo "figli", si ottiene l'accesso ai soli
campi/quadri seguenti:

a) Data Presentazione Pratica (Quadro Impostazioni)
b) Numero, Volume (Quadro Frontespizio)
c) Quadro Voltura catastale

L'eventuale inserimento o modifica dei dati attivi non comporta alcuna variazione di
stato.

I Logins-Utente di tipo "padre" hanno l'accesso a tutti i campi/quadri anche in presenza
di pratiche aventi stato "Stampato" o superiore.

L'eventuale inserimento o modifica dei dati attivi non comporta alcuna variazione di
stato.

I tasti "Stampa", "Nuovo/Visualizza", "Modifica", "Elimina" risultano abilitati in funzione
dello stato in cui si trova la dichiarazione e a seconda dei ruoli definiti per ciascun
Utente.

3.1.1 Stato delle dichiarazioni

La dichiarazione viene interessata da continui cambi di "stato" che vengono di seguito
descritti in dettaglio.

Gli "stati" che una dichiarazione può assumere sono:

·  Completa: dichiarazione correttamente gestita che non presenta alcuna anomalia

·  Stampata: dichiarazione per la quale e' stato stampato il modello ufficiale;

·  Sospesa: dichiarazione che l'operatore non considera definitiva, per la quale viene
apposta la spunta sul campo "Sospesa" presente nel Quadro Impostazioni

·  Errata: dichiarazione che presenta almeno un'anomalia al Quadro Anomalie e che
pertanto non risulta stampabile in modalità "Ufficiale"

In base al preciso "stato" di ciascuna pratica, vengono attivati/disattivati i bottoni
relativi alle funzioni di gestione della pratica, come di seguito mostrato:

VISUALIZZAZIONE MODIFICA CANCELLAZIONE STAMPA
UFFICIALE

Disattivata SI SI SI NO

Sospesa/Incompleta SI SI SI NO

Errata SI SI SI NO

Completa/Chiusa SI SI SI SI

Stampata SI SI NO SI
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E' possibile variare lo "stato" della dichiarazione, se si e' in possesso degli appositi
diritti, tramite la funzione "Variazione stato" presente al menu' Utilita'.

Durante la compilazione di ogni quadro, saranno visualizzate le seguenti tipologie di
messaggio (nella parte inferiore destra di ogni quadro):

 = il quadro è stato salvato con successo

 = il quadro è stato modificato e non ancora salvato, e
pertanto necessita di
salvataggio

3.1.2 Esecuzione Calcoli

Una volta terminato l'inserimento dei dati all'interno di ciascun quadro utile che
componga la dichiarazione in uso, o ogni qualvolta vengano attuate modifiche
successive, e' indispensabile azionare l'esecuzione dei calcoli della dichiarazione stessa
tramite la funzione

(F10) = Esecuzione calcoli  

Il sistema provvederà ad eseguire i conteggi e ad effettuare una verifica di congruenza
dei dati.

Nel caso vengano trovate presenti anomalie, verrà proposto l'accesso al Quadro
Anomalie, accesso che può comunque avvenire in qualsiasi momento tramite la funzione

(F11) = Quadro Anomalie

e la pratica verrà lasciata nello Stato di "Errata".

Solo quando non risulteranno essere più presenti problematiche all'interno del Quadro
Anomalie, eseguendo la funzione F10 - Esecuzione calcoli, la pratica risulterà
Completa, e la pratica potrà essere stampata in modo ufficiale.
Se successivamente interverranno altre modifiche alla pratica, lo Stato tornerà ad
essere "Errata" e la dichiarazione dovrà essere ricalcolata tramite la funzione F10 -
Esecuzione calcoli.

3.2 Inserimento delle Dichiarazioni

Per procedere all'inserimento di una nuova dichiarazione occorre premere il bottone
"Inserisci", in modo tale da avere l'accesso al Quadro Impostazioni:
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Fig. 1 - Quadro Impostazioni

Dati anagrafici
E' necessario digitare il codice fiscale del De Cujus, nonche' cognome e nome.
Il programma esegue dei controlli bloccanti di congruità tra codice fiscale e dati
anagrafici inseriti.

Numero Pratica: numero di assegnazione personalizzata ai fini archiviativi della
dichiarazione

Ufficio Periferico del CAF (obbligatorio): predefinito dalla configurazione iniziale.

Ufficio di Presentazione della Dichiarazione
E' obbligatorio indicare l'Ufficio di Presentazione della Dichiarazione di Successione,
eventualmente avvalendosi dell'apposito menù a tendina.

Elenco Quadri Dichiarazione
E' indispensabile scegliere il "Tipo dichiarazione" tra le voci presenti all'interno
dell'apposito menù a tendina:

Fig. 2 - Tipo Dichiarazioni
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Inoltre, viene indicato l'elenco dei quadri che si dovrebbero compilare. "X" significa che
il quadro e' compilato/da compilare; "C" significa che il quadro ha subito la fase di
"Ricalcolo".

Elenco Quadri Aggiuntivi
E' possibile usufruire di ulteriori specifici quadri. "X" significa che il quadro e'
compilato/da compilare; "C" significa che il quadro ha subito la fase di "Ricalcolo".

Altri dati
Dichiarazione Sospesa: nel caso si debba ritenere la pratica non completa ad es. per
assenza di documenti, e' possibile assegnare lo stato di "Sospesa" apponendo l'apposita
scelta.

Dichiarazione Estraibile (solo per C.A.F. autorizzati): l'opzione definisce l'autorizzazione
al prelievo della pratica per fini statistici.

La Data Scadenza Pratica viene calcolata automaticamente sulla base di quanto
presente come Data Apertura, e coincide con il termine di presentazione della
dichiarazione. E' utile per l'individuazione eventuale della necessità di gestire il
ravvedimento operoso.

Date
Appaiono automaticamente le seguenti date:
"Elaborata": prima volta che la dichiarazione viene posta in stato di tipo "Completa"
"Stampa": stampa del modello Ufficiale della dichiarazione

Le seguenti date, invece, sono da compilare a cura dell'utente e riguardano:
· Data Apertura corrisponde alla data di morte del De cujus.
· Data Acquisizione Pratica corrisponde alla data in cui è stata acquisita la pratica di

successione.
· Data Presentazione Pratica coincide con la data di presentazione della Successione

all'Agenzia delle Entrate. Questa data è fondamentale per la successiva compilazione
della voltura catastale.

La Data Acquisizione Pratica e la Data Presentazione Pratica sono di obbligatoria
indicazione. Il sistema, in fase di salvataggio, avverte in caso di presenza, tra le due
date, di periodo superiore ad un anno. Se tale periodo è superiore ad un anno ma
inferiore a due anni, verrà generato, in fase di "Ricalcolo", il
Quadro Ravvedimento Operoso, contenente tutti i dati del ravvedimento e che saranno
poi riportati nel Quadro F23. Se tale periodo, invece, risulta essere superiore a 2 anni,
sarà evidenziato un messaggio ma non sarà possibile generare i calcoli per il
ravvedimento operoso; questi saranno comunicati successivamente agli eredi da parte
dell'Agenzia delle Entrate. La Data Presentazione Pratica non può essere inoltre inferiore
alla Data Acquisizione Pratica.

Dati per delega bancaria
Il riquadro "Dati per delega bancaria" permette di inserire i dati che verranno riportati
nel modello F23.
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Tipo Contribuente: codice tipologia contribuente secondo tabella appositamente
predisposta

Categoria Sindacale: codice categoria sindacale secondo tabella appositamente
predisposta

Gruppi: indicazione di appartenenza ai gruppi secondo tabelle appositamente
predisposte, al fine di poter realizzare insiemistiche di dichiarazioni aventi specifiche
caratteristiche

Utente: indicazione automatizzata del Login-Utente possessore della dichiarazione

CTRL + T - Annotazioni:permette l'indicazione di annotazioni distinte tra bloccanti
(che assegnano lo stato di "Errata" alla dichiarazione) e non bloccanti.

Una volta terminato l'inserimento del Quadro Impostazioni occorre procedere con la
compilazione degli altri quadri interessati, partendo dal Quadro Frontespizio.

All'interno del menù a tendina  vengono automaticamente
visualizzati e conseguentemente abilitati tutti i quadri indicati al Quadro Impostazioni,
come di seguito mostrato:

Fig. 3 - Elenco Quadri
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3.2.1 Frontespizio

Accedendo al quadro "Frontespizio" si ottiene la seguente visualizzazione:

Fig. 1 - Frontespizio

Il sistema provvede automaticamente al riporto dal Quadro Impostazioni di tutti i dati
utili, mentre altri dati dovranno essere inseriti direttamente, come secondo l'esempio
che segue:
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Fig. 2 - Frontespizio - Dati anagrafici

Ultima Residenza
E' necessario inserire il Comune, l'indirizzo e il N. Civico dell'ultima residenza conosciuta
del De cujus. Se il De cujus, inoltre, risulta essere deceduto in un Comune diverso da
quello di residenza, occorrerà posizionarsi sul campo Comune, selezionare la
combinazione di tasti CTRL + D - "per Comune di Decesso diverso da Ultima Residenza",
ed indicare il Comune di decesso. Questo dato verrà riportato nella parte superiore alla
voce "Deceduto in:"

Stato Civile
E' necessario selezionare lo stato civile del De cujus e nel caso di vedovo o coniugato
anche il regime patrimoniale.

Tipo di Eredità
E' necessario selezionare se l'eredità è devoluta per testamento o per legge. Se la scelta
ricade su "Testamento" e' obbligatorio l'inserimento anche dei dati relativi a

"Testamento per il notaio": nominativo del notaio seguito dal riferimento al repertorio;
"pubblicato il": data di pubblicazione del testamento;
"registrato a": ufficio di registrazione del testamento.

Questi dati automaticamente verranno proposti all'interno del Quadro
"Autocertificazione" in corrispondenza della dicitura "(ovvero) che il De Cujus ha
disposto dei suoi beni per testamento pubblicato il").

I dati che incidono sul calcolo delle imposta sono quelli presenti nella sezione ASSE
EREDITARIO, così come di seguito evidenziato:
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Fig. 3 - Frontespizio - Asse Ereditario

Questi dati vengono aggiornati in automatico dal sistema.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.2 Quadro A

Accedendo al "Quadro A" si ottiene la seguente visualizzazione:
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Fig. 1 - Quadro A - Eredi e Legatari

In questo Quadro vengono elencati gli eredi inseriti tramite apposita funzione. Non è
possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo è necessario accedere
al quadro di dettaglio tramite l'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un erede, è necessario posizionarsi sul
campo "Er/Leg" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione
Erede/Legatari".

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un erede premorto, è necessario
posizionarsi sul campo "Premorto/Rinunciatario" e selezionare la combinazione di tasti
CTRL + E "Gestione Eredi Premorti/Rinunciatari".
Una volta inserito eventuale erede premorto e/o rinunciatario, questo deve essere
associato all'erede. Posizionati sul campo "Premorto/Rinunciatario" relativamente
all'erede interessato, è necessario in questo campo associare il progressivo dell'erede
premorto o rinunciatario gestito. In alternativa occorre selezionare la combinazione di
tasti CTRL + D "Assegna Erede Premorto/Rinunciatario". Si aprirà la finestra elencante
tutti gli eredi premorti/rinunciatari gestiti, da dove sarà sufficiente selezionare quello
corrispondente.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un Rappresentante/Altro soggetto diverso
dagli eredi, è necessario posizionarsi sul campo "Altri Sogg." e selezionare la
combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Altri Soggetti".

Una volta inseriti eventuali altri soggetti, questi dovranno essere associati al singolo
erede ESCLUSIVAMENTE se sono dei rappresentanti o tutori. Quindi sempre posizionati
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sul campo "Altri Sogg." è necessario inserire il progressivo del Rappresentante gestito.
In alternativa occorre selezionare la combinazione di tasti CTRL + D "Assegna Altro
Soggetto". Si aprirà la finestra elencante tutti gli altri soggetti gestiti, da dove sarà
sufficiente selezionare quello corrispondente.

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona   o
utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.2.1 Quadro A - Gestione Eredi

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un erede, è necessario, dal Quadro A,
posizionarsi sul campo "Er/Leg" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E
"Gestione Erede/Legatario".

Si aprirà il seguente dettaglio:

Fig. 1 - Dettaglio Eredi e Legatari

Relazione di Parentela
Utilizzando l'apposito menù a tendina, e' possibile selezionare il grado di parentela
dell'erede.

Codice Fiscale
Inserendo il Codice Fiscale dell'erede, in automatico verranno valorizzati i campi Sesso,
Data Nascita, Comune Nascita e Provincia Nascita.

Cognome o Denominazione
E' obbligatorio indicare Cognome/Denominazione dell'erede.

Nome
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E' possibile indicare il Nome dell'erede.

Comune Residenza
Occorre inserire il Comune di Residenza dell'erede o in alternativa utilizzare l'apposito
menù a tendina.
In automatico apparirà il campo Provincia.

Indirizzo/N.Civ./C.A.P.
E' possibile completare le informazioni indicando Indirizzo, N. Civico e CAP di residenza.

Firmatario
Se l'erede è il firmatario della Dichiarazione di Successione, occorre porre la "X" in
corrispondenza di "Firmatario".

Portatore handicap
Se l'erede è un portatore di handicap, occorre porre la "X" in corrispondenza di
"Portatore handicap".

Riduzioni/Agevolazioni
E' a disposizione l'apposito menù a tendina per la selezione dell'eventuale riduzione.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri eredi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'erede, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli eredi già inseriti è sufficiente utilizzare l'icona

 o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni erede inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.2.2 Quadro A - Gestione Premorti

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un erede Premorto/Rinunciatario, è
necessario, dal Quadro A, posizionarsi sul campo "Premorto/Rinunciatario" e selezionare
la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Eredi Premorti/Rinunciatari".

Si aprirà il seguente dettaglio:
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Fig. 1 - Dettaglio Erede Premorto/Rinunciatario

Relazione di Parentela
Utilizzando l'apposito menù a tendina, e' possibile selezionare il grado di parentela
dell'erede Premorto/Rinunciatario.

Tipo
Utilizzando l'apposito menù a tendina, e' possibile selezionare se trattasi di erede
Premorto o Rinunciatario. In automatico apparirà il campo "Descrizione Tipo".

Codice Fiscale
Inserendo il Codice Fiscale dell'erede, in automatico verranno valorizzati i campi Sesso,
Data Nascita, Comune Nascita e Provincia Nascita.

Cognome o Denominazione
E' obbligatorio indicare Cognome/Denominazione dell'erede.

Nome
E' possibile indicare il Nome dell'erede.

Data Decesso
La "Data Decesso" e' accessibile solo in caso di erede di tipo Premorto.

Comune Decesso
Il "Comune Decesso" e' accessibile solo in caso di erede di tipo Premorto.
Automaticamente viene assegnato il campo "Prov.".

Comune Residenza
Occorre inserire il Comune di Residenza dell'erede o in alternativa utilizzare l'apposito
menù a tendina.
In automatico apparirà il campo Provincia.

Indirizzo/N.Civ./C.A.P.
E' possibile completare le informazioni indicando Indirizzo, N. Civico e CAP di residenza.
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Estremi Verbale Rinuncia
"Estremi Verbale Rinuncia", corrispondente alla descrizione del verbale di rinuncia
dell'erede Rinunciatario, risulta accessibile solo in caso di erede di tipo Rinunciatario.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri eredi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'erede, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli eredi già inseriti è sufficiente utilizzare l'icona

 o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni erede inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.2.3 Quadro A - Gestione Altri Soggetti

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un Rappresentante/Altro Soggetto, è
necessario, dal Quadro A, posizionarsi sul campo "Altri Sogg." e selezionare la
combinazione di tasti CTRL + E "Gestione .

Si aprirà il seguente dettaglio:

Fig. 1 - Dettaglio Altri Soggetti

Codice Fiscale
Inserendo il Codice Fiscale del Soggetto/Rappresentante, in automatico verranno
valorizzati i campi Sesso, Data Nascita, Comune Nascita e Provincia Nascita.
Nel caso di inserimento di Partita IVA, i campi Sesso, Data Nascita, Comune Nascita e
Provincia Nascita non saranno accessibili.

Cognome o Denominazione
E' obbligatorio indicare Cognome/Denominazione del Soggetto/Rappresentante.
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Nome
E' possibile indicare il Nome del Soggetto/Rappresentante.

Sede Legale/Comune Residenza
Occorre inserire il Comune della Sede Legale/Residenza del Soggetto/Rappresentante o
in alternativa utilizzare l'apposito menù a tendina.
In automatico apparirà il campo Provincia.

Indirizzo/N.Civ./C.A.P.
E' possibile completare le informazioni indicando Indirizzo, N. Civico e CAP della Sede
Legale/Residenza.

Firmatario/In qualità di
Se l'erede è il firmatario della Dichiarazione di Successione, occorre porre la "X" in
corrispondenza di "Firmatario", ed indicare il tipo di mandato.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri eredi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'erede, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli eredi già inseriti è sufficiente utilizzare l'icona

 o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni erede inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.3 Albero Genealogico

Accedendo al Quadro "Albero Genealogico", si ottiene la seguente visualizzazione:
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Fig. 1 - Quadro Albero Genealogico

L'Albero Genealogico viene compilato in automatico con i dati inseriti e/o modificati nel
Quadro A.

Alla Sezione "Documenti allegati alla dichiarazione di successione" occorre inserire
l'elenco della documentazione (certif. di morte, stato di famiglia, certif. catastali,
eccetera) da presentare all'Agenzia delle Entrate.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.
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3.2.4 Prospetto di Parentela

Il calcolo del Grado di Parentela viene mostrato nello schema seguente:

3.2.5 Quadro B1

Accedendo al "Quadro B1" - Immobili e Diritti Reali Immobiliari si ottiene la seguente
visualizzazione:
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Fig. 1 - Quadro B1- Immobili

In questo Quadro vengono elencati gli immobili di possesso del De cujus. Non è
possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo è necessario accedere
al quadro di dettaglio tramite l'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un immobile, è necessario posizionarsi sul
campo "Imm." e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Immobili".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona   o
utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.5.1 Quadro B1 - Gestione Immobili

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, è necessario, dal Quadro
B1, posizionarsi sul campo "Imm." e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E
"Gestione Immobili".

Si aprirà il seguente dettaglio:
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Fig. 1 - Dettaglio Immobili

Comune
Occorre inserire il Comune in cui e' locato l'immobile del De cujus o in alternativa
utilizzare l'apposito menù a tendina.
In automatico appariranno il campo Provincia e il campo Codice Catastale.

Partita
E' possibile inserire il numero di partita relativo all'immobile.

Catasto
E' possibile inserire il Catasto di pertinenza o in alternativa utilizzare l'apposito menù a
tendina.

Sezione
E' possibile inserire la sezione relativa all'immobile.

Foglio
E' possibile inserire il foglio relativo all'immobile.

Numero
E' possibile inserire il numero relativo all'immobile.

Subalt.
E' possibile inserire il subalterno relativo all'immobile.

Ubicazione
E' possibile inserire il luogo di ubicazione dell'immobile.

Zona
E' possibile inserire il codice zona relativo all'immobile.
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Categoria
Occorre indicare la Categoria di pertinenza o in alternativa avvalersi dell'apposito menù
a tendina. Tale campo e' accessibile solo in riferimento ai fabbricati (codice
Catasto=NCEU).

Classe
E' possibile indicare la Classe di pertinenza. Tale campo e' accessibile solo in riferimento
ai fabbricati (codice Catasto=NCEU).

Ettari
E' possibile inserire gli ettari del terreno nel formato "xxxyyzz" (ettari, aree, centiare).
Tale campo e' accessibile solo per i terreni (codice Catasto=NCT).

M. quadri
E' possibile inserire i metri quadri del fabbricato. Tale campo e' accessibile solo in
riferimento ai fabbricati (codice Catasto=NCEU).

M. cubi
E' possibile inserire i metri cubi del fabbricato. Tale campo e' accessibile solo in
riferimento ai fabbricati (codice Catasto=NCEU).

Vani
E' possibile inserire il numero dei vani del fabbricato. Tale campo e' accessibile solo in
riferimento ai fabbricati (codice Catasto=NCEU).

Cespite (Entro 5 anni)
E' possibile indicare il numero di anni in cui il cespite (terreno o fabbricato) è caduto in
una precedente successione (entro 5 anni).

Rendita - RD
E' necessario inserire il valore della rendita dell'immobile.

Quota Trasferita
E' possibile inserire, in frazione o in percentuale, la quota di possesso del De cujus
relativa all'immobile. Devono essere indicati numeratore e denominatore.

Diritto trasferito
E' possibile indicare il Diritto trasferito dell'immobile del De cujus o in alternativa
agevolare dell'apposito menù a tendina. In automatico apparirà il campo "Cod. Diritto".

Data Nascita Usufruttuario
In caso di Diritto trasferito = "Nuda Proprietà", potrà essere indicata la data di nascita
dell'usufruttuario.

Valore
Il "Valore" dell'immobile viene determinato automaticamente dal sistema, con possibilità
di ricalcolo tramite l'utilizzo della funzione CTRL+D "per calcolare il valore" (solo in caso
di presenza di categoria catastale e rendita).

Prima Casa
Nel caso in cui l'immobile che cade in successione e' da considerare come prima casa,
apporre "X" al campo "Prima Casa". Tale campo e' accessibile solo in riferimento ai
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fabbricati (codice Catasto=NCEU), qualora la categoria risulti essere una fra A/2 A/3 A/4
A/5 A/6 A/7 e solo in caso di "Data Apertura" presente al Quadro Impostazioni superiore
a 30/06/2000.

Pertinenza Prima Casa
Nel caso in cui l'immobile che cade in successione e' da considerare come pertinenza
della prima casa, apporre "X" al campo "Pertinenza Prima Casa". Tale campo e'
accessibile solo in riferimento ai fabbricati (codice Catasto=NCEU), qualora la categoria
risulti essere una fra C/2 C/6 C/7 e solo in caso di "Data Apertura" presente al Quadro
Impostazioni superiore a 30/06/2000.

Edificabile
Nel caso in cui il terreno e' da considerare edificabile, apporre "X" al campo "Edificabile".
Tale campo e' accessibile solo in riferimento ai terreni (codice Catasto=NCT).

Osservazioni
Nel caso si renda necessario, e' possibile introdurre apposite osservazioni in riferimento
all'immobile, avvalendosi anche dell'apposito menù a tendina.
Tramite la funzione CTRL + O - "per creazione rigo Osservazioni" si ottiene
automaticamente la scrittura automatizzata del t e r z o rigo di Osservazioni in
presenza di importo al campo "Reddito Agrario"

Riduzioni/Agevolazioni
E' a disposizione l'apposito menù a tendina per la selezione dell'eventuale
riduzione/agevolazione.
In caso di utilizzo di codice 05 - "Immobile culturale non vincolato (Art. 25, Comma 2
TU)" si ottiene la conseguente riduzione dell'Imposta di Successione.

N. Civico
E' possibile inserire il N. Civico dell'immobile.

Scala
E' possibile inserire il numero di scala dell'immobile.

Lotto
E' possibile inserire il numero di lotto dell'immobile.

Piano
E' possibile inserire il numero di piano dell'immobile.

Interno
E' possibile inserire il numero di interno dell'immobile.

Edificio
E' possibile inserire il numero dell'edificio dell'immobile.

Reddito Agrario
E' possibile inserire l'importo di reddito agrario del terreno.

Sost. INVIM
L'opzione "Sost. INVIM" risulta accessibile solo in presenza di "Data Apertura" compresa tra

01/01/1992 e 30/06/2000.
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Se la "Data Apertura" e' compresa tra 01/01/1992 e 30/06/2000 e il Valore degli immobili
supera 150.000 (centocinquantamila) Euro, al Quadro E – "Prospetto Liquidazione", alla
Sezione "Liquidazione dell'Imposta Sostitutiva" viene introdotto automaticamente l'importo
del Valore degli immobili e determinato il valore della corrispondente imposta pari all'1%.
Contemporaneamente, all'interno del Quadro F23 viene generato automaticamente un rigo
con indicazione:
Codice Tributo = 722T
Descrizione = IMPOSTA SOSTITUTIVA INVIM
Importo = Importo di imposta pari all'1% determinata alla Sezione "Liquidazione
dell'Imposta Sostitutiva" del Quadro E – "Prospetto Liquidazione".

N. Eredi
Questo campo viene valorizzato ESCLUSIVAMENTE per le successioni testamentarie e
serve per poter determinare il/gli eredi che ha/hanno ereditato il cespite.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per inserimento Eredi":

Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi
E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menù a
tendina, dal quale  sarà possibile selezionare l'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che erediterà il cespite.

Quota
E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritto
E' possibile indicare il Diritto dell'immobile avvalendosi dell'apposito menù a tendina. In
automatico apparirà il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrerà premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterrà l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare l'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".
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Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sarà necessario salvare i dati del
quadro.

Duplica di un elemento
Per agevolare l'inserimento dei dati e' disponibile la funzione CTRL + F "per duplicare
l'elemento".

Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona   o il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.6 Quadro B2

Accedendo al "Quadro B2" - Azioni, Titoli, Quote di partecipazioni si ottiene la seguente
visualizzazione:
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Fig. 1 - Quadro B2- Azioni, Titoli, Quote

In questo Quadro vengono elencati i dati relativi ad azioni, titoli, ecc., di possesso del
De cujus. Non è possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo è
necessario accedere al quadro di dettaglio tramite l'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un cespite, è necessario posizionarsi sul
campo "Az./Tit./Quot." e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Az.-
Titoli-Quote".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona   o
utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.6.1 Quadro B2 - Gestione Azioni

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, è necessario, dal Quadro
B2, posizionarsi sul campo "Az./Tit./Quot." e selezionare la combinazione di tasti CTRL +
E "Gestione Az.-Titoli-Quote".

Si aprirà il seguente dettaglio:
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Fig. 1 - Dettaglio Azioni, Titoli, Quote

Descrizione
E' possibile inserire la descrizione del cespite.

Partita Iva
E' possibile inserire la Partita Iva.

Quota Poss.
Inserire, in frazione, la quota di possesso del cespite del De cujus. E' necessario inserire
il numeratore e il denominatore

Valore
Inserire l'importo della quota posseduta dal De cujus.

Cespite (Entro 5 anni)
E' possibile indicare il numero di anni in cui il cespite è caduto in una precedente
successione (entro 5 anni).

Riduzioni/Agevolazioni
E' a disposizione l'apposito menù a tendina per la selezione dell'eventuale
riduzione/agevolazione.
In caso di utilizzo di codice 01 - "Esente/Escluso (art. 12 TU)" si ottiene la conseguente
gestione dell'Imposta di Successione.

N. Eredi
Questo campo viene valorizzato ESCLUSIVAMENTE per le successioni testamentarie e
serve per poter determinare il/gli eredi che ha/hanno ereditato il cespite.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per inserimento Eredi":
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Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi
E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menù a
tendina, dal quale  sarà possibile selezionare l'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che erediterà il cespite.

Quota
E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritto
E' possibile indicare il Diritto del cespite avvalendosi dell'apposito menù a tendina. In
automatico apparirà il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrerà premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterrà l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare l'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".

Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sarà necessario salvare i dati del
quadro.

Duplica di un elemento
Per agevolare l'inserimento dei dati e' disponibile la funzione CTRL + F "per duplicare
l'elemento".

Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona   o il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.
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Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.7 Quadro B3

Accedendo al "Quadro B3" - Aziende si ottiene la seguente visualizzazione:

Fig. 1 - Quadro B3- Aziende

In questo Quadro vengono elencati i dati relativi ad aziende di possesso del De cujus.
Non è possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo è necessario
accedere al quadro di dettaglio tramite l'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un cespite, è necessario posizionarsi sul
campo "Az./Tit./Quot." e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Az.-
Titoli-Quote".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona   o
utilizzando il tasto funzione F2.
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3.2.7.1 Quadro B3 - Gestione Aziende

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, è necessario, dal Quadro
B3, posizionarsi sul campo "Aziende" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E
"Gestione Az.-Titoli-Quote".

Si aprirà il seguente dettaglio:

Fig. 1 - Dettaglio Azioni, Titoli, Quote

Descrizione
E' possibile inserire la descrizione dell'azienda.

Partita Iva
E' possibile inserire la Partita Iva dell'azienda.

Quota Poss.
E' possibile inserire, in frazione, la quota di possesso dell'azienda del De cujus.

Valore
E' possibile inserire l'importo della quota posseduta dal De cujus.

Cespite (Entro 5 anni)
E' possibile indicare il numero di anni in cui l'azienda è caduta in una precedente
successione (entro 5 anni).

Riduzioni/Agevolazioni
E' a disposizione l'apposito menù a tendina per la selezione dell'eventuale
riduzione/agevolazione.
In caso di utilizzo di codice 01 - "Esente/Escluso (art. 12 TU)" si ottiene la conseguente
gestione dell'Imposta di Successione.

N. Eredi
Questo campo viene valorizzato ESCLUSIVAMENTE per le successioni testamentarie e
serve per poter determinare il/gli eredi che ha/hanno ereditato il cespite.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
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selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per Inserimento Eredi":

Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi
E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menù a
tendina, dal quale  sarà possibile selezionare l'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che erediterà il cespite.

Quota
E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritto
E' possibile indicare il Diritto del cespite avvalendosi dell'apposito menù a tendina. In
automatico apparirà il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrerà premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterrà l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare l'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".

Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sarà necessario salvare i dati del
quadro.

Duplica di un elemento
Per agevolare l'inserimento dei dati e' disponibile la funzione CTRL + F "per duplicare
l'elemento".

Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona   o il tasto funzione F2.
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Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.8 Quadro B4

Accedendo al "Quadro B4" - Altri Beni si ottiene la seguente visualizzazione:

Fig. 1 - Quadro B4 - Altri Beni

In questo Quadro vengono elencati i dati relativi ad Altri Beni in possesso del De cujus.
Non è possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo è necessario
accedere al quadro di dettaglio tramite l'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un cespite, è necessario posizionarsi sul
campo "Al. Beni" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Altri Beni".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona   o
utilizzando il tasto funzione F2.



Gestione Dichiarazioni e Volture Catastali 40

© 2011 Vers. 1.0.0

3.2.8.1 Quadro B4 - Gestione Altri Beni

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, è necessario, dal Quadro
B4, posizionarsi sul campo "Al. Beni" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E
"Gestione Altri Beni".

Si aprirà il seguente dettaglio:

Fig. 1 - Dettaglio Altri beni

Descrizione
E' possibile inserire la descrizione del bene.

Quota Poss.
E' possibile inserire, in frazione, la quota di possesso del bene del De cujus. Indicare il
numeratore e il denominatore.

Valore
E' possibile inserire l'importo della quota posseduta dal De cujus.

Riduzioni/Agevolazioni
E' a disposizione l'apposito menù a tendina per la selezione dell'eventuale
riduzione/agevolazione.
In caso di utilizzo di codice 01 - "Esente/Escluso (art. 12 TU)" si ottiene la conseguente
gestione dell'Imposta di Successione.

N. Eredi
Questo campo viene valorizzato ESCLUSIVAMENTE per le successioni testamentarie e
serve per poter determinare il/gli eredi che ha/hanno ereditato il cespite.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per Inserimento Eredi":
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Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi
E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menù a
tendina, dal quale  sarà possibile selezionare l'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che erediterà il cespite.

Quota
E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritto
E' possibile indicare il Diritto del cespite avvalendosi dell'apposito menù a tendina. In
automatico apparirà il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrerà premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterrà l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare l'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".

Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sarà necessario salvare i dati del
quadro.

Duplica di un elemento
Per agevolare l'inserimento dei dati e' disponibile la funzione CTRL + F "per duplicare
l'elemento".

Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona   o il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.
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Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.9 Quadro B5

Accedendo al "Quadro B5" - Beni Trasferiti si ottiene la seguente visualizzazione:

Fig. 1 - Quadro B5 -  Beni Trasferiti

In questo Quadro vengono elencati i dati relativi a Beni Trasferiti ed in possesso del De
cujus. Non è possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo è
necessario accedere al quadro di dettaglio tramite l'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un cespite, è necessario posizionarsi sul
campo "B/T" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Beni/Detrazioni".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona   o
utilizzando il tasto funzione F2.
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3.2.9.1 Quadro B5 - Gestione Beni Trasferiti

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, è necessario, dal Quadro
B5, posizionarsi sul campo "B/T" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E
"Gestione Beni/Detrazioni".

Si rende noto che in caso di presenza al Quadro Impostazioni di "Data Apertura"
superiore al 30/06/2000, il sistema avverte tramite

l'indicazione "L'articolo 10 del D.Lgs. 346/90 non prevede più l'obbligo di inserimento
dei beni ceduti a titolo oneroso dal "De cujus"

negli ultimi sei mesi di vita".

Si aprirà il seguente dettaglio:

Fig. 1 - Dettaglio Beni Trasferiti

Descrizione
E' possibile inserire la descrizione del bene.

Valore
E' possibile inserire l'importo della quota posseduta dal De cujus.

N. Eredi
Questo campo viene valorizzato ESCLUSIVAMENTE per le successioni testamentarie e
serve per poter determinare il/gli eredi che ha ereditato il cespite.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per Inserimento Eredi":



Gestione Dichiarazioni e Volture Catastali 44

© 2011 Vers. 1.0.0

Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi
E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menù a
tendina, dal quale  sarà possibile selezionare l'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che erediterà il cespite.

Quota
E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritto
E' possibile indicare il Diritto del cespite avvalendosi dell'apposito menù a tendina. In
automatico apparirà il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrerà premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterrà l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare l'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".

Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sarà necessario salvare i dati del
quadro.

Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona   o il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
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presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.10 Quadro C

Accedendo al "Quadro C" - Donazioni e Liberalità si ottiene la seguente visualizzazione:

Fig. 1 - Quadro C -  Donazioni e Liberalità

In questo Quadro vengono elencati i dati relativi a Donazioni e Liberalità in possesso del
De cujus. Non è possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo è
necessario accedere al quadro di dettaglio tramite l'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un cespite, è necessario posizionarsi sul
campo "D/L" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione
Donazioni/Liberalità".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona   o
utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.10.1 Quadro C - Gestione Donazioni e Liberalità

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, è necessario, dal Quadro C,
posizionarsi sul campo "D/L" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione
Donazioni/Liberalità".

Si aprirà il seguente dettaglio:
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Fig. 1 - Dettaglio Donazioni e Liberalità

Descrizione
E' possibile inserire la descrizione del cespite.

Valore
E' possibile inserire l'importo della quota posseduta dal De cujus.

Soglia Esenzione
E' possibile inserire l'importo relativo alla soglia di esenzione. Questo valore verrà
decurtato dal valore inserito nel campo valore

N. Eredi
Questo campo serve per poter determinare il/gli eredi che ha ereditato il cespite.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per Inserimento Eredi":

Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi
E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menù a
tendina, dal quale  sarà possibile selezionare l'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che erediterà il cespite.

Quota
E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
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cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritto
E' possibile indicare il Diritto del cespite avvalendosi dell'apposito menù a tendina. In
automatico apparirà il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrerà premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterrà l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare l'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".

Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sarà necessario salvare i dati del
quadro.

Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona   o il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.11 Quadro D

Accedendo al "Quadro D" - Passività si ottiene la seguente visualizzazione:
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Fig. 1 - Quadro D -  Passività

In questo Quadro vengono elencati i dati relativi a Passività in possesso del De cujus.
Non è possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo è necessario
accedere al quadro di dettaglio tramite l'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un cespite, è necessario posizionarsi sul
campo "Passività" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Passività".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona   o
utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.11.1 Quadro D - Gestione Passività

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, è necessario, dal Quadro D,
posizionarsi sul campo "Passività" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E
"Gestione Passività".

Si aprirà il seguente dettaglio:
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Fig. 1 - Dettaglio Passività

Descrizione
E' possibile inserire la descrizione del cespite.

Valore
E' possibile inserire l'importo della quota posseduta dal De cujus.

Documenti allegati
E' possibile inserire la descrizione di eventuali documenti allegati.

N. Eredi
Questo campo serve per poter determinare il/gli eredi che hanno avuto delle passività.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per Inserimento Eredi":

Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi
E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menù a
tendina, dal quale  sarà possibile selezionare l'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che erediterà il cespite.

Quota
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E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritto
E' possibile indicare il Diritto del cespite avvalendosi dell'apposito menù a tendina. In
automatico apparirà il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrerà premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterrà l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare l'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".

Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sarà necessario salvare i dati del
quadro.

Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona   o il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.12 Quadro E

Accedendo al "Quadro E" - Prospetto di Liquidazione si ottiene la seguente
visualizzazione:
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Fig. 1 - Quadro E -  Prospetto di Liquidazione

I valori presenti al Quadro E vengono calcolati automaticamente, sulla base di quanto
presente negli altri quadri.

I dati che incidono sul calcolo dei bolli e dell'imposta sono quelli presenti ai righi E2, E6
ed E20.

Si forniscono particolari indicazioni in riferimento ai righi seguenti.

Rigo E20
Al rigo E20 colonna A, viene presentato in automatico il numero delle Conservatorie,
calcolate in base agli immobili inseriti nel Quadro B.
Nella colonna B, invece, è possibile inserire il numero di eventuali conservatorie che
sono esenti dal bollo. Il calcolo del bollo viene effettuato moltiplicando il numero delle
conservatorie per l'importo di 14,25 Euro e riportato nel rigo E23

Rigo E21
Al rigo E21 viene presentato in automatico l'importo relativo alla Tassa Ipotecaria. Tale
valore può essere modificato se l'importo dovuto risulti essere diverso da quello
calcolato.

Rigo E22
Al rigo E22 viene presentato in automatico l'importo relativo all'imposta di bollo. Tale
valore può essere modificato se l'importo dovuto risulti essere diverso da quello
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calcolato.

Rigo E23
Al rigo E23 viene presentato in automatico l'importo relativo ai tributi speciali. Tale
campo può essere modificato se l'importo dovuto  risulti essere diverso da quello
calcolato. Nel campo accanto è possibile impostare il valore 1 (per calcolare i Tributi
Speciali e riportare tale valore nel modello F23) ovvero il valore 2 (per non calcolare i
Tributi Speciali)

Estremi del Versamento
All'interno della sezione "Estremi del Versamento" e' possibile modificare (qualora
discosti con il Codice Fiscale del Firmatario della Dichiarazione di Successione proposto
in ingresso dal sistema) il Codice fiscale di chi ha effettuato il versamento.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.12.1 Prospetto di Liquidazione - Pag. 1

Accedendo al "Prospetto Liquidazione" si ottiene la seguente visualizzazione (per
accedere al presente quadro e' necessario prima accedere al "Quadro E"):
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Fig. 1 - Quadro E -  Prospetto di Liquidazione

Il "Prospetto di Liquidazione" viene calcolato in automatico dal programma tramite la
presenza dei dati inseriti in tutti gli altri quadri compilati.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.12.2 Prospetto di Liquidazione - Pag.2

Accedendo al "Prospetto Liquidazione - Pag. 2" si ottiene la seguente visualizzazione
(per accedere al presente quadro e' necessario prima accedere al "Quadro Prospetto
Liquidazione"):
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Fig. 1 - Quadro E -  Prospetto di Liquidazione Pag. 2

Il "Prospetto di Liquidazione - Pag. 2" riporta le avvertenze poste sul retro di tale
prospetto.

3.2.12.3 Calcolo Imposta di Successione

Accedendo al "Calcolo Imposta di Successione" si ottiene la seguente visualizzazione
(per accedere al presente quadro e' necessario prima accedere al  "Quadro E"):
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Fig. 1 - Quadro E -  Calcolo Imposta di Successione

Il Quadro "Calcolo Imposta di Successione" viene calcolato in automatico dal
programma, compreso il "Totale" posto al termine del Modello, tramite la presenza dei
dati inseriti in tutti gli altri quadri compilati.

Cognome e Nome
Viene visualizzato il cognome e il nome dell'erede.

Quota
Viene visualizzata la quota di pertinenza spettante all'erede in base al suo grado di
parentela con il De Cujus. Tale quota viene visualizzata, e quindi calcolata
automaticamente, ESCLUSIVAMENTE per le successioni legittime. Per le successioni
testamentarie non è possibile determinare tale quota perchè a seconda dei cespiti
ereditati, ogni erede potrebbe avere quote differenti ma comunque determinate tramite
la lettura del testamento e quindi inserite negli appositi quadri durante la compilazione
della successione

Imponibile netto
Viene visualizzato l'imponibile netto ereditato ovvero la quota parte ripartita in base al
grado di parentela che l'erede aveva con il De Cujus ovvero la somma degli imponibili
ereditata nel caso di successione testamentaria.

Detraz.
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Viene visualizzato l'eventuale importo relativo alla franchigia dell'erede, calcolato in
base al grado di parentela che l'erede aveva con il De Cujus.

Imposta succ.
Viene visualizzato l'eventuale importo relativo all'imposta di successione dell'erede,
calcolato in base al grado di parentela che l'erede aveva con il De Cujus. Tale importo è
risultante dall'eccedenza dell'imponibile netto con la franchigia.

Quota autoliq.
Viene visualizzato l'eventuale importo relativo alla quota parte autoliquidata ovvero
l'imposta ipotecaria e catastale, ripartita in base al grado di parentela che l'erede aveva
con il De Cujus (calcolata nel Quadro F23 e nel Quadro E del prospetto di Liquidazione)

3.2.12.4 Calcolo Ravvedimento operoso

Accedendo al "Calcolo Ravvedimento Operoso" si ottiene la seguente visualizzazione
(per accedere al presente quadro e' necessario prima accedere al "Quadro E"):

Fig. 1 - Quadro E -  Calcolo Ravvedimento Operoso

Qualora per la dichiarazione siano scaduti i termini di presentazione, in questo quadro
vengono visualizzati i dati relativi al calcolo del ravvedimento operoso, come mostrato in
esempio.

Nel caso in cui i termini di presentazione superino i due anni, non e' possibile effettuare
il conteggio.

Ponendo la X sul campo "Riporta in F23", l'importo relativo al ravvedimento operoso
sarà riportato sul quadro F23.

Occorre effettuare il salvataggio del quadro cliccando sull'icona   o premere il tasto
funzione F2.
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3.2.13 Quadro F23

Accedendo al "Quadro F23" si ottiene la seguente visualizzazione:
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Fig. 1 - Quadro 23

Il "Quadro F23" viene determinato automaticamente sulla base di quanto presente negli
altri quadri compilati, eventualmente integrabile.

E' possibile modificare e/o aggiungere codici tributi con relative descrizioni visualizzate
automaticamente un volta inserito il codice tributo, e annessi importi.
Il totale in cifre e in lettere viene determinato in modo automatico.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire modelli aggiuntivi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.14 Autocertificazione per Agevolazioni Fiscali - Pag. 1

Accedendo al Quadro "Autocertificazione per Agevolazioni Fiscali Pag. 1", se gestito
all'interno del Quadro Impostazioni, si ottiene la seguente visualizzazione:
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Fig. 1 - Dichiarazione Sostitutiva

Il Quadro "Autocertificazione per Agevolazioni Fiscali - Pag. 1" viene determinato
automaticamente sulla base di quanto presente negli altri quadri compilati.
La compilazione di questo quadro e' necessaria per richiedere le agevolazioni fiscali sulle
imposte ipotecarie e catastali del/degli immobili per cui si è richiesta tale agevolazione.
Posizionandosi sulla prima riga del modello e utilizzando la combinazione di tasti CTRL +
E "per Ripresa da Quadro Eredi", si aprirà una finestra contenente l'elenco degli eredi
inseriti nel Quadro A. Una volta selezionato l'erede tutti gli altri campi verranno
compilati in modo automatico.
Posizionandosi sul rigo dell'immobile e quindi tramite l'apposito menu a tendina è
possibile selezionare l'immobile per cui si deve chiedere l'agevolazione fiscale.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire modelli aggiuntivi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
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presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.14.1 Autocertificazione per Agevolazioni Fiscali - Pag. 2

Accedendo al Quadro "Autocertificazione per Agevolazioni Fiscali Pag. 2", se gestito
all'interno del Quadro Impostazioni, si ottiene la seguente visualizzazione:
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Fig. 1 - Dichiarazione Sostitutiva - Pag 2

Il Quadro "Autocertificazione per Agevolazioni Fiscali - Pag. 2" viene determinato
automaticamente sulla base di quanto presente negli altri quadri compilati.

Nella parte relativa all'"Autenticazione della sottoscrizione" è necessario completare i
campi relativi al documento.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire modelli aggiuntivi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.
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3.2.15 Autocertificazione

Accedendo al Quadro "Autocertificazione", se gestito all'interno del Quadro Impostazioni,
si ottiene la seguente visualizzazione:

e proseguendo a Pag. 2:
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Fig. 1 - Autocertificazione

Il Quadro "Autocertificazione" viene determinato automaticamente sulla base di quanto
presente negli altri quadri compilati.

A Pag. 1, in corrispondenza di "(ovvero) che il defulto ha disposto dei suoi beni per
testamento pubblicato il", vengono automaticamente riportati i dati del notaio presenti
al Quadro Frontespizio.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.
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3.2.16 Delega

Accedendo al Quadro "Delega", se gestito all'interno del Quadro Impostazioni, si ottiene
la seguente visualizzazione:

Fig. 1 - Delega

Al Quadro "Delega" i dati relativi al primo e al terzo riquadro vengono compilati
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automaticamente sulla base di quanto presente negli altri quadri compilati.

La sezione "Delega" può essere compilata manualmente ovvero automaticamente.
Utilizzando la combinazione di tasti CTRL + D "ripresa da quadro Altri soggetti", si aprirà
una finestra contenente l'elenco degli altri soggetti presenti al Quadro A.
La combinazione di tasti CTRL + C "ripresa Delegato Ricorrente" presenta l'elenco dei
delegati già presenti in altre dichiarazioni gestite.

E' possibile l'indicazione del luogo, avvalendosi dell'apposito menù a tendina, e della
data di compilazione della delega.

La "Firma del delegante" e' automaticamente proposta ed eventualmente modificabile.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.17 Certificato Destinazione Urbanistica

Accedendo al Quadro "Certificato Destinazione Urbanistica", se gestito all'interno del
Quadro Impostazioni, si ottiene la seguente visualizzazione:
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Fig. 1 - Certificato Destinazione Urbanistica

Utilizzando la combinazione di tasti CTRL + E "ripresa da quadro Eredi", si aprirà una
finestra contenente l'elenco degli eredi presenti. Una volta selezionato il soggetto
prescelto, tutti gli altri campi verranno compilati in modo automatico.

Utilizzando la combinazione di tasti CTRL + D "ripresa da quadro Altri soggetti", si aprirà
una finestra contenente l'elenco degli altri soggetti presenti. Una volta selezionato il
soggetto prescelto, tutti gli altri campi verranno compilati in modo automatico.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

3.3 Inserimento delle Volture Catastali

Nel caso in cui nella Dichiarazione di Successione siano presenti beni immobili (Terreni
e/o Fabbricati) è necessario compilare una Dichiarazione di Voltura.

Si ricorda che nel caso i beni immobili siano presenti in diverse provincie sarà
necessario compilare più Dichiarazioni di Voltura.

Il modulo consente di compilare le domande di Voltura catastale di afflusso e
preallineamento. I documenti di afflusso sono relativi ad atti non soggetti a
presentazione alle Conservatorie dei Registri Immobiliari come le domande di
successione o i ricongiungimenti di usufrutto.

Ogni domanda di voltura potrà essere costituita da una o più note relativamente alle
lettere distintive contenute nell'atto.
E' prevista l'acquisizione, la modifica e il controllo di domande di volture al Catasto
Terreni e al Catasto Fabbricati.

3.3.1 Voltura

Accedendo al "Quadro Voltura" si ottiene la seguente visualizzazione:
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Fig. 1 - Voltura Catastale

Il programma provvede ad inserire automaticamente tutti i campi in base ai dati inseriti
nei quadri della successione.

Il quadro è diviso in due sezioni:

Dati del dichiarante

I dati del dichiarante vengono automaticamente proposti in ingresso. In alternativa e'
possibile utilizzare la combinazione di tasti CTRL + E "ripresa da quadro Eredi" ovvero
CTRL + D "ripresa da quadro Altri soggetti" per ricercare il nominativo tra quelli presenti
ed inseriti nella dichiarazione di successione.

Dati del documento

La sezione "Dati del documento" è composta da:

Prov.
E' possibile inserire la Provincia relativa all'immobile da volturare o in alternativa
utilizzare l'apposito menù a tendina.

Descrizione documento
E' possibile l'inserimento di informazioni relative al documento.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6. I campi del
quadro saranno visualizzati in modo automatico se esiste un'altra provincia per cui si
deve effettuare un'altra voltura

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
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Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.3.2 Voltura - Sez. NOTA

Accedendo al "Quadro Voltura" - Sezione Nota si ottiene la seguente visualizzazione:

Fig. 1 - Voltura - Sezione Nota

Il quadro è diviso in quattro sezioni.

Intestazione

Codice
Viene visualizzato il codice della voltura. Questo è un campo identificativo
esclusivamente utilizzato dal programma per identificare la voltura.

Voltura
Viene visualizzato il progressivo della voltura di riferimento.

Voltura Esente
In caso di voltura esente dal pagamento dei diritti, occorre barrare con una "X" il
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campo.

Nota
Viene visualizzato il progressivo della nota di riferimento.

Diritto della nota
Tramite il menu' a tendina bisogna selezionare il tipo di diritto della nota.

Estremi del documento

Causale
Questo campo viene valorizzato automaticamente. E' possibile modificare la causale del
documento avvalendosi dell'apposito menù a tendina.

Descr. Atto
Il sistema visualizza automaticamente la descrizione dell'atto prelevandola dal Quadro
Voltura - Documento.

Efficace da
Il sistema visualizza automaticamente, quale data di efficacia del documento, la data di
apertura della Dichiarazione di successione (data di morte del De cujus) prelevandola
dal Quadro Impostazioni.

Repertorio
E' possibile inserire il numero di repertorio solo in presenza di Causale differente da
"Denunzia" (nei passaggi per causa morte), "Ricongiungimento d'usufrutto", "Rettifica
d'intestazione all'attualità".

Rogante ovvero denunciante
E' possibile inserire il cognome e il nome del pubblico ufficiale che ha emesso  l'atto solo
in presenza di Causale differente da "Denunzia" (nei passaggi per causa morte),
"Ricongiungimento d'usufrutto", "Rettifica d'intestazione all'attualità".

Comune
E' possibile inserire il Comune di residenza del rogante ovvero del denunciante o in
alternativa avvalersi dell'apposito menù a tendina, solo in presenza di Causale differente
da "Denunzia" (nei passaggi per causa morte), "Ricongiungimento d'usufrutto",
"Rettifica d'intestazione all'attualità".
In automatico apparirà il campo Provincia.

Estremi di registrazione dell'atto

La compilazione della sezione "Estremi di registrazione dell'atto" e' facoltativa. Nel caso
in cui venga inserito il Tipo ufficio devono essere indicati anche gli altri dati.

Tipo ufficio
Questo campo viene valorizzato automaticamente. E' possibile modificare il tipo ufficio
avvalendosi dell'apposito menù a tendina.

Sede
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Inserire la sede dell'ufficio avvalendosi dell'apposito menù a tendina. In automatico
apparirà il campo Provincia.

Numero
Questo campo viene valorizzato automaticamente e ripreso dallo stesso campo
impostato nel quadro Frontespizio

Volume
Questo campo viene valorizzato automaticamente e ripreso dallo stesso campo
impostato nel quadro Frontespizio

Data
Questo campo viene valorizzato automaticamente e ripreso dalla data di presentazione
pratica impostata nel quadro Impostazioni

Informazioni ditta

E' necessario indicare la tipologia della ditta.
In caso di scelta delle opzioni "Già presente al C.E.U." e "Già presente al C.T.", e'
necessario inserire i seguenti campi:

Comune
Occorre inserire il Comune o in alternativa utilizzare l'apposito menù a tendina.

Sez.
E' possibile inserire la sezione.

Foglio
E' possibile inserire il foglio.

Numero
E' possibile inserire il numero.

Sub.
E' possibile inserire il subalterno.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.
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3.3.3 Voltura - Sez. EREDI

Accedendo al "Quadro Voltura" - Sezione Eredi si ottiene la seguente visualizzazione:

Fig. 1 - Voltura - Sezione Eredi

Il quadro è diviso in due sezioni.

Estremi Erede/Altro Soggetto

In automatico vengono presentati i dati relativi al primo erede. E' possibile modificare il
Codice Fiscale dell'erede o in alternativa utilizzare la combinazione di tasti CTRL + E
"ripresa da quadro Eredi" ovvero la combinazione di tasti CTRL + D "ripresa da quadro
Altri Soggetti" per l'inserimento automatizzato di tutti i dati della sezione.

Titolo

Il "Titolo" viene riportato in automatico dal campo "Diritto della Nota" inserito nel
Quadro Voltura - Sezione Nota. E' possibile modificare tale campo, indicando il titolo di
possesso avvalendosi dell'apposito menù a tendina.

Quota
E' possibile inserire la quota di possesso dell'erede che si sta gestendo, inserendo il
numeratore e il denominatore, solo in caso di presenza di Titolo = "Proprietà per l'area",
"Abitazione", "Abitazione su proprietà superficiaria", "Superficie", "Uso", "Uso su
proprietà superficiaria", "Oneri".

Eventuale specificazione del diritto
E' a disposizione la possibilità di descrivere in dettaglio una specificazione del diritto.

Regime
E' possibile inserire il regime di possesso avvalendosi dell'apposito menù a tendina.
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N. Intest. di Riferim.
In presenza di Regime = "Comunione Legale", e' obbligatorio l'inserimento del numero
intest. di riferimento.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6. I campi del
quadro saranno visualizzati in modo automatico se esiste un'altro erede per cui si deve
effettuare un'altro inserimento

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.3.4 Voltura - Sez. FABBRICATI

Accedendo al "Quadro Voltura" - Sezione Fabbricati si ottiene la seguente
visualizzazione:

Fig. 1 - Voltura - Sezione Fabbricati
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Il quadro è diviso in tre sezioni.

Identificativi Catastali Fabbricati

E' necessario effettuare l'inserimento del Comune utilizzando esclusivamente l'apposito
menù a tendina dal quale prelevare il fabbricato inserito in Dichiarazione di
Successione: automaticamente verranno compilati tutti gli altri campi della sezione.

Particelle graffate

Qualora l'immobile abbia una o più particelle graffate, e' necessario avvalersi
esclusivamente dell'apposito menù a tendina per prelevare l'elemento di riferimento:
automaticamente verranno compilati tutti gli altri campi della sezione.
E' necessario ripetere l'operazione per il numero di particelle graffate presenti.

Annotazioni

Per richiedere l'introduzione di una nuova riserva relativa all'immobile in oggetto o per
effettuare l'eliminazione di una riserva preesistente, è necessario selezionare una delle
due opzioni "Introduzione Riserve" ovvero "Cancellazione Riserve".
Una volta effettuata una delle due scelte, si otterrà l'accesso al campo descrittivo in cui
obbligatoriamente occorre inserire le annotazioni riguardanti l'eventuale introduzione o
eliminazione della riserva.

L'informazione riguardante l'introduzione o l'eliminazione di una riserva viene riportata
nella stampa della Domanda di Voltura.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.3.5 Voltura - Sez. TERRENI

Accedendo al "Quadro Voltura" - Sezione Terreni si ottiene la seguente visualizzazione:
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Fig. 1 - Voltura - Sezione Terreni

Il quadro è diviso in due sezioni.

Identificativi Catastali Terreni

E' necessario effettuare l'inserimento del Comune utilizzando esclusivamente l'apposito
menù a tendina dal quale prelevare il terreno inserito in Dichiarazione di Successione:
automaticamente verranno compilati tutti gli altri campi della sezione.

Annotazioni

Per richiedere l'introduzione di una nuova riserva relativa all'immobile in oggetto o per
effettuare l'eliminazione di una riserva preesistente, è necessario selezionare una delle
due opzioni "Introduzione Riserve" ovvero "Cancellazione Riserve".
Una volta effettuata una delle due scelte, si otterrà l'accesso al campo descrittivo in cui
obbligatoriamente occorre inserire le annotazioni riguardanti l'eventuale introduzione o
eliminazione della riserva.

L'informazione riguardante l'introduzione o l'eliminazione di una riserva viene riportata
nella stampa della Domanda di Voltura.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona 
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F6.

Per cancellare l'elemento, utilizzare l'icona  o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare l'elenco di tutti gli elementi già inseriti è sufficiente utilizzare

l'icona  o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.
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3.4 Quadro Anomalie

Il quadro Anomalie e' di sola visualizzazione perche' generato automaticamente e
gestisce l'insieme di rilevazioni bloccanti imposte dal documento normativo, assieme ad
ulteriori controlli.

Il sistema, per ciascuna anomalia, fornisce l'indicazione del quadro/rigo di
appartenenza.

Fino a quando saranno presenti anomalie, la pratica rimarrà nello stato di "Errata".

Qualora non siano presenti anomalie il sistema avverte dando apposito messaggio e la
dichiarazione viene posta nello stato di "Completa".



Parte

IV
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4 Gestione Stampe

4.1 Dichiarazioni

Dal menù Gestione / Dichiarazione si accede alla lista delle dichiarazioni presenti,
gestite, stampate, eccetera, come di seguito illustrato:

Fig. 1 - Elenco Dichiarazioni

Per effettuare la stampa di una dichiarazione, è necessario selezionare la dichiarazione e
utilizzare il tasto "Stampa":

Fig. 2 - Stampa

Utilizzando il tasto "Stampa" si aprirà la seguente visualizzazione:

Fig. 3 - Composizione Stampa
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E' obbligatorio procedere alla selezione della Composizione di Stampa e del Tipo di
Stampa (Ufficiale o di Controllo).
In caso di selezione della modalità "Controllo", su ciascun foglio prodotto verrà indicata
la dicitura "Stampa di prova".

Per procedere alla stampa del modello occorre utilizzare il tasto "Conferma".

Una volta elaborata la stampa verrà inviato il seguente messaggio:

Fig. 4 - Stampa effettuata

Aprire il documento

Per aprire direttamente il documento generato occore utilizzare il tasto "Apri". Il
documento verrà aperto e visualizzato con il programma Acrobat Reader. E' possibile
procedere alla stampa cartacea del documento visualizzato.

Salvataggio del documento

Per effettuare il salvataggio del documento occorre utilizzare il tasto "Salva". Il sistema
evidenzierà il seguente messaggio:

Fig. 5 - Salvare il documento

Utilizzando il tasto "Salva" si otterrà:
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Fig. 6 - Salvataggio documento

E' possibile selezionare la cartella di destinazione in cui salvare il documento ed infine
premere il tasto "Salva" per effettuare l'operazione.



Parte

V
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5 Gestione Seq.le Telematico per Voltura

5.1 Telematico per Voltura

La funzione di "Telematico per Voltura", permette di generare il file della Voltura
Catastale della Dichiarazione di Successione, che dovrà essere consegnato all'Agenzia
del Territorio.

Dal menù principale:

Fig. 1 - Menu Principale

occorre selezionare la voce "Telematico per Voltura" per ottenere:
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Fig. 2 - Creazione Floppy

Accedendo alla funzione occorre:

1) scegliere se includere anche le dichiarazioni già inviate, apponendo la scelta in
corrispondenza di Includi già inviate

2) stabilire se trattasi di Invio definitivo

3) selezionare la Provincia di presentazione della voltura, avvalendosi eventualmente
dell'apposito menù a tendina

4) selezionare le dichiarazioni per codice, mediante l'indicazione degli estremi di
Selezione Iniziale e Selezione Finale

5) effettuare la Conferma dell'operazione.

Una volta ottenuta l'elaborazione, si può scegliere se salvare il file, come di seguito
mostrato:

Fig. 3 - Documento generato

Salvataggio del Sequenziale Telematico

Per effettuare il salvataggio del sequenziale telematico occorre:
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1) utilizzare la funzione "Salva"

Fig. 4 - Salvare il documento

2) effettuare la conferma del salvataggio premendo il bottone "Salva" come di seguito
mostrato:
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Fig. 5 - Salvataggio documento

Il nome del file viene generato secondo il formato
ncnPr_NomeDECUIUS_CognomeDECUIUS.dat; ad esempio ncnRM_Mario_Rossi.dat

3) selezionare la cartella di destinazione in cui salvare il file;

4) premere il bottone "Salva" per terminare.



Parte

VI
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6 Tabelle

Le tabelle personalizzabili dall'utente sono ritrovabili al menu' "Tabelle".

Inserimento di un elemento
Per procedere all'inserimento di un elemento della tabella e' necessario premere il tasto
Aggiungi (F6), nonche' indicare il codice (o accettare quello automaticamente proposto
dove previsto) e la descrizione.

Salvataggio di un elemento
Una volta aver inserito i dati di un elemento o aver modificato quelli di un elemento gia'
presente, occorre confermare tramite il tasto Registra (F2).

Modifica di un elemento
Nel caso si abbia necessità di modificare un elemento e' possibile visualizzarlo mediante
l'ausilio del tasto Trova (F5), ovvero tramite le funzioni laterali di scorrimento, e
apportare le variazioni necessarie.

Eliminazione di un elemento
Se si ha la necessità di eseguire l'eliminazione di un elemento, e' a disposizione il tasto
Elimina (F7).

6.1 Codici raggruppamento

La funzione "Codici raggruppamento" permette la gestione di otto tabelle da "Gruppo 1"
a "Gruppo 8" i cui rispettivi codici permettono diversificazioni di insiemistica sulla base
del significato assegnato a ciascun Gruppo.

L'assegnazione di un codice per ciascuna delle otto classificazioni avviene al Quadro
Impostazioni di ciascuna dichiarazione.

Accedendo ad una qualsiasi delle tabelle da "Gruppo 1" a "Gruppo 8" occorre per ciascun
elemento procedere nel seguente modo:

- inserire il "Codice"
- inserire la "Descrizione" identificativa
- eventualmente inserire la "Procedura Assegnata" specifica, in modo tale che l'elemento
sia assegnabile solo all'interno dell'applicativo di riferimento. Ad es., nel caso in cui si
decida di visualizzare uno specifico codice solo all'interno dell'applicativo Successione e
Voltura Catastale, al campo "Proc. Assegnata" dovrà essere indicata la descrizione
"SCN".
In assenza di compilazione del campo "Procedura Assegnata", il codice continuerà ad

essere utilizzabile dal Quadro
Impostazione di qualsiasi applicativo.
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7 Utilità

7.1 Variazione stato

La funzione "Variazione stato" consente il ripristino dello stato precedente ovvero
l'assegnazione di un altro stato.

E' necessario:

1) selezionare lo stato attuale;

2) selezionare il nuovo stato da assegnare;

3) scegliere l'intervallo di dichiarazioni interessate dalla modifica:

Intervallo: indicare gli estremi di "Dalla Dichiarazione" e "Alla Dichiarazione"

4) confermare tramite il bottone "Conferma".

Questa funzione risulta inibita agli utenti che non possiedono il ruolo applicativo
necessario.
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