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Introduzione 4

1 Introduzione

1.1 Successione e Voltura Catastale

Il programma prevede la gestione degli adempimenti previsti per legge relativi alla
Dichiarazione Unica di Successione, alla Dichiarazione IN.V.IM e alla Dichiarazione di
Voltura Catastale.

Le principali caratteristiche dell'Applicativo sono le seguenti:

e calcolare, in base alla data di apertura della successione, I'imposta di successione,
ipotecaria, catastale e di bollo, la tassa ipotecaria ed i tributi speciali tenendo conto
delle riduzioni ed agevolazioni previste dalla normativa e con la suddivisione "pro
quota" delle imposte per ciascun erede o legatario;

e calcolare automaticamente le quote spettanti agli eredi in base al loro grado di
parentela;

e gestire tutti i tipi di dichiarazioni previste: prima dichiarazione, modificativa,
integrativa, sostitutiva e aggiuntiva;

e stampare l'insieme della modulistica prevista, compresi i modelli F23 e i modelli
aggiuntivi (autocertificazioni, ecc.);

e stampare le volture catastali

e produrre i files di dati in formato telematico per I'Agenzia del Territorio.

Il Modello di Dichiarazione Unica di Successione si compone dei seguenti quadri:

1. Frontespizio

2. Quadro A - Eredi e legatari

3. Quadro AG - Albero Genealogico

4. Quadro B1 - Immobili e diritti reali immobiliari

5. Quadro B2 - Azioni, Titoli, Quote di partecipazione non quotati in borsa ne negoziati
al mercato ristretto

6. Quadro B3 - Aziende

7. Quadro B4 - Altri Beni

8. Quadro B5 - Beni trasferiti a titolo oneroso negli ultimi sei mesi di vita del defunto

ed eventuali detrazioni
9. Quadro C - Donazioni e liberalita ancorché presunte effettuate dal defunto agli eredi
e legatari
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1.2

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Quadro D - Passivita

Quadro E - Prospetto di liquidazione
Quadro E - Imposta di successione: calcolo per singolo erede
Quadro E - Ravvedimento Operoso
Quadro F23 - Modello di Pagamento
Autocertificazione per agevolazioni fiscali
Autocertificazione

Delega

Certificato destinazione urbanistica
Stato di famiglia

Richiesta copia dichiarazione

Il Modello di Dichiarazione di Voltura Catastale si compone dei seguenti quadri:

RN

Voltura

Voltura - Sez. NOTA
Voltura - Sez. EREDI
Voltura - Sez. FABBRICATI
Voltura - Sez. TERRENI

Si rimanda alle Istruzioni Ministeriali per qualunque problema di carattere normativo e
per gli obblighi/termini di presentazione dei Modelli.

Normativa di Riferimento

Le fonti normative a cui I'Applicativo Successioni fa riferimento sono le seguenti:

Lgs. 31 Ottobre 1990, n. 346;

Ottobre 1990 n. 347;

Articolo 69 della Legge 21 Novembre 2000 n. 342;
Capo VI della Legge 18 Ottobre 2001 n. 383;
Articoli del Codice Civile, Libro Secondo - Delle Successioni

Testo Unico delle disposizioni concernenti I'imposta sulle successioni e donazioni D.

Testo Unico delle disposizioni concernenti le imposte ipotecarie e catastali D. Lgs. 31

© 2011 Vers. 1.0.0






Successione e Voltura Catastale

Predisposizione Ambiente

L'Amministratore di sistema, prima dell'inizio dell'utilizzo dell'Applicativo e pertanto
dell'elaborazione delle dichiarazioni, ha la possibilita di predisporre:

a) i "Logins-Utente" che si identificheranno al sistema;

b) i "Ruoli Applicativi" di ciascun Login-Utente;

c) ulteriori "Parametri Utente" specifici.

Ciascun argomentazione su-esposta e' ritrovabile all'interno del Manuale "Guida
Generale" ai seguenti capitoli:

a)Predisposizione Ambiente- Capitolo "Gestione Utenti";
b)Predisposizione Ambiente- Capitolo "Ruoli Applicativi";

c)Predisposizione Ambiente - Capitolo "Parametri Utente".

© 2011 Vers. 1.0.0
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3

3.1

Gestione Dichiarazioni e Volture Catastali

Dichiarazioni

Accedendo all'Applicativo Successione e Voltura Catastale appare il menu principale:

* Gestione

< Dichiarazione

Dichiarazione Unica di Successione e WYoltura Catastale - Menu

< Anagrafica Comune

& Stampa

* Telematico

< Dichiarazioni

< Telematico per Yoltura

+ Tabelle

* LHilita

Gruppo 1
Gruppo 2
Gruppo 3
Gruppo 4
Gruppo 5
Gruppo &
Gruppo 7
Gruppo &

< Codici Raggruppamento

< Stato Elaborazioni Richieste

< Parametri ltente

< Modifica Password

O Variazione Stato

< Variazione Proprietd Dichiarazioni

< Pubblicazione Dichiarazioni

< Query Analyzer

Fig. 1 - Menu Principale

Dal menu Gestione / Dichiarazione si accede alla lista delle dichiarazioni presenti,
gestite, stampate, eccetera, come di sequito illustrato:

© 2011 Vers. 1.0.0



Gestione Dichiarazioni e Volture Catastali 10

T——— T

Filtri e modalita di visualizzazione

(® pati 1dentif. | O Quadri Compil. | stato:| Tutte + | presenza Voltura : | Tutte v

Dichiarazione Unica di Successione e Voltura Catastale - Elenco delle Dichiarazioni

Codice Codice Fiscale Cognome e Nome Stampa Ufficio Periferico

oooo1 | g  AssceEEEEE AN 00001 -

Fig. 2 - Elenco Dichiarazioni

E' possibile procedere agli inserimenti di nuove dichiarazioni, o alla variazione di
dichiarazioni gia esistenti, nonche' alla stampa delle stesse.

Per variare l'insieme di dichiarazioni da visualizzare e' a disposizione 'apposito menu a
tendina in corrispondenza di "Stato".

Per ottenere l'insieme delle sole dichiarazioni aventi presente la "Voltura" occorre
selezionare "Dich. con Voltura" in corrispondenza di "Presenza Voltura".

Per ottenere l'insieme delle sole dichiarazioni non aventi presente la "Voltura" occorre

selezionare "Dich. senza Voltura" in corrispondenza di "Presenza Voltura".

Per V|suaI|zzare i quadr| compilati di ciascuna dichiarazione occorre usare il bottone

E' possibile ricercare per "Codice" ovvero "Codice Fiscale" ovvero "Cognome e Nome"
indicando la stringa interessata e confermando mediante il bottone "Trova":

== Prec. Succ.

Ricerca per | Cognome e Nome Dic. Trova | Totale Pratiche : [richiedi] |

LSS

| Stampa Inserisci ][ Modifica ] [ Elimina ] Indietro ‘

Fig. 3 - Ricerche

A seguito della ricerca filtrata della dichiarazioni, e' possibile ripristinare la
visualizzazione di tutte le dichiarazioni presenti, tramite il I'utilizzo di "richiedi" posto in
corrispondenza di "Totale Pratiche:".

Per inserire una nuova dichiarazione occorre premere il tasto "Inserisci".

Per modificare una dichiarazione esistente occorre premere il tasto "Modifica".

Per eliminare una dichiarazione esistente occorre premere il tasto "Elimina".

Per stampare una dichiarazione esistente occorre premere il tasto "Stampa".

Per visualizzare una dichiarazione esistente gia' gestita (ad es. nello stato di

"Stampata") occorre premere il
tasto "Visualizza".

© 2011 Vers. 1.0.0
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3.1.1

Si fa presente che per i Logins-Utente di tipo "figli", si ottiene |'accesso ai soli
campi/quadri seguenti:

a) Data Presentazione Pratica (Quadro Impostazioni)
b) Numero, Volume (Quadro Frontespizio)
c) Quadro Voltura catastale

L'eventuale inserimento o modifica dei dati attivi non comporta alcuna variazione di
stato.

I Logins-Utente di tipo "padre" hanno l'accesso a tutti i campi/quadri anche in presenza
di pratiche aventi stato "Stampato" o superiore.

L'eventuale inserimento o modifica dei dati attivi non comporta alcuna variazione di
stato.

I tasti "Stampa", "Nuovo/Visualizza", "Modifica", "Elimina" risultano abilitati in funzione
dello stato in cui si trova la dichiarazione e a seconda dei ruoli definiti per ciascun
Utente.

Stato delle dichiarazioni

La dichiarazione viene interessata da continui cambi di "stato" che vengono di seqguito
descritti in dettaglio.

Gli "stati" che una dichiarazione puo assumere sono:

o Zl Completa: dichiarazione correttamente gestita che non presenta alcuna anomalia
e =% Stampata: dichiarazione per la quale e' stato stampato il modello ufficiale;

e -l Sospesa: dichiarazione che I'operatore non considera definitiva, per la quale viene
apposta la spunta sul campo "Sospesa" presente nel Quadro Impostazioni

e =l Errata: dichiarazione che presenta almeno un'anomalia al Quadro Anomalie e che
pertanto non risulta stampabile in modalita "Ufficiale"

In base al preciso "stato" di ciascuna pratica, vengono attivati/disattivati i bottoni
relativi alle funzioni di gestione della pratica, come di seguito mostrato:

VISUALIZZAZIONE| MODIFICA [CANCELLAZIONE| STAMPA
UFFICIALE
Disattivata SI SI SI NO
Sospesa/Incompleta SI SI SI NO
Errata SI SI SI NO
Completa/Chiusa SI SI SI SI
Stampata SI SI NO SI

© 2011 Vers. 1.0.0



Gestione Dichiarazioni e Volture Catastali 12

E' possibile variare lo "stato" della dichiarazione, se si €' in possesso degli appositi
diritti, tramite la funzione "Variazione stato" presente al menu' Utilita'.

Durante la compilazione di ogni quadro, saranno visualizzate le seguenti tipologie di
messaggio (nella parte inferiore destra di ogni quadro):

@ salvato con suceesso _ | quadro & stato salvato con successo

@ E necessario salvare il modello _ | qadro & stato modificato e non ancora salvato, e

pertanto necessita di
salvataggio

3.1.2 Esecuzione Calcoli

Una volta terminato l'inserimento dei dati all'interno di ciascun quadro utile che
componga la dichiarazione in uso, o ogni qualvolta vengano attuate modifiche
successive, e' indispensabile azionare I'esecuzione dei calcoli della dichiarazione stessa
tramite la funzione

(F10) = Esecuzione calcoli

Il sistema provvedera ad eseguire i conteggi e ad effettuare una verifica di congruenza
dei dati.

Nel caso vengano trovate presenti anomalie, verra proposto I'accesso al Quadro
Anomalie, accesso che pud comunque avvenire in qualsiasi momento tramite la funzione

(F11) = Quadro Anomalie @5

e la pratica verra lasciata nello Stato di "Errata".

Solo quando non risulteranno essere piu presenti problematiche all'interno del Quadro
Anomalie, eseguendo la funzione F10 - Esecuzione calcoli, la pratica risultera
Completa, e la pratica potra essere stampata in modo ufficiale.

Se successivamente interverranno altre modifiche alla pratica, lo Stato tornera ad
essere "Errata" e la dichiarazione dovra essere ricalcolata tramite la funzione F10 -
Esecuzione calcoli.

3.2 Inserimento delle Dichiarazioni

Per procedere all'inserimento di una nuova dichiarazione occorre premere il bottone
"Inserisci", in modo tale da avere l'accesso al Quadro Impostazioni:

© 2011 Vers. 1.0.0
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Quadro impostazione
Codice Codice Fiscale
00000
Cognome Mome
Successioni e voltura Codice Raggrupp. Mumero Pratica
Ufficio Periferico del CAF
Codice Descrizione CAF Sede
Ufficio di Presentazione della Dichiarazione Elenco Quadri Dichiarazione
Codice Descrizione 0 | Tipo dichiarazione
FR | |Frontespizio
Aliri dati Date A | | Eredie Legatari
A . AG x| Albero Genealogico
chh|arazmne Sospes.a Elaborata B [P il B - T
Disattiva Stampa Ufficiale Stampa ¢ % |Donazioni e Liberalits
Dichiarazione Estraibile Data Apertura D | | Passivitd
Data Acquisizione Pratica E i Progpetto diliguidazione
Data Scadenza Pratica Data Presentazione Pratica F23 |3 | Modello di pagamento: tasse, imposte, ...
Fig. 1 - Quadro Impostazioni

E' necessario digitare il codice fiscale del De Cujus, nonche' cognome e nome.
Il programma esegue dei controlli bloccanti di congruita tra codice fiscale e dati
anagrafici inseriti.

Numero Pratica: numero di assegnazione personalizzata ai fini archiviativi della
dichiarazione

Ufficio Periferica del CAF (obbligatorio): predefinito dalla configurazione iniziale.

Ufficio di P tazi jella Dichi .
E' obbligatorio indicare I'Ufficio di Presentazione della Dichiarazione di Successione,
eventualmente avvalendosi dell'apposito menu a tendina.

E' indispensabile scegliere il "Tipo dichiarazione" tra le voci presenti all'interno
dell'apposito menu a tendina:

1 Frima Dichiarazione
Dichiarazione Modificativa
Dichiarazione Integrativa
Dichiarazione Sostitutiva

Dichiarazione Aggiuntiva

Fig. 2 - Tipo Dichiarazioni

L] ] ] ][]
S NN
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Gestione Dichiarazioni e Volture Catastali 14

Inoltre, viene indicato I'elenco dei quadri che si dovrebbero compilare. "X" significa che
il quadro e' compilato/da compilare; "C" significa che il quadro ha subito la fase di
"Ricalcolo".

El Q iri Aqgiuntivi
E' possibile usufruire di ulteriori specifici quadri. "X" significa che il quadro €'
compilato/da compilare; "C" significa che il quadro ha subito la fase di "Ricalcolo".

Altri dati
Dichiarazione Sospesa: nel caso si debba ritenere la pratica non completa ad es. per
assenza di documenti, e' possibile assegnare lo stato di "Sospesa" apponendo I'apposita
scelta.

Dichiarazione Estraibile (solo per C.A.F. autorizzati): I'opzione definisce I'autorizzazione
al prelievo della pratica per fini statistici.

La Data Scadenza Pratica viene calcolata automaticamente sulla base di quanto
presente come Data Apertura, e coincide con il termine di presentazione della
dichiarazione. E' utile per l'individuazione eventuale della necessita di gestire il
ravvedimento operoso.

Date

Appaiono automaticamente le seguenti date:

"Elaborata": prima volta che la dichiarazione viene posta in stato di tipo "Completa"
"Stampa": stampa del modello Ufficiale della dichiarazione

Le seguenti date, invece, sono da compilare a cura dell'utente e riguardano:
e Data Apertura corrisponde alla data di morte del De cu3us
o Data Acquisizione Pratica corrisponde alla data in cui € stata acquisita la pratica di
successione.

e Data Presentazione Pratica coincide con la data di presentazione della Successione
all'Agenzia delle Entrate. Questa data &€ fondamentale per la successiva compilazione
della voltura catastale.

La Data Acquisizione Pratica e la Data Presentazione Pratica sono di obbligatoria
indicazione. Il sistema, in fase di salvataggio, avverte in caso di presenza, tra le due
date, di periodo superiore ad un anno. Se tale periodo € superiore ad un anno ma
inferiore a due anni, verra generato, in fase di "Ricalcolo", il

Quadro Ravvedimento Operosa, contenente tutti i dati deI ravvedimento e che saranno
poi riportati nel Quadro F23. Se tale periodo, invece, risulta essere superiore a 2 anni,
sara evidenziato un messaggio ma non sara possibile generare i calcoli per il
ravvedimento operoso; questi saranno comunicati successivamente agli eredi da parte
dell'Agenzia delle Entrate. La Data Presentazione Pratica non pud essere inoltre inferiore
alla Data Acquisizione Pratica.

Dati el | .
Il riquadro "Dati per delega bancaria" permette di inserire i dati che verranno riportati
nel modello F23.

© 2011 Vers. 1.0.0
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Tipo Caontribuente: codice tipologia contribuente secondo tabella appositamente
predisposta

Categoria Sindacale: codice categoria sindacale secondo tabella appositamente
predisposta

Gruppi: indicazione di appartenenza ai gruppi secondo tabelle appositamente
predisposte, al fine di poter realizzare insiemistiche di dichiarazioni aventi specifiche
caratteristiche

Utente: indicazione automatizzata del Login-Utente possessore della dichiarazione

CTRL + T - Annotazioni:permette l'indicazione di annotazioni distinte tra bloccanti
(che assegnano lo stato di "Errata" alla dichiarazione) e non bloccanti.

Una volta terminato l'inserimento del Quadro Impostazioni occorre procedere con la
compilazione degli altri quadri interessati, partendo dal Quadro Frontespizio.

All'interno del menu a tendina | @uadre dlmpostazione ™ |\ angono automaticamente

visualizzati e conseguentemente abilitati tutti i quadri indicati al Quadro Impostazioni,
come di seguito mostrato:

Quadro d'Impostazione W

GQuadro d'Impostazione
Frontespizio (C)
Quadro A (C)
Albero Genealogico (C)
Quadro B (C)
Quadro B2 - B3 (C)
Quadro B4 (C)
Quadro B (C)
Quadro C [C) !
Quadro D (C)
Quadro E (X) i
___ Prospetto Liquidazione |
Prospetto Liquidazione pag. 2
Calcolo Imposta di Successione
Calcolo Ravvedimento Operoso I
Quadro F23 (X) i
Dichiarazione Sostitutiva pag. 1 (C) |
Dichiarazione Sostitutiva pag. 2
Autocertificazione pag. 1 (C)
Autocertificazione pag. 2
Quadro Voltura (C)
Quadro Voltura - Sez. Hota
Quadro Voltura - Sez. Erede
Quadro Voltura - Sez. Fabbricati
Quadro Voltura - Sez. Terreni

Fig. 3 - Elenco Quadri
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Gestione Dichiarazioni e Volture Catastali

16

3.2.1 Frontespizio

Accedendo al quadro "Frontespizio" si ottiene la sequente visualizzazione:

genzia !' .'_..
«wnntrate g

DICHIARAZIONE DI SUCCESSIONE

Direzione Provincigledi |

ESTREMI DELLA PRESENTAZIONE [barrare lo casella che interessa)
NUMERO 100 VOLUME 120

[3]  PRIMA DICHIARATIONE

o
J
e
'
2
—
=)
o [Z]  DICHIARAZIONE MODIFICATIVA
E [3]  DICHIARAZIONE INTEGRATTVA
of [4] DICHIARATIONE SOSTITUTIVA
a [5]  ODICHIARATIONE AGGIUNTIVA
[¥¥]
T
& NUMERO 0 VOLUME 0
B DICHIARAZIONI PRECEDENTI NUMERD ] VOLUME ]
: MUMERD 0 VOLUME ]
o
DATI AMAGRAFICI DEL DEFUNTO
DECEDUTO M -
= ROMA
Data di aperura della successione 1 1 002 0 0 9
Codicafiscale 4~ & (A B BB |7 5 E1 2 HE O 1 U
Cognome (1)  ~A5 Mome (1) EEBE
Comune o Stako estera di nascike (1) FOMA Prov. [2)
Py — 12i05 18975 Sasso (3]
Ultima residonza: Comune (1) FAILAMT Prov, (2]
Via o Piazza A3D N. Civica 2

Fig. 1 - Frontespizio

R

I

I

Il sistema provvede automaticamente al riporto dal Quadro Impostazioni di tutti i dati
utili, mentre altri dati dovranno essere inseriti direttamente, come secondo |'esempio

che segue:
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DATI ANAGRAFICI DEL DEFUNTO

DECEDUTO N :
ROMA
Data di operhura dello successione 1 1 O 2 g
Caxice scale AA A B BB (T 5 E1 2 HBE 1 1
Cognome [I]  AAA Mame (1) BEB
Comuna o Stako estera di nascita (1) RO MA Prov. (2} RN
Dt di nasita 1 2:.056:1 9 7 § Sasso (3] il
Ultima residenza:; Comuna [1] TAILAMD Prov. [2) a1
Via o Piazra ASD M. Civieo =
. —— Comunicne %
Celibe/Mubils Conivgate/a e e R Vedovola [ Diverzial/a
i
g Erediii devoluta per: Legge Tostomanie
g Testamento per nofaio pubblicato il:
*- regisirolo a;
Fig. 2 - Frontespizio - Dati anagrafici
Ulti R id

E' necessario inserire il Comune, l'indirizzo e il N. Civico dell'ultima residenza conosciuta
del De cujus. Se il De cujus, inoltre, risulta essere deceduto in un Comune diverso da
quello di residenza, occorrera posizionarsi sul campo Comune, selezionare la
combinazione di tasti CTRL + D - "per Comune di Decesso diverso da Ultima Residenza",
ed indicare il Comune di decesso. Questo dato verra riportato nella parte superiore alla
voce "Deceduto in:"

Stato Civil
E' necessario selezionare lo stato civile del De cujus e nel caso di vedovo o coniugato
anche il regime patrimoniale.

Tipo di Eredits

E' necessario selezionare se l'eredita & devoluta per testamento o per legge. Se la scelta
ricade su "Testamento" e' obbligatorio I'inserimento anche dei dati relativi a

"Testamento per il notaio": nominativo del notaio seguito dal riferimento al repertorio;
"pubblicato il": data di pubblicazione del testamento;
"registrato a": ufficio di registrazione del testamento.

Questi dati automaticamente verranno proposti all'interno del Quadro
"Autocertificazione" in corrispondenza della dicitura "(ovvero) che il De Cujus ha
disposto dei suoi beni per testamento pubblicato il").

I dati che incidono sul calcolo delle imposta sono quelli presenti nella sezione ASSE
EREDITARIO, cosi come di seguito evidenziato:
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g ASSE EREDITARIO

[‘zmrwh!“lldir'lﬁ reali
3 immobiior 18.900,00
".{ A:imdo,luziapi,cbbligozionia
[ LEDEEELEL 9.010.000.00
% Ml g 0,00 Toble 9.028.900,00
B Pexsaivind 000
g Tohale beni venduti

negli wltimi & mesi 000
CONIUGE - ROMARM

Firma per esteso e generalits del dichiarante Qualita e indirizzo completo del dichiarante

EH Senza obbreviazioni VERD| MARIA VIAP ZAYWIA DEL COLOSSED 2/4

lJ]ﬁF W2 ATO A ROMA IL 01/01/1980
= Ls porti avidermiote con fonding eolorate sone rssrvate alf Ufics
Fig. 3 - Frontespizio - Asse Ereditario

Questi dati vengono aggiornati in automatico dal sistema.

e
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona
o utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.2 Quadro A

Accedendo al "Quadro A" si ottiene la seguente visualizzazione:
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MOD. 4/ A
QUADRO A - EREDI E LEGATARI ;
Progressive Folazione di panontola Calogoria
00 11 CONIUGE
Codice fisede Cognome o Denominazions o Ragione socide
[x] /R D MR A VERDI P.R.
T HName ™ Comune o St osore di nascita ™ Prow # Dot di nasdta Sen ™
T  MARIA ROMA R 01:01:1 9 80 F 35
Riduz. Fesidenza o sede '/ Comune ¥/ Praw & Via o Flarm M. Chico
ROMA R M VIA DEL COLOSSEQ 214
Progressive lazione di parnicls Calegoria
00 |2 FIGLIOMA
Codico fiscde Cognome o Dencminazione o Foglone socide ™
[] FLLDNL FLL SEl
- Mame © Comune o Shao eders di nacika ™ Prew © Datla di razdia Seae ™
Erileg. Firm. fnng ROMA RM 251081 9 7 & M g
; Pesidenza o sede '/ Comune ™ Prev ® Via o Flazm N.Chics
Riduz.
ROMA R M A30 3
Fregresive Folanione di panonfola Colegoria
00 3 FIGLIOA
Codico fiscale Cognome o Dencminazions o Rogione socida "
[] PCECFNC PCC PR
Er il Fi Moma ™ Comune o Shato astoro di nasdba ™ Prow © Data di nascita Seasn ™
rILEed. I,
. FrC BORBOMA R 1004 1 9 7 6 I iE
Riduz. I:I Residonza o sedo “//Comune ™ Prov © Via o Fiazm N.Chig
ROMA R M AsD 3

Fig. 1 - Quadro A - Eredi e Legatari

In questo Quadro vengono elencati gli eredi inseriti tramite apposita funzione. Non e
possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo € necessario accedere
al quadro di dettaglio tramite I'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un erede, & necessario posizionarsi sul
campo "Er/Leg" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione
Erede/Legatari”.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un erede premorto, & necessario
posizionarsi sul campo "Premorto/Rinunciatario" e selezionare la combinazione di tasti
CTRL + E "Gestione Eredi Premorti/Rinunciatari".

Una volta inserito eventuale erede premorto e/0 rinunciatario, questo deve essere
associato all'erede. Posizionati sul campo "Premorto/Rinunciatario” relativamente
all'erede interessato, € necessario in questo campo associare il progressivo dell'erede
premorto o rinunciatario gestito. In alternativa occorre selezionare la combinazione di
tasti CTRL + D "Assegna Erede Premorto/Rinunciatario”. Si aprira la finestra elencante
tutti gli eredi premorti/rinunciatari gestiti, da dove sara sufficiente selezionare quello
corrispondente.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un Rappresentante/Altro soggetto diverso
dagli eredi, & necessario posizionarsi sul campo "Altri Sogg." e selezionare la
combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Altri Soggetti".

Una volta inseriti eventuali altri soggetti, questi dovranno essere associati al singolo
erede ESCLUSIVAMENTE se sono dei rappresentanti o tutori. Quindi sempre posizionati
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sul campo "Altri Sogg." € necessario inserire il progressivo del Rappresentante gestito.
In alternativa occorre selezionare la combinazione di tasti CTRL + D "Assegna Altro
Soggetto". Si aprira la finestra elencante tutti gli altri soggetti gestiti, da dove sara
sufficiente selezionare quello corrispondente.

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

e
verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite I'icona o]
utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.2.1 Quadro A - Gestione Eredi

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un erede, € necessario, dal Quadro A,
posizionarsi sul campo "Er/Leg" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E
"Gestione Erede/Legatario”.

Si aprira il seguente dettaglio:

Dat Erece 1 Legatario DRERE © [ 5
Relazione di Parentela |:| :
Codice Fiscale Cognome 0 Denominazione Mome Sesso
Data Nascita Comune Nascita Provy.
Comune Residenza Provy.
Indirizzo M. Civ.  CAP.
Firmataria Fartatore handicap Credito d'imposta

0,00

Riduzioni ! Agevolazioni

| El coco7 - A4~ BEB Mugwve Inserimente Modello & di & 2

Fig. 1 - Dettaglio Eredi e Legatari

Relazi li p tel
Utilizzando I'apposito menu a tendina, e' possibile selezionare il grado di parentela
dell'erede.

Codice Fi I
Inserendo il Codice Fiscale dell'erede, in automatico verranno valorizzati i campi Sesso,
Data Nascita, Comune Nascita e Provincia Nascita.

. C . .
E' obbligatorio indicare Cognome/Denominazione dell'erede.

Nome
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E' possibile indicare il Nome dell'erede.
Comune Residenza
Occorre inserire il Comune di Residenza dell'erede o in alternativa utilizzare I'apposito
menu a tendina.
In automatico apparira il campo Provincia.
Indiri /N.Civ. /C.A.P
E' possibile completare le informazioni indicando Indirizzo, N. Civico e CAP di residenza.
Fi tari

3.2.2.2

Se l'erede ¢ il firmatario della Dichiarazione di Successione, occorre porre la "X" in
corrispondenza di "Firmatario".

Portatore handicap
Se |'erede € un portatore di handicap, occorre porre la "X" in corrispondenza di
"Portatore handicap".

Riduzioni/a lazioni

E' a disposizione |'apposito menu a tendina per la selezione dell'eventuale riduzione.

;‘l
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite Il'icona g"
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri eredi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. . = I .
Per cancellare I'erede, utilizzare I'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli eredi gia inseriti & sufficiente utilizzare I'icona

o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni erede inserito, utilizzare le icone

JJE0D o
M B 4l L che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

Quadro A - Gestione Premorti

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un erede Premorto/Rinunciatario, &
necessario, dal Quadro A, posizionarsi sul campo "Premorto/Rinunciatario" e selezionare
la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Eredi Premorti/Rinunciatari".

Si aprira il seguente dettaglio:
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Cati Erede Rinunciatario / Premorto Eﬂ @m @ D E
Relazione di Parentela Tipo Descrizione Tipa -
Codice Fiscale Cognome o Denominazione Mome Sesso
Data Nascita Comune Nascita Provy.
Data Decesso Comune Decesso Provy.
Comune Residenza Provy.
Indirizzo M. Civ.  CAP.

EstremiVerbale Rinuncia

|ﬂ 00007 - 244 BBB MNucwvo Inserimento Medellc 1 di1 2

Fig. 1 - Dettaglio Erede Premorto/Rinunciatario

Relazi li p tel
Utilizzando I'apposito menu a tendina, e' possibile selezionare il grado di parentela
dell'erede Premorto/Rinunciatario.

Tipo
Utilizzando I'apposito menu a tendina, e' possibile selezionare se trattasi di erede
Premorto o Rinunciatario. In automatico apparira il campo "Descrizione Tipo".

Codice Fi I
Inserendo il Codice Fiscale dell'erede, in automatico verranno valorizzati i campi Sesso,
Data Nascita, Comune Nascita e Provincia Nascita.

. C . .
E' obbligatorio indicare Cognome/Denominazione dell'erede.

Nome
E' possibile indicare il Nome dell'erede.

Data Decesso
La "Data Decesso" e' accessibile solo in caso di erede di tipo Premorto.

Comune Decesso
Il "Comune Decesso" e' accessibile solo in caso di erede di tipo Premorto.
Automaticamente viene assegnato il campo "Prov.".

Comune Residenza

Occorre inserire il Comune di Residenza dell'erede o in alternativa utilizzare I'apposito
menu a tendina.

In automatico apparira il campo Provincia.

Indirizzo/N.Civ./C.A.P

E' possibile completare le informazioni indicando Indirizzo, N. Civico e CAP di residenza.
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Est i Verbale Ri .
"Estremi Verbale Rinuncia", corrispondente alla descrizione del verbale di rinuncia
dell'erede Rinunciatario, risulta accessibile solo in caso di erede di tipo Rinunciatario.

e
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri eredi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. . = I .
Per cancellare I'erede, utilizzare I'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli eredi gia inseriti & sufficiente utilizzare I'icona

o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni erede inserito, utilizzare le icone

al b @ 4 L4 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.2.3 Quadro A - Gestione Altri Soggetti

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un Rappresentante/Altro Soggetto, &
necessario, dal Quadro A, posizionarsi sul campo "Altri Sogg." e selezionare la
combinazione di tasti CTRL + E "Gestione .

Si aprira il seguente dettaglio:

Dati Altri soggetti IEII' @IIIE @ ;: ‘

1

Codice Fiscale ! P. lva Cognome o Denominazione Mame Sessa
Data Nascita Comune Nascita Pravy.

Sede Legale f Comune di Residenza Prov.
Indirizza M. Civ.  CAP.

Firmatario In gualita di

Fig. 1 - Dettaglio Altri Soggetti

codice Fi I
Inserendo il Codice Fiscale del Soggetto/Rappresentante, in automatico verranno
valorizzati i campi Sesso, Data Nascita, Comune Nascita e Provincia Nascita.

Nel caso di inserimento di Partita IVA, i campi Sesso, Data Nascita, Comune Nascita e
Provincia Nascita non saranno accessibili.

C D . .
E' obbligatorio indicare Cognome/Denominazione del Soggetto/Rappresentante.
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Nome
E' possibile indicare il Nome del Soggetto/Rappresentante.
Sede Legale/Comune Residenza

Occorre inserire il Comune della Sede Legale/Residenza del Soggetto/Rappresentante o
in alternativa utilizzare I'apposito menu a tendina.
In automatico apparira il campo Provincia.

Indirizzo /N.Civ./C.A.P

E' possibile completare le informazioni indicando Indirizzo, N. Civico e CAP della Sede
Legale/Residenza.

Firmatario/I lita di

Se l'erede ¢ il firmatario della Dichiarazione di Successione, occorre porre la "X" in
corrispondenza di "Firmatario", ed indicare il tipo di mandato.

;‘l
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri eredi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. . = I .
Per cancellare I'erede, utilizzare I'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli eredi gia inseriti & sufficiente utilizzare I'icona

o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni erede inserito, utilizzare le icone

JJE0D o
M B 4l L che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.3 Albero Genealogico

Accedendo al Quadro "Albero Genealogico", si ottiene la seguente visualizzazione:
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Applicazione Dichiarazione Unica di Successione e Voltura Catastale

Albero Genealogico (C) V| ||1 I 4 |@| > I Nl E@

[& EE24 -8

MO0 41 3
1
ALBERO GENEALOGICO
Defunte: Cognema, nema Data di morke Codica fiscale
AAL BBB 11102 0 0 9 AA A B BB
AVVERTENZE: dall‘albero genealogico & necessario che risulti la linea di ascendenza o discendenza,
il grado di parentela o di affinita degli eredi del defunto, il luogo e la data di nascita
- VERDI MARIA (VRDMRA ) COMIUGE
NATOA A ROMA (RM) IL
- FLL DML (FLLDMNL ) FIGLIO/A
NATOIA A ROMA (RM) IL
-PCC FNC (PCCFNG }FIGLIOIA
NATOIA A BORBONA (RI) IL
- CRS MZM (CRSMZM ) FIGLIOMA
NATOMA A ROMA (RM) IL
- MMA MRT (MMAMRT ) FIGLIO/A RINUCIATARIO
NATOIA A ROMA (RM) IL
++++++ CRS CLAUDIA (CRSCLD ) NIPOTE IN LINEA RETTA
NATO/A A ROMA (RM) IL
++++++ CRS GLI (CRSGLI }NIPOTE IN LINEA RETTA
............ MNATO/A A ROMA (RM) IL
DOCUMENTI ALLEGATI ALLA DICHIARAZIONE DI SUCCESSIONE
1 CERTIFICATO DI MORTE D
? b
[Z] 60007 - A4A BEB Modifica Meodelic 1 di 2 i | @ E necessario salvare i dati

Fig. 1 - Quadro Albero Genealogico

L'Albero Genealogico viene compilato in automatico con i dati inseriti e/o modificati nel
Quadro A.

Alla Sezione "Documenti allegati alla dichiarazione di successione" occorre inserire
I'elenco della documentazione (certif. di morte, stato di famiglia, certif. catastali,
eccetera) da presentare all'Agenzia delle Entrate.

e
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona
o utilizzando il tasto funzione F2.
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3.2.4 Prospetto di Parentela

Il calcolo del Grado di Parentela viene mostrato nello schema seguente:

IV Grado Trisawi
III Grado Biznonni Fratelli
ASCEMDEMTI II gradao

II Gradao Maonni Sorelle

I Grado Genitori
Zii

'LI' III grado
Mipati (figli di fratelli efa
zorelle)
Prozii
DE CUIUS I:,' COLLATERALL 1V grado Pronipoti
Prirni cugini
Figli di prozii
ﬂ Y grado Secondi nipoti

Secondi cugini

I Grado Figli

II Grado Mipoti (figli dei figli)

DISCEMDEMTI VI grada Altri cugini
III Grado Pronipaoti
IV Grado Figli dei pronipoti

3.25 QuadroB1

Accedendo al "Quadro B1" - Immobili e Diritti Reali Immobiliari si ottiene la seguente
visualizzazione:
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QUADRO B - ATTIVO EREDITARIO
B1: IMMORBIL E DIRITTI REALI IMMORBILARI
Progrossivo Comuna
00 ROMA
Cakedo Serione Foghar e Subsdlierna
E [ NCE U A . 1 12
Imm. Immohile T consria Colegoria Clanse Sugwenfucior etk Mslri cpanhi Mo ook
agevalato B Al d 1 0
Dt ™ Codice: diritio
Atreag [ ] PIENA PROPRIETA 1
Suce.Len.
Suce.Test. |:|
ngmsivo (8T
L Calkedo Sazions Fesgho e Subdliema
0
Elm. Imr%llaile Forwa conspria  Cokgora Chnas g iy apfbeani Wirlri el Wb cnda ™
agevolato 0
Dt ™ Caealicn irities
Altre ag.|:|
Ohasrwarion
Succ.Leq.
Succ.Test. |:|
) Fig. 1 - Quadro B1- Immobili
In questo Quadro vengono elencati gli immobili di possesso del De cujus. Non &
possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo € necessario accedere
al quadro di dettaglio tramite I'apposita funzione.
Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un immobile, & necessario posizionarsi sul
campo "Imm." e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Immobili".
Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro
7
verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite I'icona o]
utilizzando il tasto funzione F2.
3.2.5.1 Quadro B1 - Gestione Immobili

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, € necessario, dal Quadro
B1, posizionarsi sul campo "Imm." e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E

"Gestione Immobili".

Si aprira il seguente dettaglio:
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Dati Immokili EIB @m @ D E

Comune Prov. Cod. Catast. Partita Catasto 1
=] [Rm HS501 NCEU
Sezione  Foglio Mumera Subalt. Uhicazione
A A 1 12 ASD
Zona Categoria Classe Ettari M. quadri M. cubi “ani Cespite Entro 5 anni Rendita- RD Guota Trasf.
B Ald 1 ) 2.0 150,00 1 141
Diritto trasferito Cod. Diritto Data Nasc. Usufrutt. Yalore Prima Casa Pert. Prima Casa Edificahile
FIEMNAFROFPRIETA 1 18.900.00
Osservazioni

Riduzioni f Agevalazioni

M. Civico  Scala Lotto Pianao Interno Edificia Reddito Agrario
0,00

M. Eredi Sost. INVIN

CTRL + D

per calcolare il valore

=| cooor - 444 BBB Medifica Medelic 1 di1 2

Fig. 1 - Dettaglio Immobili

Comune

Occorre inserire il Comune in cui e' locato I'immobile del De cujus o in alternativa
utilizzare I'apposito menu a tendina.

In automatico appariranno il campo Provincia e il campo Codice Catastale.

Partita

E' possibile inserire il numero di partita relativo all'immobile.

Catasto

E' possibile inserire il Catasto di pertinenza o in alternativa utilizzare I'apposito menu a
tendina.

Sezione

E' possibile inserire la sezione relativa all'immobile.

E' possibile inserire il foglio relativo all'immobile.

Numero
E' possibile inserire il numero relativo all'immobile.

Subalt.
E' possibile inserire il subalterno relativo all'immobile.

Ubicazi
E' possibile inserire il luogo di ubicazione dell'immobile.

Zona
E' possibile inserire il codice zona relativo all'immobile.
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Categoria

Occorre indicare la Categoria di pertinenza o in alternativa avvalersi dell'apposito menu
a tendina. Tale campo e' accessibile solo in riferimento ai fabbricati (codice
Catasto=NCEU).

Classe
E' possibile indicare la Classe di pertinenza. Tale campo e' accessibile solo in riferimento
ai fabbricati (codice Catasto=NCEU).

Ettari
E' possibile inserire gli ettari del terreno nel formato "xxxyyzz" (ettari, aree, centiare).
Tale campo e' accessibile solo per i terreni (codice Catasto=NCT).

M. quadri
E' possibile inserire i metri quadri del fabbricato. Tale campo e' accessibile solo in
riferimento ai fabbricati (codice Catasto=NCEU).

M. cubi
E' possibile inserire i metri cubi del fabbricato. Tale campo e' accessibile solo in
riferimento ai fabbricati (codice Catasto=NCEU).

Vani
E' possibile inserire il numero dei vani del fabbricato. Tale campo e' accessibile solo in
riferimento ai fabbricati (codice Catasto=NCEU).

C ite (Entro 5 i)
E' possibile indicare il numero di anni in cui il cespite (terreno o fabbricato) € caduto in
una precedente successione (entro 5 anni).

Rendita - RD
E' necessario inserire il valore della rendita dell'immobile.

Quota Trasferita
E' possibile inserire, in frazione o in percentuale, la quota di possesso del De cujus
relativa all'immobile. Devono essere indicati numeratore e denominatore.

Diritto 1 ferit
E' possibile indicare il Diritto trasferito dell'immobile del De cujus o in alternativa
agevolare dell'apposito menu a tendina. In automatico apparira il campo "Cod. Diritto".

Data Nascita Usufrutt .
In caso di Diritto trasferito = "Nuda Proprieta", potra essere indicata la data di nascita
dell'usufruttuario.

Valore

Il "Valore" dell'immobile viene determinato automaticamente dal sistema, con possibilita
di ricalcolo tramite I'utilizzo della funzione CTRL+D "per calcolare il valore" (solo in caso
di presenza di categoria catastale e rendita).

Prima Casa
Nel caso in cui I'immobile che cade in successione e' da considerare come prima casa,
apporre "X" al campo "Prima Casa". Tale campo e' accessibile solo in riferimento ai
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fabbricati (codice Catasto=NCEU), qualora la categoria risulti essere una fra A/2 A/3 A/4
A/5 A/6 A/7 e solo in caso di "Data Apertura" presente al Quadro Impostazioni superiore
a 30/06/2000.

Perti Pri c
Nel caso in cui I'immobile che cade in successione e' da considerare come pertinenza
della prima casa, apporre "X" al campo "Pertinenza Prima Casa". Tale campo €'
accessibile solo in riferimento ai fabbricati (codice Catasto=NCEU), qualora la categoria
risulti essere una fra C/2 C/6 C/7 e solo in caso di "Data Apertura" presente al Quadro
Impostazioni superiore a 30/06/2000.

Edificabil
Nel caso in cui il terreno e' da considerare edificabile, apporre "X" al campo "Edificabile".
Tale campo e' accessibile solo in riferimento ai terreni (codice Catasto=NCT).

0 ..
Nel caso si renda necessario, e' possibile introdurre apposite osservazioni in riferimento
all'immobile, avvalendosi anche dell'apposito menu a tendina.

Tramite la funzione CTRL + O - "per creazione rigo Osservazioni" si ottiene
automaticamente la scrittura automatizzata delt e r z o rigo di Osservazioni in

presenza di importo al campo "Reddito Agrario”
Riduzioni/A lazioni

E' a disposizione I'apposito menu a tendina per la selezione dell'eventuale
riduzione/agevolazione.

In caso di utilizzo di codice 05 - "Immobile culturale non vincolato (Art. 25, Comma 2
TU)" si ottiene la conseguente riduzione dell'Imposta di Successione.

N. Civi
E' possibile inserire il N. Civico dell'immobile.

Scala

E' possibile inserire il numero di scala dell'immobile.
Lotto

E' possibile inserire il numero di lotto dell'immobile.

Pi

E' possibile inserire il numero di piano dell'immobile.
Interno

E' possibile inserire il numero di interno dell'immobile.
Edifici

E' possibile inserire il numero dell'edificio dell'immobile.
Reddito A .

E' possibile inserire I'importo di reddito agrario del terreno.

Saost. INVIM
L'opzione "Sost. INVIM" risulta accessibile solo in presenza di "Data Apertura" compresa tra
01/01/1992 e 30/06/2000.
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Se la "Data Apertura" e' compresa tra 01/01/1992 e 30/06/2000 e il Valore degli immobili
supera 150.000 (centocinquantamila) Euro, al Quadro E - "Prospetto Liquidazione", alla
Sezione "Liquidazione dell'Imposta Sostitutiva" viene introdotto automaticamente I'importo
del Valore degli immobili e determinato il valore della corrispondente imposta pari all'1%.
Contemporaneamente, all'interno del Quadro F23 viene generato automaticamente un rigo
con indicazione:

Codice Tributo = 722T

Descrizione = IMPOSTA SOSTITUTIVA INVIM

Importo = Importo di imposta pari all'1% determinata alla Sezione "Liquidazione
dell'Imposta Sostitutiva" del Quadro E - "Prospetto Liquidazione".

N. Eredi
Questo campo viene valorizzato ESCILUSIVAMENTE per le successioni testamentarie e
serve per poter determinare il/gli eredi che ha/hanno ereditato il cespite.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per inserimento Eredi":

]
Gestione Eredi l Conferma l Annulla ]‘
|

Eredi Quota Diritta Cod. Diritto

Descrizions

F2 Conferma ESC Annulla C

Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi

E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menu a
tendina, dal quale sara possibile selezionare I'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che ereditera il cespite.

Quota
E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritt
E' possibile indicare il Diritto dell'immobile avvalendosi dell'apposito menu a tendina. In
automatico apparira il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrera premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterra l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare I'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".
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Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sara necessario salvare i dati del

quadro.

Duoli li I I

Per agevolare l'inserimento dei dati e' disponibile la funzione CTRL + F "per duplicare
I'elemento”.

;‘l
Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona g“ o il tasto funzione F2.
Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. . = I .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti e sufficiente utilizzare

I'icona o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

al b @ 4 L4 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.6 Quadro B2

Accedendo al "Quadro B2" - Azioni, Titoli, Quote di partecipazioni si ottiene la seguente
visualizzazione:
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MOD. 4/82-83

B2: AZIONI, TITOL, QUOTE DI PARTECIPAZIONE NON QUOTATI IN BORSA
NE NEGOZIATI AL MERCATO RISTRETTO

Progrossive Chuclo i possasse Doserizione
0N /

az mitiquat. [ 1]

Succleng [ | Codicocespio Patita VA Valoro
Succ.Test. I:I Agevoloziane sul cespite

Codico {fipe ogevolaziona)

Fregressivo Clucle & poisesio Deacrizione
00 2 0 /0
“

Az Tt iuet. [ ]

Succ.Leg. |:| Codico cospil Patita VA Velore

Suce. Test l:l Agovalazionos sul cespiie

Codion llipo ogevolaziona)

Fig. 1 - Quadro B2- Azioni, Titoli, Quote

In questo Quadro vengono elencati i dati relativi ad azioni, titoli, ecc., di possesso del
De cujus. Non & possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo &
necessario accedere al quadro di dettaglio tramite I'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un cespite, & necessario posizionarsi sul
campo "Az./Tit./Quot." e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Az.-
Titoli-Quote".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

e
verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite I'icona o]
utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.6.1 Quadro B2 - Gestione Azioni

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, € necessario, dal Quadro
B2, posizionarsi sul campo "Az./Tit./Quot." e selezionare la combinazione di tasti CTRL +
E "Gestione Az.-Titoli-Quote".

Si aprira il seguente dettaglio:
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DCati Azioni / Titoli / Quote di part. / Aziende @ @P S:

Azioni, Titoli € Quote di partecipazione / Aziende

Descrizione

Parita Iva Quota Poss. Yalore Cespite Entro 5 anni
Riduzioni f Agevalazioni

M. Eredi
jul

|ﬂ CCCCT - 244 BBB Medifica Medelle 1 di 2 12

Fig. 1 - Dettaglio Azioni, Titoli, Quote

C -
E' possibile inserire la descrizione del cespite.
Partita Iva

E' possibile inserire la Partita Iva.

Quota Poss.

Inserire, in frazione, la quota di possesso del cespite del De cujus. E' necessario inserire
il numeratore e il denominatore

Valore
Inserire I'importo della quota posseduta dal De cujus.
. ite (Entro 5 i)

E' possibile indicare il numero di anni in cui il cespite & caduto in una precedente
successione (entro 5 anni).

Riduzioni/A lazioni
E' a disposizione |'apposito menu a tendina per la selezione dell'eventuale
riduzione/agevolazione.

In caso di utilizzo di codice 01 - "Esente/Escluso (art. 12 TU)" si ottiene la conseguente
gestione dell'Imposta di Successione.

N. Eredi

Questo campo viene valorizzato ESCLUSIVAMENTE per le successioni testamentarie e
serve per poter determinare il/gli eredi che ha/hanno ereditato il cespite.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per inserimento Eredi":
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]
Gestione Eredi l Conferma l Annulla ]‘
|

Eredi Quota Diritta Cod. Diritto

Descrizions

F2 Conferma ESC Annulla C

Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi

E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menu a
tendina, dal quale sara possibile selezionare I'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che ereditera il cespite.

Quota
E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritt
E' possibile indicare il Diritto del cespite avvalendosi dell'apposito menu a tendina. In
automatico apparira il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrera premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterra l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare I'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".

Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sara necessario salvare i dati del
quadro.

Per agevolare l'inserimento dei dati e' disponibile la funzione CTRL + F "per duplicare
I'elemento”.

7
Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona o il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.
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. . = I .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti e sufficiente utilizzare

I'icona @ o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

al b @ 4 L4 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.7 Quadro B3

Accedendo al "Quadro B3" - Aziende si ottiene la seguente visualizzazione:

B3: AZIENDE
Frogrossive Ciuclo & possesso Descriziono
00 1 /

A7 it SGuat.

Succleg. [ ]| Codicocaspio Paita VA -
10.000,00

Suce Test. l:l Agovolazione sl cospiie

Codioo flipe ogowdlaziona)

Frogrossive Chucke i possesse Descrizions

00 2 070
sz.mitsguat. [ ] /
Guccleg [ ] Cedicocospie Petifa VA ok

Succ Test. El Agovolosone sul cosprio

Codice flipo agevolarione)

Fig. 1 - Quadro B3- Aziende

In questo Quadro vengono elencati i dati relativi ad aziende di possesso del De cujus.
Non e possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo & necessario
accedere al quadro di dettaglio tramite I'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un cespite, & necessario posizionarsi sul
campo "Az./Tit./Quot." e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Az.-
Titoli-Quote".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

e
verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite I'icona o]
utilizzando il tasto funzione F2.
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3.2.7.1 Quadro B3 - Gestione Aziende

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, € necessario, dal Quadro
B3, posizionarsi sul campo "Aziende" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E
"Gestione Az.-Titoli-Quote".

Si aprira il seguente dettaglio:

DCati Azioni / Titoli / Quote di part. / Aziende @ @P S:

Azioni, Titoli € Quote di partecipazione / Aziende

Descrizione

Parita Iva Quota Poss. Yalore Cespite Entro 5 anni
Riduzioni f Agevalazioni

M. Eredi
0

|ﬂ CCCCT - 244 BBB Medifica Medelle 1 di 2 12

Fig. 1 - Dettaglio Azioni, Titoli, Quote

C -
E' possibile inserire la descrizione dell'azienda.
Partita Iva

E' possibile inserire la Partita Iva dell'azienda.

E' possibile inserire, in frazione, la quota di possesso dell'azienda del De cujus.

Valore
E' possibile inserire I'importo della quota posseduta dal De cujus.

E' possibile indicare il numero di anni in cui l'azienda e caduta in una precedente
successione (entro 5 anni).

Riduzioni/A lazioni
E' a disposizione I'apposito menu a tendina per la selezione dell'eventuale
riduzione/agevolazione.

In caso di utilizzo di codice 01 - "Esente/Escluso (art. 12 TU)" si ottiene la conseguente
gestione dell'Imposta di Successione.

N. Eredi
Questo campo viene valorizzato ESCILUSIVAMENTE per le successioni testamentarie e
serve per poter determinare il/gli eredi che ha/hanno ereditato il cespite.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
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selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per Inserimento Eredi":

]
Gestione Eredi l Conferma l Annulla ]‘
|

Eredi Quota Diritta Cod. Diritto

Descrizions

F2 Conferma ESC Annulla C

Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi

E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menu a
tendina, dal quale sara possibile selezionare I'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che ereditera il cespite.

Quota
E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritt
E' possibile indicare il Diritto del cespite avvalendosi dell'apposito menu a tendina. In
automatico apparira il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrera premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterra l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare I'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".

Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sara necessario salvare i dati del
quadro.

Per agevolare l'inserimento dei dati e' disponibile la funzione CTRL + F "per duplicare
I'elemento”.

7
Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona o il tasto funzione F2.
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Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. . = I .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti e sufficiente utilizzare

I'icona @ o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

al b @ 4 L4 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.8 Quadro B4

Accedendo al "Quadro B4" - Altri Beni si ottiene la seguente visualizzazione:

MOD, 4/84

B4: ALTRI BENI
Progressive Chucto di possasso Descrizione
00 |1 0/
suce Lea [

Al Beni [ S SR

Suce.Test. D

Progrossive Gluche i possesso . Duscrizione
0,0 ,2 0/
Succ.Leq. |:|

&) geri [ Cadico Valora/ Impar
Succ. Test. D

Pregressive Cluche df possessio . Descrizione
00 3 0 /0

Succ.Leq. |:|
&) geri [ Cadico Vakors lmparks

Suce Test. El

Fig. 1 - Quadro B4 - Altri Beni

In questo Quadro vengono elencati i dati relativi ad Altri Beni in possesso del De cujus.
Non e possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo & necessario
accedere al quadro di dettaglio tramite I'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un cespite, & necessario posizionarsi sul
campo "Al. Beni" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Altri Beni".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

e
verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite I'icona o]
utilizzando il tasto funzione F2.

© 2011 Vers. 1.0.0



Gestione Dichiarazioni e Volture Catastali 40

3.2.8.1 Quadro B4 - Gestione Altri Beni

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, € necessario, dal Quadro
B4, posizionarsi sul campo "Al. Beni" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E
"Gestione Altri Beni".

Si aprira il seguente dettaglio:

Dati Altri Beni IEII' @IIIE' @ E

Aliri Beni

Descrizione

Quota Poss. Yalare Cespite Entro 5 anni
0 [i] 0,00

Riduzioni i Agevalazioni

M. Eredi
0

|E 00007 - AAA BBB MNuowo Inserimento Kodello 0 di 0 10

Fig. 1 - Dettaglio Altri beni

C .
E' possibile inserire la descrizione del bene.

Quota Poss.

E' possibile inserire, in frazione, la quota di possesso del bene del De cujus. Indicare il
numeratore e il denominatore.

Valore
E' possibile inserire I'importo della quota posseduta dal De cujus.
Riduzioni/A lazioni

E' a disposizione |'apposito menu a tendina per la selezione dell'eventuale
riduzione/agevolazione.

In caso di utilizzo di codice 01 - "Esente/Escluso (art. 12 TU)" si ottiene la conseguente
gestione dell'Imposta di Successione.

N. Eredi
Questo campo viene valorizzato ESCILUSIVAMENTE per le successioni testamentarie e

serve per poter determinare il/gli eredi che ha/hanno ereditato il cespite.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per Inserimento Eredi":
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]
Gestione Eredi l Conferma l Annulla ]‘
|

Eredi Quota Diritta Cod. Diritto

Descrizions

F2 Conferma ESC Annulla C

Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi

E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menu a
tendina, dal quale sara possibile selezionare I'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che ereditera il cespite.

Quota
E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritt
E' possibile indicare il Diritto del cespite avvalendosi dell'apposito menu a tendina. In
automatico apparira il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrera premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterra l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare I'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".

Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sara necessario salvare i dati del
quadro.

Per agevolare l'inserimento dei dati e' disponibile la funzione CTRL + F "per duplicare
I'elemento”.

7
Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona o il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.
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. . = I .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti e sufficiente utilizzare

I'icona @ o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

JJE&0D o
M B 4l L che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.9 Quadro B5

Accedendo al "Quadro B5" - Beni Trasferiti si ottiene la seguente visualizzazione:

MOD, 4785

B5: BENI TRASFERITI A TITOLO ONEROSO NEGLI ULTIMI SEI MESI DI VITA
DEL DEFUNTO ED EVENTUALI DETRAZIONI

PROGRESSIVO DESCRIZIONE DEI BENI ED ESTREMI DEGLU ATTI DI TRASFERIMENTO WALCRI

W | 0.00

=]

Dodddoon

Fig. 1 - Quadro B5 - Beni Trasferiti

In questo Quadro vengono elencati i dati relativi a Beni Trasferiti ed in possesso del De
cujus. Non & possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo &
necessario accedere al quadro di dettaglio tramite I'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un cespite, & necessario posizionarsi sul
campo "B/T" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Beni/Detrazioni".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

e
verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite I'icona o]
utilizzando il tasto funzione F2.
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3.2.9.1 Quadro B5 - Gestione Beni Trasferiti

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, € necessario, dal Quadro
B5, posizionarsi sul campo "B/T" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E
"Gestione Beni/Detrazioni".

Si rende noto che in caso di presenza al Quadro Impostazioni di "Data Apertura"
superiore al 30/06/2000, il sistema avverte tramite

I'indicazione "L'articolo 10 del D.Lgs. 346/90 non prevede piu I'obbligo di inserimento
dei beni ceduti a titolo oneroso dal "De cujus"

negli ultimi sei mesi di vita".

Si aprira il seguente dettaglio:

Dati Beni Trasferiti { Eventuali Detrazioni EIB @m @ 5:

Beni trasierifi / Eventuali Deirazioni
Descrizione )

Valore
0,00

. Eredi
0

|E CCOCY - A4~ BBB Mucwvo Inserimento Medelic G di & 2

Fig. 1 - Dettaglio Beni Trasferiti

C .
E' possibile inserire la descrizione del bene.

Valore
E' possibile inserire I'importo della quota posseduta dal De cujus.

N. Eredi

Questo campo viene valorizzato ESCILUSIVAMENTE per le successioni testamentarie e
serve per poter determinare il/gli eredi che ha ereditato il cespite.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per Inserimento Eredi":
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]
Gestione Eredi l Conferma l Annulla ]‘
|

Eredi Quota Diritta Cod. Diritto

Descrizions

F2 Conferma ESC Annulla C

Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi

E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menu a
tendina, dal quale sara possibile selezionare I'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che ereditera il cespite.

Quota
E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritt
E' possibile indicare il Diritto del cespite avvalendosi dell'apposito menu a tendina. In
automatico apparira il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrera premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterra l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare I'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".

Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sara necessario salvare i dati del
quadro.

7
Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona o il tasto funzione F2.
B

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. ) x T .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti & sufficiente utilizzare

I'icona @- o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone
4] 4 @ AL

che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
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presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.
3.2.10 Quadro C

Accedendo al "Quadro C" - Donazioni e Liberalita si ottiene la seguente visualizzazione:

WD, 4/C

QUADRO C - DONAZIONI E LBERALITA
ANCORCHE PRESUNTE EFFETTUATE DAL DEFUNTO AGLI EREDI E LEGATARI

FROGRESSIVD DESCRIZIONE DEI BEMI, INDICAZIOMNE DEI BEMEFICIARI E DEGL ESTREAMI DEGLI ATTI DI LBERALITA WALORI

oo odod

Fig. 1 - Quadro C - Donazioni e Liberalita

In questo Quadro vengono elencati i dati relativi a Donazioni e Liberalita in possesso del
De cujus. Non & possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo &
necessario accedere al quadro di dettaglio tramite I'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un cespite, & necessario posizionarsi sul
campo "D/L" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione
Donazioni/Liberalita".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

e
verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite I'icona o]
utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.10.1 Quadro C - Gestione Donazioni e Liberalita

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, € necessario, dal Quadro C,
posizionarsi sul campo "D/L" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione
Donazioni/Liberalita".

Si aprira il seguente dettaglio:
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Dati Donazioni / Liberalita EIB @m @ 5:

Donazioni / Liberalita

0
Descrizione

Valare Soglia Esenzione
0,00 0.00
M. Eredi
0
|E 00007 - AAA BBB MNuewo Inserimento Meodelic 0 di 0 2
Fig. 1 - Dettaglio Donazioni e Liberalita

C .
E' possibile inserire la descrizione del cespite.
Valore
E' possibile inserire I'importo della quota posseduta dal De cujus.
Soglia E .

E' possibile inserire I'importo relativo alla soglia di esenzione. Questo valore verra
decurtato dal valore inserito nel campo valore

N. Eredi
Questo campo serve per poter determinare il/gli eredi che ha ereditato il cespite.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per Inserimento Eredi":

]
Conferma l Annulla ]‘
|

Gestione Eredi |

Eredi Quota Diritta Cod. Diritto

Descrizions

F2 Conferma ESC Annulla C

Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi

E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menu a
tendina, dal quale sara possibile selezionare |'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che ereditera il cespite.

Quota

E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
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cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritt
E' possibile indicare il Diritto del cespite avvalendosi dell'apposito menu a tendina. In
automatico apparira il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrera premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterra l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare I'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".

Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sara necessario salvare i dati del
quadro.

;‘l
Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona o il tasto funzione F2.
Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. . = I .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti e sufficiente utilizzare

I'icona o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

JJE&0D o
M B 4l L che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.11 Quadro D

Accedendo al "Quadro D" - Passivita si ottiene la seguente visualizzazione:
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MO, 4/0
QUADRO D - PASSIVITA 1
Progrossive Descriziona
LN
Diocumentt alkegali
Passivitd [ |
Codico Vdore
1 00
RISERVATO ALLUFFICIO
Osservazioni Debiti dedcki
Progrossive Doscridang
0j0p |
Document allogati
Passivita |:|
Codico Velore
) 00
RISERVATO ALLUFFICIO
Orsorvazioni Dobiti dedctti

Fig. 1 - Quadro D - Passivita

In questo Quadro vengono elencati i dati relativi a Passivita in possesso del De cujus.
Non e possibile inserire i dati direttamente da questo quadro, per farlo & necessario
accedere al quadro di dettaglio tramite I'apposita funzione.

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un cespite, & necessario posizionarsi sul

campo "Passivita" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E "Gestione Passivita".

Al termine dell'inserimento dei dati effettuato nel quadro di dettaglio, in questo quadro

e
verranno riepilogati tutti i dati e occorre effettuare il salvataggio tramite I'icona o]
utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.11.1 Quadro D - Gestione Passivita

Per poter inserire e/o modicare e/o cancellare un elemento, & necessario, dal Quadro D,
posizionarsi sul campo "Passivita" e selezionare la combinazione di tasti CTRL + E
"Gestione Passivita".

Si aprira il seguente dettaglio:
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Gestione Passivita @ @ 5:

Descrizione

Valore

Documenti allegati

M. Eredi

|E 00007 - AAA BBB Nuovo Inserimento Modello @ di & 2

Fig. 1 - Dettaglio Passivita

C .
E' possibile inserire la descrizione del cespite.

Valore
E' possibile inserire I'importo della quota posseduta dal De cujus.

D i all i
E' possibile inserire la descrizione di eventuali documenti allegati.

N. Eredi

Questo campo serve per poter determinare il/gli eredi che hanno avuto delle passivita.

Per poter inserire, modificare e/o cancellare i dati degli eredi che ereditano il cespite,
selezionare la combinazione di tasti CTRL + P "per Inserimento Eredi":

]
Gestione Eredi l Conferma l Annulla ]‘
|

Eredi Quota Diritta Cod. Diritto

Descrizions

F2 Conferma ESC Annulla C

Fig. 2 - Dettaglio Gestione Eredi

Eredi

E' necessario indicare il Codice Fiscale dell'erede avvalendosi dell'apposito menu a
tendina, dal quale sara possibile selezionare I'erede, precedentemente inserito nel
Quadro A, che ereditera il cespite.

Quota
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E' possibile inserire la quota di pertinenza dell'erede, in frazione, relativamente al
cespite gestito. Indicare numeratore e denominatore.

Diritt
E' possibile indicare il Diritto del cespite avvalendosi dell'apposito menu a tendina. In
automatico apparira il campo "Cod. Diritto".

Dopo aver indicato tutti i dati occorrera premere il tasto "Invio". In questo modo si
otterra l'inserimento dell'elemento all'interno della tabella sottostante.

Per poter cancellare un singolo elemento dalla tabella, occorre selezionare I'elemento
interessato e premere il tasto "Canc".

Terminata la fase di inserimento degli eredi, utilizzare il tasto "Conferma".

Ritornati alla finestra di inserimento del cespite (Fig. 1) sara necessario salvare i dati del
quadro.

;‘l
Per effettuare il salvataggio utilizzare l'icona a" o il tasto funzione F2.
Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. . = I .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti e sufficiente utilizzare

I'icona o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

al b @ 4 L4 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.12 Quadro E

Accedendo al "Quadro E" - Prospetto di Liquidazione si ottiene la seguente
visualizzazione:
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QUADRO E - Prospetto di calcolo

Totale asse ereditario | E1 | Velore complessive immebil
E2 Valors complassive o pro-quata immekili asanli da impaske
Immabili esenti Ed | o ogeolazions r:m,i -“pu'n,im ; gricol
j:;:i : ° E4 | Valore complessivo immobili con agevolazione ‘|-'.\rimu casa’ 0,00
di agevolazioni E5 | Mumero degli immobili agevolati di rige E4 0
E4d | Volors complessive immebili con agevolazions ‘territer] montani’ 0.00
P : o comlesiv imobil e porini i sz ogevlozin m
Altri immobili non agevolafi | E7 aulmlo BTI?;F‘E:! + E-'lu-l- Eé) e I:upq;mm rnall[ﬂé“u;ém il Fsulate
E8 Se il valore di E1 e di E3 coincidono, riporiare nel riquadro Fimporio
minime alirimenti indicare zero | 0,00|
Meltiplicars I'importe minime per numers di immebili indicat in ES
E9 @ riporiare nel riquu']m il risulioio | D.DD.
Se in E4 & indicato un valors maggiore dell'importo min, riperiore nel riquadro
E10 Fimporto minime dliimenti riportare nel riquadre il valore indicato in E& | 0,00

Fig. 1 - Quadro E - Prospetto di Liquidazione

I valori presenti al Quadro E vengono calcolati automaticamente, sulla base di quanto
presente negli altri quadri.

I dati che incidono sul calcolo dei bolli e dell'imposta sono quelli presenti ai righi E2, E6
ed E20.

Si forniscono particolari indicazioni in riferimento ai righi seguenti.

Rigo E20

Al rigo E20 colonna A, viene presentato in automatico il nhumero delle Conservatorie,
calcolate in base agli immobili inseriti nel Quadro B.

Nella colonna B, invece, € possibile inserire il numero di eventuali conservatorie che
sono esenti dal bollo. Il calcolo del bollo viene effettuato moltiplicando il numero delle
conservatorie per l'importo di 14,25 Euro e riportato nel rigo E23

Rigo E21

Al rigo E21 viene presentato in automatico I'importo relativo alla Tassa Ipotecaria. Tale
valore puo essere modificato se I'importo dovuto risulti essere diverso da quello
calcolato.

Rigo E22
Al rigo E22 viene presentato in automatico I'importo relativo all'imposta di bollo. Tale
valore puo essere modificato se I'importo dovuto risulti essere diverso da quello
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calcolato.

Rigo E23

Al rigo E23 viene presentato in automatico I'importo relativo ai tributi speciali. Tale
campo puo essere modificato se I'importo dovuto risulti essere diverso da quello
calcolato. Nel campo accanto & possibile impostare il valore 1 (per calcolare i Tributi
Speciali e riportare tale valore nel modello F23) ovvero il valore 2 (per non calcolare i
Tributi Speciali)

Estremi del Versamento

All'interno della sezione "Estremi del Versamento" e' possibile modificare (qualora
discosti con il Codice Fiscale del Firmatario della Dichiarazione di Successione proposto
in ingresso dal sistema) il Codice fiscale di chi ha effettuato il versamento.

o
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona
o utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.12.1 Prospetto di Liquidazione - Pag. 1

Accedendo al "Prospetto Liquidazione" si ottiene la seguente visualizzazione (per
accedere al presente quadro e' necessario prima accedere al "Quadro E"):
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MCDULARIO
EMTRATE-00&

AGENZIA DELLE ENTRATE

UFFICIO

€ wro

PROSPETTO DI LIQUIDAZIONE DELLE IMPOSTE IPOTECARIA, CATASTALE, SOSTITUTIVA DI QUELLA
COMUNALE SULLINCREMENTO DI VALORE DEGLI IMMOBILI, DI BOLLO E DELLA TASSA IPOTECARIA.

Tributi liquidati e dovuli da nate il

a residente in

via codice fiscale n.

in qualits di per lo successione di

noto a il cedice fiscale n.

residente in wig CIFCOSCHIZIONE N,
Deceduio o in data

Il valare complessiva degli immobili per le imposte ipotecaria, catastale e sostitutiva deve essere arrofondato al centesimo di
Euro per eccesso se lo terza cilra decimale & superiore a 5 o per difetts se inferiore.

LIQUIDAZIONE DELL'IMPOSTA IPOTECARIA

Valore complessive degli immobili soggett allimposta |

Euro

Relafiva impesio Euro

LIQUIDAZIONE DELL'IMPOSTA CATASTALE

Valore complessivo degli immobili soggett all'impesta |

Euro

0 Relafiva impasta Eurs
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LIQUIDAZIONE DELL'IMPOSTA SOSTITUTIVA DI QUELLA
SULLU'INCREMENTO DI VALORE DEGL! IMMOGBILI

Valore complessive alla data di apertura della successione degli immobili
acquistati dal defunte prima del 31 dicambre 1992

Eure 0.00 Relativa imposta Euro

0,00

LIQUIDAZIONE DELLA TASSA IPOTECARIA

Per gli immobili indicati nella dichiarazione di successione per ogni Conservatoria
ovvero circoscrizione o sezione staccato degli UHici del Territorio territorialmente
competenti, la tassa & dovuta nella misura di Eure 35,00

Conservalorie ovvero circoscrizioni o sezioni stoccate

e 0 |degli UFfici del Territorio per Euro 35,00 Relativa tasso Euro 0,00

LIQUIDAZIONE DELL'IMPOSTA DI BOLLO

Uimposta & dovuto nella misura di Euro 58,48 per ogni formalita di trascrizione
richiesta alle competenti Conservatorie ovvero circoscrizioni o sezioni stoccate
degli Uffici del Territorio, salve maoggiore imposta liquidata dall’UFficio in sede di
compilazione delle formalits di trascrizions.

Consarvolorie ovvero circoscrizioni o sezioni staccoke .
degli Ufici del Territoria per Euro 58,48 Relativa imposta Eure 0.00

Mum,

(=)

Fig. 1 - Quadro E - Prospetto di Liquidazione

Il "Prospetto di Liquidazione" viene calcolato in automatico dal programma tramite la
presenza dei dati inseriti in tutti gli altri quadri compilati.

e
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona
o utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.12.2 Prospetto di Liquidazione - Pag.2

Accedendo al "Prospetto Liquidazione - Pag. 2" si ottiene la seguente visualizzazione
(per accedere al presente quadro e' necessario prima accedere al "Quadro Prospetto
Liquidazione"):
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AVVERTENZE

Il dichiarante nel compilare il prospetto deve indicare la propria qualifica: erede, legatario, rappre-
sentante legale, amministratore, curatore, esecutore testamentario.

Per le imposte ipotecaria e catastale |'aliquota ordinaria da applicare in misura proporzionale & rispet-
tivamente del 2% e dell'1%; l'importo risultante deve essere arrotondato all’unite c’??auro, per eccesso
se la frazione decimale & pari o superiore a 50 centesimi di euro, per difetto se inferiore. L'importo
minimo dovuto per ciascuna imposta & comunque stabilito nella misura di evro 129,11,

Sono confermati i trattamenti di favore previsti dalle vigenti normative. In purﬁcc—|c1re:

a) nei ferritori montani i trasferimenti per causa di morte di fondi rustici, di cui all'art. 9 del D.PR. 29
settembre 1973, n. 601, sono soggetti allimposta ipotecaria nella misura fissa di euro 129,11 e
sono esenti dalle imposte catastale e di bollo;

b) per gli immobili di rilevante interesse culturale , gia vincolati alla data di apertura della successio-
ne, anche se esclusi dall’attivo ereditario, ai sensi dell’art.13 del festo unico sull' imposta sulle suc-
cessioni e donazioni approvato con D.lgs 31 otiobre 1990, n.346, sono dovute neﬁg misura ordi-
naria le imposte ipotecaria, catastale, di bollo, I'imposta sostitutiva dell' INVIM (Imposta comunale
sullincremento di valore degli immobili) e la tassa ipotecaria;

c) non sono soggette alle imposte ipotecaria e catastale le formalita e le volture eseguite nell interesse
dello Stato né quelle relative ai trasferimenti di cui all'art. 3 del D.1lgs: 346/1990, salvo quanto dis-
posto nel comma 3 dello stesso articolo;

d) Le imposte ipotecaria e catastale sono applicate ognuna nella misura fissa di euro 129,11 quando
in capo al beneficiario, owvero, in presenza di plurdlita di beneficiari, in capo ad almeno uno di
essi, sussistano i requisifi e le condizioni previste in materia di acquisto della prima abitazione dal-
I'art.1, comma 1, quinto periodo, della tariffa, parte prima, allegata al testo unico delle disposizio-
ni concernenti I'imposta di registro, approvato con D.PR. 26 aprile 1986, n. 131. A tal fine il sog-
getto che intende beneficiare dell’agevolazione deve rendere nella denuncia di successione tu;:?e
dichiarazioni di cui alla nota II-bisﬁeﬂ_ a), b) e ¢) del menzionato art. 1 della Tariffa.

© 2011 Vers. 1.0.0



Gestione Dichiarazioni e Volture Catastali 56

U'imposta sostitutiva dell INVIM & dovuta per i soli immobili acquistati dal defunto prima del 31 dicem-
bre 1992. In Particolare:

a) per le successioni apertesi entro il 31 dicembre 1999 I'imposta sostitutiva non & dovuta se il valore
imponibile complessivo & pari o inferiore a euro 129.114,22;

b) per le successioni apertesi nel primo semestre dell’anno 2000 I'imposta sostitutiva non & dovuta se
il valore imponibile complessivo & pari o inferiore a euro 180.759,91;

c) per le successioni il cui termine di presentazione scade successivamente al 31 dicembre 2000, il
pagamento dell'imposta sostitutiva dell INVIM non & dovuto.

Quando dovuta, I'imposta sostitutiva dell’ INVIM deve essere liquidata sull'intero valore dichiarato con
aliquota proporzionale dell’1% (ad esempio se il valore impon?Lﬂe complessivo & di euro 206.582,76
per una successione apertasi entro il 30 giugno dell'anno 2000, I'imposta dovuta & pari a euro
2.065,83).

Resta esclusa I'applicabilitt di esenzioni o di riduzioni gia previste, in materia di INVIM, dal D.PR. 26
ottobre 1972, n. 643, o da dltre disposizioni di legge.

Con riferimento alla tassa ipotecaria, per I'individuazione delle Conservatorie ovvero circoscrizioni o
sezioni staccate degli uffici del Territorio territorialmente competenti, il contribuente pué rivolgersi
anche agli uffici locali dell’ Agenzia delle Entrate, ove istituiti, o agli uffici del Registro.

L'imposta di bolle & dovuta per le formalita di trascrizione.

La richiesta di trascrizione deve essere inoltrata alle Conservatorie ovvero circoscrizioni o sezioni stac-
cate degli uffici del Territorio competenti, dall'ufficio locale dell’Agenzia delle Entrate, ove istituito, o
da quello del Registro. L'importo indicato nel prospetto & suscettibile di variazione in relazione al nume-
ro degli uffici interessati e dei fogli impegnati. Alla liquidazione dell’eventuale maggiore imposta
dovuta provvede I'ufficio locale doeﬂ’Agenziu delle Entrate, ove istituito, o l'ufficio del Registro.

Fig. 1 - Quadro E - Prospetto di Liquidazione Pag. 2

Il "Prospetto di Liquidazione - Pag. 2" riporta le avvertenze poste sul retro di tale
prospetto.

3.2.12.3 Calcolo Imposta di Successione

Accedendo al "Calcolo Imposta di Successione" si ottiene la seguente visualizzazione
(per accedere al presente quadro e' necessario prima accedere al "Quadro E"):
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IMPOSTA DI SUCCESSIONE
RIEPILOGO ASSE EREDITARIO

Cognome ¢ Nome Quota gl e Detraz. s Q“".m
et EUCC. il'lltl.'l'_lq-
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00

Fig. 1 - Quadro E - Calcolo Imposta di Successione

Il Quadro "Calcolo Imposta di Successione" viene calcolato in automatico dal
programma, compreso il "Totale" posto al termine del Modello, tramite la presenza dei
dati inseriti in tutti gli altri quadri compilati.

Cognome e Nome

Viene visualizzato il cognome e il nome dell'erede.

Quota

Viene visualizzata la quota di pertinenza spettante all'erede in base al suo grado di
parentela con il De Cujus. Tale quota viene visualizzata, e quindi calcolata
automaticamente, ESCLUSIVAMENTE per le successioni legittime. Per le successioni
testamentarie non & possibile determinare tale quota perché a seconda dei cespiti
ereditati, ogni erede potrebbe avere quote differenti ma comunque determinate tramite
la lettura del testamento e quindi inserite negli appositi quadri durante la compilazione
della successione

1 ibil H
Viene visualizzato I'imponibile netto ereditato ovvero la quota parte ripartita in base al
grado di parentela che I'erede aveva con il De Cujus ovvero la somma degli imponibili
ereditata nel caso di successione testamentaria.

Detraz.
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3.212.4

Viene visualizzato I'eventuale importo relativo alla franchigia dell'erede, calcolato in
base al grado di parentela che I'erede aveva con il De Cujus.

Imposta succ,

Viene visualizzato I'eventuale importo relativo all'imposta di successione dell'erede,
calcolato in base al grado di parentela che I'erede aveva con il De Cujus. Tale importo &
risultante dall'eccedenza dell'imponibile netto con la franchigia.

Quota autoliq.

Viene visualizzato I'eventuale importo relativo alla quota parte autoliquidata ovvero
I'imposta ipotecaria e catastale, ripartita in base al grado di parentela che I'erede aveva
con il De Cujus (calcolata nel Quadro F23 e nel Quadro E del prospetto di Liquidazione)

Calcolo Ravvedimento operoso

Accedendo al "Calcolo Ravvedimento Operoso" si ottiene la seguente visualizzazione
(per accedere al presente quadro e' necessario prima accedere al "Quadro E"):

Cognome Mome
AAA BEB
Data Apertura Data Scadenza Data Presentazione Giarni Riporta in F23
11/10/2009 11/10/2010 30/10/2010 19 h!
Imposta Ipotecaria Imposta Catastale Tassa lpotecaria Tot. Imposta e Tasse Impasta di Bollo
378,00 189,00 35,00 502,00 58,48
Sanz. Imposte e tasse (674T) % Totale Tasso legale
0200/ ¥ | 2,50 15,05 1,00
Sanz. Bollo (674T) % Totale Impoasta ipotecaria (679T) Totale
5848 ¥ [ 250 1,46 378,00 0,20
Sanz. Imposta Suce. (67 2T) Guaota Totale Imposta catastale (737T) Totale
258,00 % | 0,08 2150 189,00 0,10
Tassa ipotecaria (778T) Totale
35,00 0,02
Impoasta di bollo (456T) Totale
58,48 0,03

Fig. 1 - Quadro E - Calcolo Ravvedimento Operoso

Qualora per la dichiarazione siano scaduti i termini di presentazione, in questo quadro
vengono visualizzati i dati relativi al calcolo del ravvedimento operoso, come mostrato in
esempio.

Nel caso in cui i termini di presentazione superino i due anni, non €' possibile effettuare
il conteggio.

Ponendo la X sul campo "Riporta in F23", I'importo relativo al ravvedimento operoso
sara riportato sul quadro F23.

7
Occorre effettuare il salvataggio del quadro cliccando sull'icona o premere il tasto
funzione F2.
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3.2.13 Quadro F23

Accedendo al "Quadro F23" si ottiene la seguente visualizzazione:

AGEMZIA DELLE ENTRATE 1 Mo,
4-’-‘- R " 1. VERSAMENTO DIRETTO AL COMCESSIONARID DI
f
& | |
\%
i 2 ok i 2. DELEGA IRREVOCABILE &
S g | |
MODELLO DI PAGAMENTO:
E PROAV.
TASSE, IMPOSTE, SANZIONI e fdes ‘ |
E ALTRE ENTRATE PER U'ACCREDITC ALLA TESORERLA COMPETENTE
3. NUMERD DI RIFERIMENTO [*) | |
COGHMOME, DEHCMIMNAZICHE O RAGKONE SOC1AE NCHAE [neTa Dl MASOTA
8 'l'-_.-ERm [MARIA | 0o 1]o 1|1 9 8 c||
'._',- SESEF Ma Tl COMITME o shisbes sedinn | O MIAGLILS | SEDE SOWLALE Y. DL T ALE Fr L Ema
: ‘ROI.I% ‘ RM | ‘ RDMRAZO0A41HE |
E COGHMOME, DEHCMINAZIGHE O RAGKONE SOC1AE NCHAE [T D MASTTA
Esl.n. B |12|0 5|1 07 5
E SESS Ma F COMUME o sbsb s | O MASCTIA fSFDE SOUIALE RO CODCE FSCALE goeno i ahna
2 ROMA ‘ RM| A2 ABBB75E12H |
%
=]
E &. UFFICIC O ENTE 7. COD. TERRITORIALE (") 8. CONTEMZIOSD 9. CAUSALE 10. ESTREMI DELL'ATTO © DEL DOCUMEMNTC
g Asng Mumaro
& | 250 |me-q| | | D L L 200
% 11. CODICE TRIBUTO 12, DESCRIZIOME (") 13. IMPORTO 14, COD. DESTIMATARIO
-4
B
2| BaoT INPOSTA IPOTECARIA 337500 0
=
§ 7377 IMPOSTA CATASTALE 1,688 00 0
| 778T TASSA IPOTECARIA 3500 0
3
2| 4seT IMPOSTA DI BOLLO 58 48 0
o
]
E| 964t [TRIBUTI SPECIALI E COMPENSI 14 25 0
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E
5 000 0
.-?
. 0,00 0
0,00 0
PER UN IMPORTO COMPLESSIVO DI EURO 5470 73
EURD (lettere)

CINQUEMILACENTOSETTANTAI 73

DATA CODICE COMCESSICME/BANCA/POSTE
AZIENDA CAR/SPORTELLD
| : :

Autorizze nddebito sul conto comente bancario

. !

cod. AR CAB

[II"'"CI

["] RISERVATCY ALLUFFRIIC COPIA PER IL CONCESSIONARIOBANCA/POSTE

Fig. 1 - Quadro 23

Il "Quadro F23" viene determinato automaticamente sulla base di quanto presente negli
altri quadri compilati, eventualmente integrabile.

E' possibile modificare e/o aggiungere codici tributi con relative descrizioni visualizzate
automaticamente un volta inserito il codice tributo, e annessi importi.
Il totale in cifre e in lettere viene determinato in modo automatico.

o
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite Il'icona g"
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire modelli aggiuntivi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. ) x T .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti e sufficiente utilizzare

I'icona @ o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

JJE&0D o
M B 4l L che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.14 Autocertificazione per Agevolazioni Fiscali - Pag. 1

Accedendo al Quadro "Autocertificazione per Agevolazioni Fiscali Pag. 1", se gestito
all'interno del Quadro Impostazioni, si ottiene la seguente visualizzazione:
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All’Agenzia delle Entrate di BOLOGMA |1

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA PER AGEVOLAZIONI FISCALI

A1 sensi degli artt. 46 e 47 del testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di

documentazicne amministrativa, approvato con D PR 28 dicembre 2000, n. 445,

LA sottoscritt A VERDI MARIA

nat A a ROMA R il 04/01/1980
Eesidente in ROMA RM
fia WA DEL COLOSSED 244 C'AP 00100
Codice fiscale VROMRABDA recapito telefonico

CHIEDE

di avvalersi dell’ agevolazione fiscale prevista dall’articolo 69, comma 2, della legge 242 del 2000,
consistente nellapplicazione delle imposte ipotecaria e catastale in misura fissa per il seguente
immobile ad uso abitativo e relative pertinenze compreso nell’asse ereditario

del Sig AAABBB

Codice fiscale AAABBB7E| deceduto il 1140/2009

© 2011 Vers. 1.0.0



Gestione Dichiarazioni e Volture Catastali 62

- immohile indicato nel quadro “B” progressivo n. _ 001 della relativa Dichiarazione,

censito catastalmente alla sezione A foglio 1 particella 11subalterno 12

ubicato in viafpiazza JOOH citta ROMA R
-  pertinerza: indicato nel quadro “B” progressivo n. 0della relativa Dichiarazione,

censito catastalmente alla sezione _ foglio 0 particella 0 subalterno I

ubicato in viadpiazza

-  pertinerza: indicato nel quadro *B7 prograssivo 1. 0 dellarelativa Dichiarazione,
censito catastalmente alla sezione _ foglio 0 particella 0 subalterno I

ubicato in via/piazza

- pertinernza: indicato nel quadro *B” prograssivo 1. 0 della relativa Dichiarazione,
censito catastalmente alla sezione _ foglio 0 particella 0 subalterno 0

ubicato in via/piazza

Fig. 1 - Dichiarazione Sostitutiva

Il Quadro "Autocertificazione per Agevolazioni Fiscali - Pag. 1" viene determinato
automaticamente sulla base di quanto presente negli altri quadri compilati.

La compilazione di questo quadro e' necessaria per richiedere le agevolazioni fiscali sulle
imposte ipotecarie e catastali del/degli immobili per cui si € richiesta tale agevolazione.
Posizionandosi sulla prima riga del modello e utilizzando la combinazione di tasti CTRL +
E "per Ripresa da Quadro Eredi", si aprira una finestra contenente I'elenco degli eredi
inseriti nel Quadro A. Una volta selezionato I'erede tutti gli altri campi verranno
compilati in modo automatico.

Posizionandosi sul rigo dell'immobile e quindi tramite I'apposito menu a tendina &
possibile selezionare I'immobile per cui si deve chiedere I'agevolazione fiscale.

;‘l
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite Il'icona g"
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire modelli aggiuntivi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. ) x T .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti & sufficiente utilizzare

I'icona @ o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

| | . -
4 4 @ 4 L che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
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presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.2.14.1 Autocertificazione per Agevolazioni Fiscali - Pag. 2

Accedendo al Quadro "Autocertificazione per Agevolazioni Fiscali Pag. 2", se gestito
all'interno del Quadro Impostazioni, si ottiene la seguente visualizzazione:
A tal fine:
DICHIARA

- di essere residente nel Comune di []

- {ovverod di svolgere I attivith lavorativa nel Comune di

- fovveroy di voler stabilire entro 12 mesi dall’apertura della successione la residenza nel

Comune di

- di non essere titclare esclusivo o in comunione con il coniuge di diriti di proprieta,

usufritto, uso efo abitazione su altra casa di abifazione sita nel territorio del Comune di

- di non essere titolare neppure per quote anche in regime di comunione legale) su tutto il
territorio nazionale del diritt di proprieta, usufrutto, uso, abitazione e nuda proprieta su altre
abitazioni da essa acquistate con le agevolaziond c.d. “prima casa ”)

- che 'immobile prima descritto rientra tra le case di abitazione non di lusso secondo i criter
di cui al decreto del Ministero dei Lavonn Fubblici 2 agosto 1969, pubblicato in Gazzetta
Ufficiale n. 218 del 27 agosto 1963,

Luogo e data
Z2mM4rzoa .
Firtna
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AUTENTICAZIONE DELLA SOTTOSCRIZIONE
Al sensi dell’art 21 del DPE 4452000, attesto che la sottoscrizione della sopraestesa
dichiarazione & stata apposta in mia presenza dal dichiarante, identificato previa esibizione del

documento il rilasciato il
da

i IL PUBELICDO UFFICIALE

ATTENZIONE: in caso di dichiarazione mendace, esibizione di atto falso o contenents dati
non corrispondenti a verith, si pud incorrere in responsabilith penalmente sanzionabile, ai sensi
dell’art. 76 del testo unico approvato con D P E. 28 dicembre 2000 n. 445

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALIL: ai sensi dell’art. 10 della legge 31 dicambre
1996 n 675, 51 comunica che 1 dati acquisiti saranno utilizzatl esclusivamente dall’A genzia delle
Entrate per finalith istituzionali. L interessato potra accedere ai dati che lo riguardano
chiedendone la correzione, Uintegrazione e, ricorrendone gli estremi, la cancellazione o1l
bloooo,

Fig. 1 - Dichiarazione Sostitutiva - Pag 2

Il Quadro "Autocertificazione per Agevolazioni Fiscali - Pag. 2" viene determinato
automaticamente sulla base di quanto presente negli altri quadri compilati.

Nella parte relativa all'"Autenticazione della sottoscrizione" & necessario completare i
campi relativi al documento.

;‘l
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite Il'icona g"
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire modelli aggiuntivi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. . = I .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti & sufficiente utilizzare

I'icona @ o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

JJE&0D o
M B 4l L che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

© 2011 Vers. 1.0.0



65 Successione e Voltura Catastale

3.2.15 Autocertificazione

Accedendo al Quadro "Autocertificazione", se gestito all'interno del Quadro Impostazioni,
si ottiene la seguente visualizzazione:

AUTOCERTIFICAZIONE

& gens deghi art. 46 e 47 del testo unico delle disposiziond legislative e regolamentati in materie di documentazione
atmmitustrativa, approvato conD PR 20 dicembre 2000 £ 445

sottoscritt

fat a i

Residents in
ViaFiazza CAP
Codice Fiscale

In gualita di recapito teleforico

DICHIARA

o Cheindata & decedut in

_ dig
nat __ a [ 1 il
Codice Fiscale La cui ultima residenza era el

Comune di [ 1
ViaPiazza

n  Che non risitano esservi disposizion testamentarie

o (ovverd) che il defurnto ha disposto ded suoi bend per testam ento pubblicata il
Dial Hotaio e regstrato in data
Presso I'Ufficio di aln Serie

e proseguendo a Pag. 2:
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aig. nat __ a
il Codice Fiscale domiciliat el
Comue di [ 1_WiaPiazza

o Che non 4 sono alty benefician avent diritto alla successione;

o Che i rapporto d parentelafaffinitd ded beneficiari con il defurdo & guello indicato nel Quadro Al della
dichiarazione di successione;

o Cheil regite patrimoriale del defunto era quello della % comunione < separazione dei beni;

o Che trail defarto edil corduge non tisdta promanciata sentenza d divorzio o d separazione legale;

o (ovverd) che tradl defunto edil conduge risalta proanciata serterma di divorzio Sseparazione legae [indicare

gli astremil

Luogo e data Fitmma

AT OIS T
2810012010

AUTENTICAZIONE DELLA SOTTOSCRIZIONE

&1 sens dell’art2] del D.PR. 4452000, attesto che la sottoscrizione della soprasstesa dichdarazione & stata
apposta i mia preserza dal dichiararte, identificato previa esibizione del

D ocutnento Tum.

rilasciato i da

1 IL PUBELICO UFFICTALE

ATTENZICRE: i cazo di dickiaramione mendace, esthizione di atto falso o contenente dati non cormspondent a werity,
1 pud incorrere in responsabilith penalmente sanzionabile, ai sensl dell’art. 76 del testo unico approvato con DPR.2E
dicersbre 2000 n. 445

TRATTAMENTO DEI DATI PERSOMNALIL: ai sensi dell’art. 10 della legge 31 dicerabre 1996 0675, sicomurica che 1 dati
acquisit saranne utilizzat esclustraments dall’fzenma delle Entrate per finalith istitumonali. Linteressato potrd acceders al
dati che 1o riguardano chiede ndome 1a comreziore, Uinte grazione e, rcorrendone gli estrerd, la cancellaziore o ilblocco.

Fig. 1 - Autocertificazione

Il Quadro "Autocertificazione" viene determinato automaticamente sulla base di quanto
presente negli altri quadri compilati.

A Pag. 1, in corrispondenza di "(ovvero) che il defulto ha disposto dei suoi beni per
testamento pubblicato il", vengono automaticamente riportati i dati del notaio presenti
al Quadro Frontespizio.

o
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite Il'icona g"
o utilizzando il tasto funzione F2.
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3.2.16 Delega

Accedendo al Quadro "Delega", se gestito all'interno del Quadro Impostazioni, si ottiene
la seguente visualizzazione:

All’Agenzia delle ENTRATE

Ufficio di BoLocms 2

11 scttoscnito FOSS] MARILA

Nato a ROMA Prov. B 101/01/18

Eesidents a ROMA Prov. B

InVia A 304

DELEGA

11 scttoscritto

Watoa Frovw. i1

Residente a Proee.

InWia

ALLA PRESENTAZIONE DELLA DICHIARAZIONE DI SUCCESSIONE DEL

SHZNOR ~4ABEB CF.AAABBBTSE12HE01]

DECEDUTC IL. 11/10/2009

Fimna del delegants

VERDI MARIA

Fig. 1 - Delega

Al Quadro "Delega" i dati relativi al primo e al terzo riquadro vengono compilati
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automaticamente sulla base di quanto presente negli altri quadri compilati.

La sezione "Delega" puo essere compilata manualmente ovvero automaticamente.
Utilizzando la combinazione di tasti CTRL + D "ripresa da quadro Altri soggetti", si aprira
una finestra contenente I'elenco degli altri soggetti presenti al Quadro A.

La combinazione di tasti CTRL + C "ripresa Delegato Ricorrente" presenta I'elenco dei
delegati gia presenti in altre dichiarazioni gestite.

E' possibile l'indicazione del luogo, avvalendosi dell'apposito menu a tendina, e della
data di compilazione della delega.

La "Firma del delegante"” e' automaticamente proposta ed eventualmente modificabile.

o
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona
o utilizzando il tasto funzione F2.

3.2.17 Certificato Destinazione Urbanistica

Accedendo al Quadro "Certificato Destinazione Urbanistica", se gestito all'interno del
Quadro Impostazioni, si ottiene la seguente visualizzazione:
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DGGETTO: ERichiesta certificato di destinarmione wrhanistica:

[ir carta libera per uso SUCCESE1ONE)

1l sottoscritto

Al signor SINDACO del COMUNE 4

Mato a Prov.

i

Fesidents a

Prow.

In Via

Codice Fiscale

CHIEDE

che gli sia nlasciato, ai senst dell’art 30 del DR R 06 062001 n 380, 11 certificato di destinariore whanistica, conterents

tutte le presorizioni whanistiche ed edilizie nguardant 1l terreno distinto in catasta coni seguentl dati:

Foglio FParticelle Superficie

MNate

Allegati:

O Estratto di mappa
O FRicevuta dintt di segretena
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Fig. 1 - Certificato Destinazione Urbanistica

Utilizzando la combinazione di tasti CTRL + E "ripresa da quadro Eredi", si aprira una
finestra contenente I'elenco degli eredi presenti. Una volta selezionato il soggetto
prescelto, tutti gli altri campi verranno compilati in modo automatico.

Utilizzando la combinazione di tasti CTRL + D "ripresa da quadro Altri soggetti", si aprira
una finestra contenente I'elenco degli altri soggetti presenti. Una volta selezionato il
soggetto prescelto, tutti gli altri campi verranno compilati in modo automatico.

o
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona
o utilizzando il tasto funzione F2.

3.3 Inserimento delle Volture Catastali

Nel caso in cui nella Dichiarazione di Successione siano presenti beni immobili (Terreni
e/o Fabbricati) € necessario compilare una Dichiarazione di Voltura.

Si ricorda che nel caso i beni immobili siano presenti in diverse provincie sara
necessario compilare piu Dichiarazioni di Voltura.

Il modulo consente di compilare le domande di Voltura catastale di afflusso e
preallineamento. I documenti di afflusso sono relativi ad atti non soggetti a
presentazione alle Conservatorie dei Registri Immobiliari come le domande di
successione o i ricongiungimenti di usufrutto.

Ogni domanda di voltura potra essere costituita da una o piu note relativamente alle
lettere distintive contenute nell'atto.

E' prevista l'acquisizione, la modifica e il controllo di domande di volture al Catasto
Terreni e al Catasto Fabbricati.

3.3.1 Voltura

Accedendo al "Quadro Voltura" si ottiene la seguente visualizzazione:
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App one D one d essione e Vo stale
3 —

wvoraveco Y MUELD] BEE [© EE

Dati del dichiarante

Codice Codice Fiscale Woltura

00007 YROMREZ0ALTH| 01

Cognome Mome

VERDI [MARIA

Comune Prov. CAP.

ROMA R 00102

Indirizzo M. Civico

WIA DEL COLOSSED 24

In gualita di

DICHIARANTE

Dati del documento

Prov. Descrizione documento

R DICHIARAZIONE INTESTATA DI A4~ BBB

CTRL + E CTRL + D

ripresa da quadro Eredi  ripresa da quadro Altri soggetti

[£] 00007 - A4 BBB Modifica Wodelio 1 di 1 2

Fig. 1 - Voltura Catastale

Il programma provvede ad inserire automaticamente tutti i campi in base ai dati inseriti
nei quadri della successione.

Il quadro & diviso in due sezioni:
Dati del dichi

I dati del dichiarante vengono automaticamente proposti in ingresso. In alternativa €'
possibile utilizzare la combinazione di tasti CTRL + E "ripresa da quadro Eredi" ovvero
CTRL + D "ripresa da quadro Altri soggetti" per ricercare il nominativo tra quelli presenti
ed inseriti nella dichiarazione di successione.

Dati del documento
La sezione "Dati del documento" € composta da:

Prov.
E' possibile inserire la Provincia relativa all'immobile da volturare o in alternativa
utilizzare I'apposito menu a tendina.

C . I I
E' possibile I'inserimento di informazioni relative al documento.

e
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6. I campi del
quadro saranno visualizzati in modo automatico se esiste un'altra provincia per cui si
deve effettuare un'altra voltura

. ) x T .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
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Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti € sufficiente utilizzare

I'icona o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

al b @ 4 L4 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.3.2 Voltura - Sez. NOTA

Accedendo al "Quadro Voltura" - Sezione Nota si ottiene la seguente visualizzazione:

App one D one d ES S0

Quadro Voltura - Sez. Nota v| |I{I 4 |@| 1] I)ll @ @

Codice Woltura Mota
oooo7 01 | altura esente VOLTURA DI RIFERIMENTO DELLAPROV. : RM 01
Diritto della nota | FROFRIETA

Estremi del documento

Causale Descr. Atto
DEMUNZIA (NEI PASSAGGI PER CAUSA DI MORTE) DICHIARAZIONE INTESTATA DI AAA BBB
Efficace da Repertario Rogante ovwero denunciante
11/10/2009
Comune Prov.
Estremi di registrazione dell'atto
Tipo ufficia
AGENZIA DELLE ENTRATE
Prov. Sede
R ROMA
MNumera Wolume Data
100 120 30/10/2010

Informazioni ditta

X Muova Gia presente al C.EU Comune  Sez. Foglio Mumera Suh.
In sostituzione di Gia presente al C.T.
=] 00007 - AAA BBB Modifica Modello 1 di1 3

Fig. 1 - Voltura - Sezione Nota
Il quadro & diviso in quattro sezioni.
Intestazione
Cadice

Viene visualizzato il codice della voltura. Questo &€ un campo identificativo
esclusivamente utilizzato dal programma per identificare la voltura.

Voltura
Viene visualizzato il progressivo della voltura di riferimento.

Voltura Esente
In caso di voltura esente dal pagamento dei diritti, occorre barrare con una "X" il
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campo.

Nota
Viene visualizzato il progressivo della nota di riferimento.

Diritto dell I
Tramite il menu' a tendina bisogna selezionare il tipo di diritto della nota.

Estremi del documento

Causale
Questo campo viene valorizzato automaticamente. E' possibile modificare la causale del
documento avvalendosi dell'apposito menu a tendina.

Descr. Atto
Il sistema visualizza automaticamente la descrizione dell'atto prelevandola dal Quadro
Voltura - Documento.

Efficace da

Il sistema visualizza automaticamente, quale data di efficacia del documento, la data di
apertura della Dichiarazione di successione (data di morte del De cujus) prelevandola
dal Quadro Impostazioni.

E' possibile inserire il numero di repertorio solo in presenza di Causale differente da
"Denunzia" (nei passaggi per causa morte), "Ricongiungimento d'usufrutto”, "Rettifica
d'intestazione all'attualita".

E' possibile inserire il cognome e il nome del pubblico ufficiale che ha emesso I'atto solo
in presenza di Causale differente da "Denunzia" (nei passaggi per causa morte),
"Ricongiungimento d'usufrutto”, "Rettifica d'intestazione all'attualita".

Comune

E' possibile inserire il Comune di residenza del rogante ovvero del denunciante o in
alternativa avvalersi dell'apposito menu a tendina, solo in presenza di Causale differente
da "Denunzia" (nei passaggi per causa morte), "Ricongiungimento d'usufrutto”,
"Rettifica d'intestazione all'attualita”.

In automatico apparira il campo Provincia.

Estremi di registrazione dell'atte

La compilazione della sezione "Estremi di registrazione dell'atto" e' facoltativa. Nel caso
in cui venga inserito il Tipo ufficio devono essere indicati anche gli altri dati.

Ti ffici

Questo campo viene valorizzato automaticamente. E' possibile modificare il tipo ufficio
avvalendosi dell'apposito menu a tendina.

Sede
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Inserire la sede dell'ufficio avvalendosi dell'apposito menu a tendina. In automatico
apparira il campo Provincia.

Numero

Questo campo viene valorizzato automaticamente e ripreso dallo stesso campo
impostato nel quadro Frontespizio

Volume

Questo campo viene valorizzato automaticamente e ripreso dallo stesso campo
impostato nel quadro Frontespizio

Data
Questo campo viene valorizzato automaticamente e ripreso dalla data di presentazione
pratica impostata nel quadro Impostazioni

Inf ioni ditt

E' necessario indicare la tipologia della ditta.
In caso di scelta delle opzioni "Gia presente al C.E.U." e "Gia presente al C.T.", &'
necessario inserire i seguenti campi:

Comune

Occorre inserire il Comune o in alternativa utilizzare I'apposito menu a tendina.

Sez.
E' possibile inserire la sezione.

E' possibile inserire il foglio.

Numero

E' possibile inserire il numero.

Sub.
E' possibile inserire il subalterno.

Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite Il'icona g"

o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. . = I .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti & sufficiente utilizzare

I'icona @ o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

I4

4

4

¥l

che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede

presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

f
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3.3.3 Voltura - Sez. EREDI

Accedendo al "Quadro Voltura" - Sezione Eredi si ottiene la seguente visualizzazione:

App one D one d ES S0

Quadre Voltura - Sez. Erede v| |HI{ |@| }I}Il @ @

Codice woltura Mota Frogr.
00007 01 01 VOLTURADI RIFERIMENTO DELLA PROV. : RM 1

Estremi Erede / Altro Soggetto

Codice Fiscale Cognome f Denominazione Mome

YROMRAZDALTH| VERDI IMARIA

M F Data di nascita Comune f Sede Frov.
01/01/1980 ROMA R

Titalo Quota

PROPRIETA 1 )

Eventuale specificazione del diritto

Regime K. Intest di Riferim

CTRL + E CTRL + D

ripresa da quadro Eredi  ripresa da quadro Altri soggetti

El 00007 - AAA BBB Wodifica Modelio 1 di 1 4

Fig. 1 - Voltura - Sezione Eredi

Il quadro & diviso in due sezioni.
Estremi Erede/Altro Soggetto

In automatico vengono presentati i dati relativi al primo erede. E' possibile modificare il
Codice Fiscale dell'erede o in alternativa utilizzare la combinazione di tasti CTRL + E
"ripresa da quadro Eredi" ovvero la combinazione di tasti CTRL + D "ripresa da quadro
Altri Soggetti" per l'inserimento automatizzato di tutti i dati della sezione.

Titolo

Il "Titolo" viene riportato in automatico dal campo "Diritto della Nota" inserito nel
Quadro Voltura - Sezione Nota. E' possibile modificare tale campo, indicando il titolo di
possesso avvalendosi dell'apposito menu a tendina.

Quota

E' possibile inserire la quota di possesso dell'erede che si sta gestendo, inserendo il
numeratore e il denominatore, solo in caso di presenza di Titolo = "Proprieta per |'area",
"Abitazione", "Abitazione su proprieta superficiaria", "Superficie", "Uso", "Uso su
proprieta superficiaria", "Oneri".

E tual ificazi el diritt
E' a disposizione la possibilita di descrivere in dettaglio una specificazione del diritto.
Regime

E' possibile inserire il regime di possesso avvalendosi dell'apposito menu a tendina.
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N. Intest. di Riferi
In presenza di Regime = "Comunione Legale", e' obbligatorio l'inserimento del numero
intest. di riferimento.

e
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6. I campi del
quadro saranno visualizzati in modo automatico se esiste un'altro erede per cui si deve
effettuare un'altro inserimento

. . x I .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti € sufficiente utilizzare

I'icona o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

al b @ 4 L4 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.3.4 Voltura- Sez. FABBRICATI

Accedendo al "Quadro Voltura" - Sezione Fabbricati si ottiene la seguente
visualizzazione:

App one D one d ES S0

Quadro Voltura - Sez. Fabbricati v| ||1 I 4 |@| ] I )Il @ @

Codice valtura Mata Progr.
oooov 01 01 VOLTURA DI RIFERIMENTO DELLA PROV. : RM 1
Identificativi Catastali Fabbricati
Comune Sez Foglio Particella Sub.
| = D
Particelle graffate
Sez Foglio FParticella Sub Sez Foglin Paricella Sub
1) 0 B) 0
Sez. Foglia Faricella Suh. Sez. Foglia Particella Sub.
i 0 Ti 0
Sez. Foglia FParticella Sub. Sez. Foglio Particella Sub.
n 0 8) 0
Sez. Foolio Farticella Sub. Sez. Foglio Particella Sub.
4 0 9 0
Sez. Foglia Faricella Suh. Sez. Foglia Particella Sub.
a1 0 10y 0
Annotazioni
Introduzione Risere Cancellazione Riserve
E] 00007 - AAA BBB Nuovo Inserimente Modello 0 di 0 4 | E'necessario salvare i dati

Fig. 1 - Voltura - Sezione Fabbricati
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Il quadro € diviso in tre sezioni.
Identificativi Catastali Fabbricati

E' necessario effettuare l'inserimento del Comune utilizzando esclusivamente I'apposito
menu a tendina dal quale prelevare il fabbricato inserito in Dichiarazione di
Successione: automaticamente verranno compilati tutti gli altri campi della sezione.

Particelle graffate

Qualora lI'immobile abbia una o p|u particelle graffate, e' necessario avvalersi
esclusivamente dell'apposito menu a tendina per prelevare I'elemento di riferimento:
automaticamente verranno compilati tutti gli altri campi della sezione.

E' necessario ripetere I'operazione per il humero di particelle graffate presenti.

Annotazioni

Per richiedere l'introduzione di una nuova riserva relativa all'immobile in oggetto o per
effettuare I'eliminazione di una riserva preesistente, &€ necessario selezionare una delle
due opzioni "Introduzione Riserve" ovvero "Cancellazione Riserve".

Una volta effettuata una delle due scelte, si otterra I'accesso al campo descrittivo in cui
obbligatoriamente occorre inserire le annotazioni riguardanti I'eventuale introduzione o
eliminazione della riserva.

L'informazione riguardante l'introduzione o I'eliminazione di una riserva viene riportata
nella stampa della Domanda di Voltura.

;‘l
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite Il'icona g"
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. . = I .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti e sufficiente utilizzare

I'icona o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

JJE&0D o
M B 4l L che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.

3.3.5 Voltura - Sez. TERRENI

Accedendo al "Quadro Voltura" - Sezione Terreni si ottiene la seguente visualizzazione:
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Quadro Voltura - Sez. Terreni V| ||1| 4 |@| 4 I>|| E@’E‘ @ @
Codice “aoltura Mata Frogr.
o007 01 o1 VOLTURADI RIFERIMENTO DELLA PROV. : RM o1
Identificativi Catastali Tereni
Comune Sez Foglio Particella Sub.
Ll D
Annotazioni
Introduzione Risere Cancellazione Riserve
[Z] 00007 - AAA BBB Nuovo Inserimento Modello 0 di 0 4 | E' necessario salvare i dati

Fig. 1 - Voltura - Sezione Terreni
Il quadro é diviso in due sezioni.
Id tificativi Cat tali T -

E' necessario effettuare l'inserimento del Comune utilizzando esclusivamente I'apposito
menu a tendina dal quale prelevare il terreno inserito in Dichiarazione di Successione:
automaticamente verranno compilati tutti gli altri campi della sezione.

Annotazioni

Per richiedere l'introduzione di una nuova riserva relativa all'immobile in oggetto o per
effettuare I'eliminazione di una riserva preesistente, € necessario selezionare una delle
due opzioni "Introduzione Riserve" ovvero "Cancellazione Riserve".

Una volta effettuata una delle due scelte, si otterra I'accesso al campo descrittivo in cui
obbligatoriamente occorre inserire le annotazioni riguardanti I'eventuale introduzione o
eliminazione della riserva.

L'informazione riguardante l'introduzione o I'eliminazione di una riserva viene riportata
nella stampa della Domanda di Voltura.

e
Al termine dell'inserimento dei dati, occorre effettuare il salvataggio tramite l'icona
o utilizzando il tasto funzione F2.

Per inserire altri elementi, utilizzare l'icona o il tasto funzione F6.

. ) x T .
Per cancellare I'elemento, utilizzare l'icona o il tasto funzione F7.
Per poter visualizzare I'elenco di tutti gli elementi gia inseriti & sufficiente utilizzare

I'icona o il tasto funzione F5.

Per scorrere all'interno del dettaglio di ogni elemento inserito, utilizzare le icone

al b @ 4 L4 che permetteranno lo spostamento avanti e/o indietro delle schede
presenti, o il posizionamento alla prima o all'ultima scheda.
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3.4

Quadro Anomalie

Il quadro Anomalie e' di sola visualizzazione perche' generato automaticamente e
gestisce l'insieme di rilevazioni bloccanti imposte dal documento normativo, assieme ad
ulteriori controlli.

Il sistema, per ciascuna anomalia, fornisce l'indicazione del quadro/rigo di
appartenenza.

Fino a quando saranno presenti anomalie, la pratica rimarra nello stato di "Errata".

Qualora non siano presenti anomalie il sistema avverte dando apposito messaggio e la
dichiarazione viene posta nello stato di "Completa".
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4.1

Gestione Stampe

Dichiarazioni

Dal menu Gestione / Dichiarazione si accede alla lista delle dichiarazioni presenti,
gestite, stampate, eccetera, come di sequito illustrato:

© osti encs, | O quadescomps.] statesTutte__| presenca vt
Dichiarazione Unica di Successione e Voltura Catastale - Elenco delle Dichiarazioni

Codice Fiscale Cognome e Nome Stampa Ufficio Periferico

oooo1 | g  AssceEEEEE AN 00001 -

Fig. 1 - Elenco Dichiarazioni

Per effettuare la stampa di una dichiarazione, € necessario selezionare la dichiarazione e
utilizzare il tasto "Stampa":

Ricerca per| Cognome e Nome Dic. ¥ | | Trova | Totale Pratiche : [richiedi |

| Stampa ’ Inserisci ” Modifica ] [ Elimina ] Indietro ‘

Fig. 2 - Stampa

Utilizzando il tasto "Stampa" si aprira la seguente visualizzazione:

A -- Finestra di dialogo pagina Web

Crdinamento dri:?STapr:zl:mnEI Tutti | Quadri Vl
Lt

| Conferma | ’ Annulla

Fig. 3 - Composizione Stampa
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E' obbligatorio procedere alla selezione della Compaosizione di Stampa e del Tipo di
Stampa (Ufficiale o di Controllo).

In caso di selezione della modalita "Controllo", su ciascun foglio prodotto verra indicata
la dicitura "Stampa di prova".
Per procedere alla stampa del modello occorre utilizzare il tasto "Conferma".

Una volta elaborata la stampa verra inviato il seguente messaggio:

3 — Finestra di dialogo pagina Y¥eb rg'

Il documento & stato generate correttamente.
Apri / Salva il file generato

Fig. 4 - Stampa effettuata

Per aprire direttamente il documento generato occore utilizzare il tasto "Apri". Il
documento verra aperto e visualizzato con il programma Acrobat Reader. E' possibile
procedere alla stampa cartacea del documento visualizzato.

Salvataggio del documento

Per effettuare il salvataggio del documento occorre utilizzare il tasto "Salva". Il sistema
evidenziera il seguente messaggio:

Download file - Avviso di protezione

Salvare o aprire il file?

]E{- Maome: Skampa_00027_0
i Tipo:  Adobe Acrobat Docurment

Da noc-57295

Apri Salva ] [ Annulla

| file szanicati da Internet pogsono eszere whli, ma questa tipa di file
g pud dannegaiars il computer. Se longine non & conziderata

attendibile, non aprire o zalvare il sofbware. Quali rischi g corono

Fig. 5 - Salvare il documento

Utilizzando il tasto "Salva" si otterra:
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Salva con nome

Salva in: |65umma v| @ ?’ ? [
r |3 Condarmini
| 23 IS)Fisc2000
Documenti [)Fiscz001
receti I Fiscz00z
= [S)Fisc2003
[ IS Fisczo04
Desktap [)Fisc2005
@Gestazi
. @F‘rivacy
-___/' I)vFPas
Dhacumenti
Rizorze del
cormputer
Qg Mome file: Stampa_00027_0 v [ sava |
Rizorse direte | Salva come: |.-'-‘-.|:||:ul:|e Acrobat D ocument v| [ Annulla ]

Fig. 6 - Salvataggio documento

E' possibile selezionare la cartella di destinazione in cui salvare il documento ed infine
premere il tasto "Salva" per effettuare I'operazione.
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5.1

Gestione Seq.le Telematico per Voltura

Telematico per Voltura

La funzione di "Telematico per Voltura", permette di generare il file della Voltura
Catastale della Dichiarazione di Successione, che dovra essere consegnato all'Agenzia

del Territorio.

Dal menu principale:

& Gestione

Dichiarazione Unica di Successione e Yoltura Catastale - Menu

< Dichiarazione

< Anagrafica Comung

* Stampa

& Telematico

< Dichiarazioni

+ Tabelle

occorre selezionare la voce "Telematico per Voltura" per ottenere:

< Telematico per Yoltura

< Codici Raggruppamento

Gruppo 1
Gruppo 2
Gruppo 3
Gruppo 4
Gruppo 5
Gruppo &
Gruppo ¥

Gruppo &
Fig. 1 - Menu Principale
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Telematico Voliure ’ Conferma I Annulla ]

Telematico Voltura

Includi gia inviate ¥ Invio definitivo
Frovincia Frovincia di presentazione della voltura
Selezione Iniziale Selezione Finale
Data creazione  [25/11/2010 Ora creaziohe 11 55

F2 Conferma ESC Annulla

Fig. 2 - Creazione Floppy
Accedendo alla funzione occorre:

1) scegliere se includere anche le dichiarazioni gia inviate, apponendo la scelta in
corrispondenza di Includi gia inviate

2) stabilire se trattasi di Invio definitivo

3) selezionare la Provincia di presentazione della voltura, avvalendosi eventualmente
dell'apposito menu a tendina

4) selezionare le dichiarazioni per codice, mediante l'indicazione degli estremi di
Selezione Iniziale e Selezione Finale

5) effettuare la Conferma dell'operazione.

Una volta ottenuta I'elaborazione, si pud scegliere se salvare il file, come di seguito
mostrato:

2 -- Finestra di dialogo pagina Web

Il documento & stato generato correttamente.,
Salva il file generato

Fig. 3 - Documento generato

Per effettuare il salvataggio del sequenziale telematico occorre:
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1) utilizzare la funzione "Salva"

Download del file - Avviso di protezione

Aprire o salvare il file?

o Maome: ncn09102009_1110.dak

Tipo: Tipo File sconosciuto

Da ncc-iiswgestionali.test.starfleet.net

Apri ] [ Salva ] [ Annulla
|--"‘~| | file szanicati da Internet pogsono eszere whli, ma questa tipa di file
\G pud dannegaiars il computer. Se longine non & conziderata
b -

attendibile, non aprire o zalvare il sofbware. Quali rischi g corono

Fig. 4 - Salvare il documento

2) effettuare la conferma del salvataggio premendo il bottone "Salva" come di seguito

mostrato:
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Salva con nome

Documenti
recentl

L

Dezktop

N,

=

Dhacumenti
Rizorze del
cormputer

Rizorze di rete

Salvain: |ﬁSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSE v| 4 &E B2 Ll
|51 documents
ICiImages
[E[IPagine
MHaome file: | V| [ Salva ]
Salva come; |.|:IatD|:u:ument|:| v| [ Annulla ]

Fig. 5 - Salvataggio documento

Il nome del file viene generato secondo il formato

3) selezionare la cartella di destinazione in cui salvare il file;

4) premere il bottone "Salva" per terminare.

; ad esempio ncnRM_Mario_Rossi.dat
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6 Tabelle

Le tabelle personalizzabili dall'utente sono ritrovabili al menu' "Tabelle".

I . i I
Per procedere all'inserimento di un elemento della tabella €' necessario premere il tasto
Aggiungi (F6), nonche' indicare il codice (o accettare quello automaticamente proposto
dove previsto) e la descrizione.

Sal io di I
Una volta aver inserito i dati di un elemento o aver modificato quelli di un elemento gia'
presente, occorre confermare tramite il tasto Registra (F2).

Modifi i I
Nel caso si abbia necessita di modificare un elemento e' possibile visualizzarlo mediante
l'ausilio del tasto Trova (F5), ovvero tramite le funzioni laterali di scorrimento, e
apportare le variazioni necessarie.

Eliminazi i I
Se si ha la necessita di eseguire I'eliminazione di un elemento, e' a disposizione il tasto
Elimina (F7).

6.1 Codiciraggruppamento

La funzione "Codici raggruppamento" permette la gestione di otto tabelle da "Gruppo 1"
a "Gruppo 8" i cui rispettivi codici permettono diversificazioni di insiemistica sulla base
del significato assegnato a ciascun Gruppo.

L'assegnazione di un codice per ciascuna delle otto classificazioni avviene al Quadro
Impostazioni di ciascuna dichiarazione.

Accedendo ad una qualsiasi delle tabelle da "Gruppo 1" a "Gruppo 8" occorre per ciascun
elemento procedere nel seguente modo:

- inserire il "Codice"

- inserire la "Descrizione" identificativa

- eventualmente inserire la "Procedura Assegnata" specifica, in modo tale che I'elemento

sia assegnabile solo all'interno dell'applicativo di riferimento. Ad es., nel caso in cui si

decida di visualizzare uno specifico codice solo all'interno dell'applicativo Successione e

Voltura Catastale, al campo "Proc. Assegnata" dovra essere indicata la descrizione

In assenza di compilazione del campo "Procedura Assegnata", il codice continuera ad
essere utilizzabile dal Quadro

Impostazione di qualsiasi applicativo.
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7.1

Utilita

Variazione stato

La funzione "Variazione stato" consente il ripristino dello stato precedente ovvero
I'assegnazione di un altro stato.

E' necessario:

1) selezionare lo stato attuale;

2) selezionare il nuovo stato da assegnare;

3) scegliere l'intervallo di dichiarazioni interessate dalla modifica:

Intervallo: indicare gli estremi di "Dalla Dichiarazione" e "Alla Dichiarazione"

4) confermare tramite il bottone "Conferma".

Questa funzione risulta inibita agli utenti che non possiedono il ruolo applicativo
necessario.
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